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1. YBOA

Y npeTxomHOM IEepMOAY KpeVpaH je HOBY IIpaBHM OKBMP KOjI je OMOTYh1o fia e1eKTpoH-
CKO YIIPaBHO IIOCTYIIalbe YHAIIpeAy MOCTyIame Koje ce 0 cala MpeTeKHO 00aB/bao y3 KO-
pumheme manupHe foKyMeHTanyje. LInb oBakBor HaunHa ypehema nocrymnama je ebpuxacHuju
Y TPAHCIIAPEHTHU)Y PaJ jaBHE yIIpaBe KaKko 61 IpaBa, IpaBHM MHTepecu 1 obaBese rpahaHa u
HpuBpesie MMM OCTBapeHN Ha jeTHOCTABHMjU, OPXKI U TTOY3/IaHMj/ HAuVH.

[TojMOBUM Kao IITO Cy eneKiipoHCKO YupasHo tocilyiarve, Koje NpeNcTaB/ba MOCTYIIambhe
y YIPaBHMM CTBapuMa €JIeKTPOHCKUM IIyTeM, efleKiipoHCKe ycryie, Kao yCIyre Koje ce Ipy-
XKajy eIeKTPOHCKUM Iy TeM, W e/IeKiPOHCKO KAHUeNapUjcKo iocnioeare, Koje aeduHmIIe Ko-
pumheme codpTBepcKor pellerma y 06aB/bamby MOCIOBA KaHIIEAPYjCKOT II0CTIOBaba, YTBPhHYjy
Ipesasak Ha e/IEKTPOHCKM Ha4MH pajia YIpaBe y CBAKOTHEBHOM 00aB/bamby IOCIOBA, Y CKIATY
ca Ha/IJIeKHOCTHMA.

ITpomycy Koju 4uHe IOMEHYTU HOBMIIPABHMU OKBUP Cy: 3aKOH O OIIITEM YIPaBHOM IIO-
crynky' (3YII), 3akoH O eeKTPOHCKOj ynpaBn®, 3aKOH O e/IeKTPOHCKOM JIOKYMEHTY, e/leK-
TPOHCKOj MAEHTU(UKAIVU U yCITyraMa Off IOBEpemba y eeKTPOHCKOM MOC/IOBamkbY’, 3aKOH O
HevyaTy Ap>KaBHUX M PYTUX opraHa‘, 3aKOH O apXMBCKOj Tpaby ¥ apXMBCKOj HemaTHOCTI® U
3aKOH 0 Ap>KaBHOj yIpaBu’.

3aKOHOM O OIIIITEM YIPAaBHOM IIOCTYIIKY AeduHMIIe ce KBaIUTaTMBHO HOB OFHOC 13MeDhy
yIpaBe U CTpaHaKa, M3Mehy ocTasor, ycrocTaB/bambeM obaBese BplIewma yéuga, ycilyliarea,
apubasmarea u obpage H0gamiaxa us cayibeHux esugeHyUja o CTpaHe OpraHa, O YMbEHIIIAMa
KOje Cy HeOIXOf[He 3a O[Ty YMBame y YIIPaBHOM IOCTYNKY’. OBaKBMM IIPUCTYIIOM IOCTYIAK 32
CTpaHKY IIOCTaje MHOTO jefTHOCTAaBHUjM, a oByamiheHo nuie, Kopuctehy noyaTke us perucrapa
U eBUJIEHIIVja Y eeKTPOHCKOM OOMMKY, Ha JIAKIINM U Op>KM Ha4MH JOJIasy 0 MOflaTaKa Heo-
IIXOJJHUX 32 OflTyYMBarbe.

Ynan 42. 3YII-a perynmiue jefHCTBEHO YIIPAaBHO MeCTO, Y/Me ce oMoryhasa jja cTpaH-
Ka, ymecTo o6pahama Behem 6pojy oprana mmm Bobemwa Bullle TOCTYIIAKa VICTOT OpraHa pajyu

,Cnyx6eHun rnacHuk PC”, 6p. 18/2016.

,Cnyx6eHu rnacHuk PC”, 6p. 27/2018.

,Cnyx6eHun rnacHuk PC”, 6p. 94/2017 n 52/2021.

,Cnyx6eHn rnachuk PC”, 6p. 101/2007 n 49/2021.

,Cnyx6eHn rnacHuk PC”, 6p. 6/2020.

,Cnyx6exn rnacHuk PC”, 6p. 79/2005-3, 101/2007-4, 95/2010-7, 99/2014-11, 30/2018-3 (np. 3akoH), 47/2018-7.

YnaH 9. cta 3. 3YM-a rnacu: ,0OpraH je ayxaH fa no cnyx6eHoj LyXHOCTH, Y CKNagy ca 3aKOHOM, BPLUM YBUE,
y NOAATKE 0 YUMHEHNLLAMA HEOMXOLHUM 32 OANIyYMBaHE O KOjUMa Ce BOAU CNYXO6eHa eBUAEHLMja, a UX NpU-
6aBsba 1 obpafyje”. YnaHom 127. 3Y-a nponucaHo je pa ce ,0BnawheHo cnyx6eHo nuLe, Koje No CNyXOeHO]
JYXHOCTM He U3BPLLUM YBUA Y NOAATKE O YMHbEHUL,AMa HEOMXOAHUM 32 OANYUNBAHLE O KOjUMa Ce BOAM Cnyx6eHa
eBUZEHLM]a, He 3aTpaXu WX paau npubasbara U He 06paj i, OAHOCHO KOje Ha 3axTeB OpraHa Koju BOAW NocTy-
nak 6ecnnatHo He yCTynu NofaTKe 0 KojuMa ce BOAM CNyx6eHa eBuAeHLMja y poKy of 15 AaHa nan LpyromM poky
oApefeHOM 3aKOHOM, KaXKibaBa 3a Mpekpluaj HoB4aHoM Ka3Hom of 5.000 fo 50.000 guHapa.”
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1. YBOp,

OCTBapuBama IIPaBHMX MHTepeca, cBe 006aBu Ha jeqHOM MecTy. [lopTan eYmpasa u fipyra cod-
TBEPCKa pellleba PeJiCTaB/bajy eNeKiliPOHCKO jeqUHCIi6EHO YiPABHO MeCillo TIPEKO KOjer ce pea-
NM3yje eIeKTPOHCKO YIIPaBHO MOCTYIame jefIHOT M/IV BUILe OpTaHa pajyl OCTBApUBamba jefHOT
VUIY BUIIIE TIPaBa, OfTHOCHO M3MUpema 0baBe3sa.

Yranosnu 56. u 57. 3YII-a perymuury onmTerme n3Mehy opraHa u cTpaHKe €TeKTPOHCKIM
IyTeM, aKO Ce CTpaHKa IPETXOHO Ca TUM CaI/Iacyl MIN KO je TO MOCeOHMM IponucoM ofpehe-
Ho. OpraH Ha cB0joj Be6-IIpe3eHTaLuju 00jaB/byje obaBelITea 0 MOryhHOCTY Bobema mocTyI-
Ka eJIeKTPOHCKIM ITyTeM, OfIHOCHO IIOJHOIIE A e/IEKTPOHCKIX JOKyMeHaTa Off CTpaHe CTPaHKe,
yrnyhuBamy cTpaHIM aKarta y eIeKTPOHCKOM OO/MKY, Kao U O HA4MHY Ha KOjU OpTaH TO YVHI.

Ha ocTana murama Be3aHa 3a e/IeKTPOHCKO OIIIITEhe MIPUMEYjy ce ofpenoe 3aKoHa Koju
ypebyje obmact enexTpoHcke ympase. [IpenaskemeM Ha €IeKTPOHCKO YIPAaBHO MOCTYHame HU
y jelIHOM CeTMEHTY He CMe ce M30CTaBUTHU 6110 Koja pajma npeasubena 3YII-om, koja, onpas-
IlaHO, MOpa 6MTU NpuUIaroheHa e1eKTPOHCKOM MOCTYAY.

K/bydHN 3aKkOH 4MjuM ycBajameM je yTBpheH ImpaBHU OKBMP 3a YCIIOCTaB/babe CHUCTe-
Ma eleKTpoHCKe ympase y Pemy6omuum Cp6uju, anu u usBpuieHo yckaahupame ca Bakehum
eBPOIICKVM IPOIMCHMA Y JOMEHY IIOCTYIamba Y eIeKTPOHCKOM OOJIMKY jecTe 3aKOH O efleK-
TpOHCKOj yupaBu. OBuM 3akoHOM ypelyjy ce o6aB/bame ocioBa opraHa ynpase yInorpeb6om
MHQPOPMaIVIOHO-KOMYHIKAIMIOHNX TEXHOJIOTYja, OFHOCHO YC/IOBHU 33 YCIIOCTaB/bambe, OfpKa-
Bame 1 Kopuihemwe nHTeponepabuIHNX® NHOPMAIVIOHNX TeXHOIOTH)ja, K0 ¥ HAYMH Ha KOju
ce yIpaBHO IIOCTyIame 00aB/ba y €IeKTPOHCKOM 00/mMKy, kopuinhemeM MHPpacTpyKType’
elIeKTpOHCKe yTpase. [lakjie, 0Baj 3aK0oH He ypebyje ynpaBHo nocTyname Beh ycrocTaspa HoBe
ycoBe 3a 06aBjbatbe IIOCTIOBA OpraHa ympase Koju cy Beh ypebenn apyrum nponmucuma u maje
UIM HOB KOHTeKCT. I[IprMeHOM 3akoHa O e/IeKTPOHCKO] YIIpaBy YIPaBHO IIOCTYIAmkbe IIOCTaje
IOCTyIakbe Y YIIPAaBHUM CTBapyMa eJIEKTPOHCKIM Iy TEM.

3aKOH 0 e/IeKTPOHCKOM JJOKYMEHTY, eJIeKTPOHCKOj UIeHTUUKALVI U YCITyTaMa Off IOBeperha
Y €TIeKTPOHCKOM TIOC/IOBamY ypehyje u3ren 1 canpikaj, Kao U JOKasHy CHary e/IeKTPOHCKOT TOKY-
MEHTA, IlleMe eIeKTPOHCKe MAeHTUYKALje pas/INYuTOr HUBOA ITOY3aHOCTI U YCIyTe Off TI0Be-
pemba y eIeKTPOHCKOM IIOCTIOBamby: KBAMM(PUKOBAaHO Kopyiiheme eTeKTPOHCKOT IOTIINCA, e/leK-
TPOHCKOT I1eYaTa, BPEMEHCKOT XKIT, elIeKTPOHCKE I0CTaBe 1 e/IEKTPOHCKO YyBambe JOKYMeHaTa.

3aKOH 0 apXMBCKOj Tpahy ¥ apXUBCKOj AeTaTHOCTU pery/uile IOCTyIame ca apXMBCKOM
rpabhom u npBu nyt ypebyje apxuBupame rpabe y enekrponckom o6mmky. bpojHe mpomeHe y
TIOCTIOBaIbY JIOBeTIe CY 10 TOTa jja ce BehnHa JoKyMeHaTa Kpeypa y eIeKTPOHCKOM OO/IMKY, LIITO
Hajlake o6aBe3y yIpaB/balba TAKBOM I'pa)OM eIeKTPOHCKMM ITyTeM U HEeHOT UyBamba Y e/eK-
TPOHCKOM OO/IMKY, TIOIITO je JOKYMEHT I3BOPHO HACTA0 Y eJIeKTPOHCKOM OOJIMKY.

Ospe Tpeba MoMeHyTH 1 3aKOH O PETUCTPY aIMUHICTPATUBHMX IOCTymakKa'’ .

Hanme, oBuM 3akoHOM ce, m3Meby ocraror, ypebyje ycrocrappame Perncrpa agMuHUCTpaTyB-
HJIX [TOCTYTIaKa KOjy CIIPOBOJIe 11 OPraHy MMaoly jaBHyx onanthema y JJIC. Llwp oBor 3akoHa je 1a
Ce ypeny InTame YCIocTaB/bama PericTpa afiMMHICTPaTYBHIUX NIOCTYTIAKA, KOjY CaJp>Kyl TaqHe U
@KypHe MOofaTKe O IOCTYIIMMa Koju cripoofe opranu JJIC, u ynpas/pama TUM PErMCTPOM, KaKo
61 ce ycrocTaBmIa CTaHapAM3alyja OBYUX IOCTYIAKa ¥ 06e30e1Io BIX0BO e(VKACHO U €KOHO-
MIYHO Bobembe, a caM canpykaj Pervcrpa 6o yBek Buppys Ha [Toprany e-Ynpasa u focTymnaH npas-
HVM 1 QUBMYKVM JIMIMMA KOja Cy KOPVMCHUIIM OBUX YC/TyTa. 3aKOH O PErUCTPy aAMIHUCTPATUBHIX

8 WHTeponepabuUNHOCT: CNOCOGHOCT BULILE CUCTEMA Jja pasMerbyjy nogaTke u omoryhe 3ajeHWUUKY ynoTpeby no-
Jartaka v sHama.

9  MHbpacTpyKTypy €NeKTPOHCKE YNpaBe YMHE: jefiUHCTBEHA MH(HOPMALMOHO-KOMYHUKALMOHA MpeXa opraHa
eNeKTPOHCKE YNpaBe, CepBHUCHA MarucTpana opraHa, Nnpeko Koje ce BpLUe pasMeHa nogaTaka U npucTyn peru-
CTPUMa, PETUCTPY U eBUAEHLIM]E Y ENIEKTPOHCKOM 06/IMKY, METaperucTap, Haor enekTpoHCKe nowTe oBnatlhe-
HUX NNLA, jeANHCTBEHM eNEKTPOHCKN caHayumnh KOPUCHUKA YCNyra eNeKTPOHCKE YnpaBe.

10 ,Cnyx6eHu rnacHuk PC”, 6p. 44/2021.
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1. YBOp,

TIIOCTYTIAKa jacHO ypebyje koju mofarm o af/MMHUCTPATHBHOM MOCTYIKY MOpajy fia OyAly YHeTH y
Perucrap, ofHOCHO KOji Cy IIOfAIM jaBHO JOCTYITHM Ha Perucrpy, a jenuumlie 10KanHe caMoyIpaBe
Cy Jy>KHe Jla CAMOCTa/THO IIpOIleHe 1 00pas/ioxe CBPXy ofipeh)eHor alMMHIICTPAaTUBHOT IIOCTYTIKA,
IITO OApasyMeBa 00pas/iokerbe MITamba 3allTo je ofpeheHn mocTynak noTpedaH, Koji je Linsb Impo-
IVCUBaba IIOCTYIIKA, IITa Ce BbJIMe TTIOCTIDKE, Kao 1 TO Koje 611 ce MOoC/IeiyLie MojaBIIe Aa IOCTYTIAK
Hyje mporucaH.'! CBpxa IOCTYIKa Ipy>ka 00pas/ioykerbe 3allITo je Hy>KHO Ja ce Kpo3 ofpebenn mo-
crymak obe3beny oxpehena carmacHocT, fo3Bonma wim gobuje ofpeheHo perere/oyKa HaflIex-
HOT OpraHa OffHOCHO OpTraHM3alyje, MM fla ce HaJJIeXKHOM OpraHy OJHOCHO OpTraHM3aluji JOCTaBU
onpebena nadopmanmja. Vnak, Tpebda mmatnt y BUAy Aa ce nogarm u3 Perucrpa agMIHICTPaTUBHIX
TIIOCTYTIaKa He KOpucTe y codpTBepckoM pentery IIncapruma. JIokamHe caMoynpaBe Cy Jy>KHe fia
NIOCTYTIKe IpyjaBJbyjy y Karanor nocrymaxka, koju je nosesaH ca IIncapaniom.

Ha ocHOBY 3akoHa o [Jp)KaBHOj yIIpaBU JJOHETe Cy U Ypezib6a o KaHIIeTapyjcKOM IOCTIO-
Bamy OpraHa ip)kaBHe ynpase'’ u Ypen6a o kracuukanuju JOKyMeHTapHOT MaTepujaja ca
pokoBuMa 4yBama'’. HoBMM mpommcyuMa HOAP>KAaHO je CTpATelIKo oIpefe/berbe fla ce -
TUTajM3yje jaBHA yIpaBa, IITO 3aXTeBa Jla OpPTaHM I0C/TIOBEe KaHIIelapyjCKOT I10C/I0Bamba 110

11 3aKOH 0 perucTpy agMUHUCTPATUBHUX nocTtynaka (,Cnyx6eHu rnacHuk PC”, 6p. 44/2021) unaH 7. ,Peructap
06aBe3HO cafpxu cnepehe nopatke o0 NOCTYNKY, U T0: 1) Ha3WB NOCTYNKa; 2) perncTpayuoHu 6poj nocTynka
(mopesbyje ce mpuaMKoM perucTpaumje NocTynka); 3) HasuB 06BE3HMKA ynKUCa NOCTYNKa y PerucTap; 4) Hasus
OpraHa HajfiexHor 3a crpoBofjerbe MOCTyNKa U cefuwTe; 5) nuLe 0ArOBOPHO 3a nofaTke yHeTe y Peructap;
6) HasWB y)XXe opraHu3aLMoHe jefiMHULE 3aJyXKeHe 3a crpoBofjerbe NOCTYNKa; 7) Ha3UB HAJ30PHOr OpraHa,
8) HMBO BNACTM Ha KOMe Ce MOCTynak CrpoBoAM (peny6iuuku, MOKpajuHCKH, NoKasHu); 9) nogatak o ToMe fa
71 Ce pajym o NOCTYNKY 3a NpuBpeAy, rpafjaHe unu MeloBMTOM nocTynky; 10) NyH Ha3uB Nponuca ca HasHakama
0 HUXOBOM 06jaB/bUBakbY, @ KOjU Cy MpaBHM OCHOB 3a cnpoBofjere NocTynKa, y3 HaBoherbe 6pojeBa YnaHoBa
Kojuma cy nocTynuu nponucanu; 11) cBpxa NocTynka; 12) onuc NocTynka; 13) HauMH NOKpeTara NoCTYMKa;
14) mecTo nogHoLera 3axTeBa; 15) yuecTanoct noctynka (je4HOKPaTHO UM NEPUOAUYHO); 16) POK y KOME je
CTPaHKa AyXHa Aa NMoKpeHe NocTynak, YKOIMKO je NponucaH pok; 17) mponucaHa CaHKLMja, OHOCHO NpaBHa
nocneanLa 3a HeNocTynare y NponucaHoM poky; 18) o6pa3sal 3axTeBa; 19) nogaTke Koje opraH npubassba no
CNyX6€eHOj AYXKHOCTH, Ca MyHUM HAa3WBOM PerucTpa M3 Kora ce Tv Nofjaum npubaesbajy, Kao U BNacHUKa noga-
TaKa; 20) jaBHe McTpaBe M Apyra AOKYMEHTa KOja caJpXe NoJaTKe HEOMXOLHE 3a OfJlyuMnBatbe, Y3 HaBONee
Koje mopaTke U3 TUX AOKYMEHaTa KOpPUCTM y nocTynawy; 21) Takca, HakHaga W ApYru GUHAHCUjCKN M3gaum
(uena ycnyre) u nponuc Kojum je yTBpheHa; 22) 6poj pauyHa 1 NO3uB Ha 6poj 3a ynnarty; 23) Apyrv OpraHu Koju
YYEecTBYjy y cripoBofjery NOCTynKa, HasuB OpraHa W akTMBHOCT; 24) noBesaHK NOCTYNLY; 25) 3aKOHCKM POk 3a
3a NOCTYyMare opraHa; 26) ynyTcTBo 0 NpaBHOM cpeacTBy (MpUroBop, Xan6a, Tyx6a); 27) BpeMe BaXetba akTa
JOHETOr y NOCTYNKy; 28) cTaTyc NOCTYNKa y ckyiafy ca uiaHoM 12. oBOr 3aKOHa; 29) AaTym MoYeTKa, OHOCHO
npecTaHka npuMeHe nponuca kojum ce ypeljyje noctynak; 30) 6poj NOAHETMX 3axXTeBa Ha rofulibeM HUBOY;
31) gpyrv nogaum. bauxy cagpxuHy nogataka U3 cTaBa 1. 0BOr YiaHa Koju ce ynucyjy y Peructap ypehyje
Bnapa, Ha npegnor HagnexHor opraHa. Ynax 8. ,Ha MopTany eYnpaga, jaBHO cy gocTynHu cnegehn nogaum
3 Peructpa: 1) Ha3uB NOCTYNKa; 2) OpraH HaZnexaH 3a cnpoBofjere NOCTYNKa; 3) Ha3uB YXKe OpraHU3aLMoHe
jeanHuLe 3agyxeHe 3a cnpoBofjere NOCTynKa; 4) HUBO BNACTU Ha KOME CEe MOCTYnaK CrpoOBOAM (Pemy6anuky,
MOKpajuHCKK, NOKanHw); 5) nogatak 0 TOMe Jia s ce pagu O MOCTYNKy 3a NpuBpeAy, rpafjaHe unn MeLoBUTOM
MocTynKy; 6) NyH Ha3uB MpomnMca Koju Cy OCHOB 3a CrpoBofjere MocTynka (MpaBHM OCHOB), Kao U GpojeBu
YnaHoBa KOjUM Cy MOCTYNLM NponucaHy; 7) cBpxa nocTynka; 8) onuc nocTynka; 9) HauuH nokpeTarba NOCTYMNKa;
10) MecTo nogHoLLeHa 3axTeBa; 11) pok y KOMe je CTpaHKa AyxHa fia NOKPEHe NOCTynakK, YKONMKO je NponucaH pok;
12) nponMcaHa caHKLMja, OBHOCHO MpaBHa Mociefuua 3a HemocTynarbe y nponucaHoM poky; 13) o6pasal
3axTeBa; 14) jaBHe UcnpaBe W Apyra OKYMEHTA Koja CafipKe nofaTke HEOMXOAHE 3a OANYYNBatbE, Y3 HaBoheHE
Koje nopaTke opraH npubassba no CNYXG6eHOj JYXHOCTH, @ KOje A0CTaB/ba CTPaHKa; 15) Takca, HakHafa u gpyre
AaX6uHe 1 apyru duHaHcujckn nsaaum (ueHa yenyre); 16) 6poj pauyHa v no3mB Ha 6poj 3a yniaty; 17) 3aKOHCKM
POK 3a MocTynarbe opraHa; 18) ynyTcTBO 0 MpaBHOM CPefcTBY (MpUroBop, xanba, Tyx6a); 19) BpeMe Baxeta
aKTa joHeTor y nocTynky; 20) AaTyM NoyeTka, OfHOCHO NpecTaHKa MPUMEHE Nponuca KojuM ce ypefjyje nocTynak.
Ha Moprany eYnpaBa cy AOCTyNHU CBU NOAaLM O CBaKOM MOCTYMNKY NOTPE6OHM 3a YPeAHO NOJHOLLEHE 3aXTeBa, a
A0AaTHOM OMLIMjOM CBaKu KOPUCHUK MOXe Aa BUAN W AeTabHe NojaTke u3 ctaBa 1. oBOr YnaHa. banxy cagpxuHy
nopartaka us cT. 1. n 2. oBor YnaHa ypefyyje Bnaga, Ha npegnor HaanexHor opraHa.”

12 ,Cnyx6eHun rnacHuk PC", 6p. 21/2020-41, 32/2021-9, 14/2023-23.
13 ,Cnyx6eHun rnacHuk PC", 6p. 14/2023-15.
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1. YBOp,

IpaBUIy 00aB/bajy €eKTPOHCKUM IIyTeM, YIOTpeOboM coPTBEpCKUX pelllerma Koja TO OMO-
ryhaBajy - jenuHCTBeHe U IjeHTpanu3oBaHe IInmcapuuie u cuctema 3a apxuBupame JOKyMe-
HaTa y eIeKTPOHCKOM OO/MKY — eApXuBe.

OpraHu Mory y CBOM paly KOPUCTUTM U ipyro CODTBEPCKO PeLLIEHE 3a eNeKTPOHCKO Bofjetbe eBu-
[leHuMje 0 NpeaMeTUMa, anu je HeonxoAHo fAa 6poj npeameTa 6yae npeyseT u3 MucapHULe NyTeM
LieHTpasiHor 6pojaya 1 Aa ce cTaTycu npegMeTa A0CTaB/bajy [capHULM NPEKo UCTOr CepBUCa, Kao 1
/la Ce OKYMeHTa U3 npegMmeTa, Npeko cucteMa MucapHuLla, apxuenpajy y eApxusy.

Jla mu je mpoMeHa 3aycTa HeONXoaHa?

Jlobpa ympaBa, KBaIUTeTHE jaBHE YCIyTe, MPOQECHOHATHN CTYy>KOSHUI 1 3aJJ0BO/bHI
rpabany 1 mpuBpenHN Cy6jeKTy Cy caMO HeKM Of Ijy/beBa Ha KOjuMa 3ajeqHIYKM paje Brasma
Penry6ruke CpOwje, 3amociieHy y ympaByu U LIMBWIHO APYLITBO, KOje YK/bydyje u rpabane,
yapykema rpahana u akajeMcKy 3ajeguuny. Brasa Peny6nuke Cp6uje je y obmactu pedopme
jaBHe yIIpaBe AUTUTANN3aIMjy fepIMHMCATA KAo LWk, 11a je Tako 1 'y CrpaTeruju pedopme jaBHe
ynpase y Perry6muny Cp6uju 3a nepuop 2021-2030. roguHe ca AKIMOHMM IUTAHOM 3 IIepH-
ox 2021-2025. rogyHe HarMalIeHO Jja je Off K/by4He BaXHOCTY CIIPOBECTY IIOTHYHY pedopmy
YIPaBHUX ITOCTYIIAKa U MOjefHOCTaBUTH afIMMHNUCTpATUBHe Ipouexype. To ce mocTmke u pa-
3BOjeM eJIeKTPOHCKe yIIpaBe 1 JUTUTATHUX YCIyTa, Koje he omoryhurtu rpahannma n npuspenn
npy>kame Op3e, epukacHe 1 epeKTUBHE jaBHE YCIIyTe.

[TanupHa HoKyMeHTallMja 3HAYajHO YCIIOpaBa paji U IOCTyTambe OpraHa, 3aXTeBa ,,lIanTep-
CKIM~ KOHTAKT Ca OpPraHUMa, OTeXXaBa 00pajly IpefMeTa Off CTpaHe CIy>KOeHUX JINIIa ¥ CTBapa
Be/IMKM Opoj peaMeTa ,,y pany - Kpeupajy ce Benmuke konmunHe nanyupHe JOKYMeHTAIyje Kojy
je, HAaKOH OKOHYama ITOCTYIIKA, IOTPeOHO JIETIOHOBATY U YyBaTy y apXuBaMa Koje UCITybaBajy
ozrosapajyhe ¢usnuke n TexHmdke ycnose. VI3aMeHama npomuca kKojuma ce ypebyjy xanuena-
PMjCKO TTOCTIOBambe, KaTeropusaliija 1 apXuBMparmbe TOKyMeHTapHOT MaTepujaia, Mema ce Ia-
pajurMa JokyMeHTapHe Ky/IType jaBHOT CeKTOpa, KOja ce TPEHYTHO OC/Iaiba Ha IOJHECKe, aKTa,
U3BeIITaje, JOIMICe Y MAlMPHOM O0/INKY, Kao ¥ JOCTaBY ITyTeM IIOLITe.

be3 063upa Ha 06aBe3y eIeKTPOHCKOT YIIPAaBHOT IOCTYTamkha OpraHa, CTPAaHIIM ce He MOXKe
YCKPaTUTY MPABO Ia KOMYHMIIMPA ca OPTaHOM yIIpaBe Ha CBaKy IpomnucaH HauuH. OnuTeme
€7IeKTPOHCKMM ITyTeM je IIPaBo JINIA KOje je CTpaHKa y IIOCTYIIKY, a/li He 1 06aBe3a, OCMM aKo
noce6HMM 3aKOHOM Huje ypeheHa o6aBesa fa ce MOCTyNMaK BOAM VICK/BYUNBO Y €IeKTPOHCKOM
061Ky KopuirhemweM nponncannx copTBepckux peuema (eArpap, ellopesy, elllantep u ap.).
Ha npumep, mpaBHa /uija, a HAPOUYUTO IPUBPELHA APYUITBA U NPefy3eTHUI, ¥ CKIAfly ca
3aKOHOM O IPMBPESHNM JPYIITBMMA'* 1 3aKOHOM O IOCTYIIKY perucrpanyje y AreHIujn 3a
IpuBpefiHe perucTpe’ y o6aBesu cy fa 6yay KOPUCHMIM YCIIyTa eMeKTPOHCKe yIpaBe, CaMUM
TUM Aa npely Ha eleKTPOHCKYM HauMH OIIITEeHa Ca OpraHMMa YIpaBe, OCUM aKO ITOCeOHNM
3aKOHOM HMje ypeheHo ma ce mojeguHM IMOgHeCHY, aKTa ¥ APYTY JOKYMEHTapHU MaTrepujaj
pasMemyje UCK/bYIMBO Y MAIVIPHOM OOJIKY.

YrpaBHY IOCTYIIM Y KOjMMa ce OJ/Iydyje O IIpaBuMa, ob6aBe3aMa U IpaBHNMM MHTEpecH-
Ma (PU3MYKMX U PAaBHYX JINIIA IOHEKaJ| Cy KOMIUIMKOBAHM, CKYIIM ¥ Ha Pa3/INuuTe HadMHe Ce

14 ,Cnyx6eHu rnacHuk PC”, 6p. 36/2011-3, 99/2011-14, 83/2014-15 (ap. 3akoH), 5/2015-3, 44/2018-27, 95/2018-
335,91/2019-61, 109/2021-15.

15 ,Cnyx6eHun rnacHuk PC", 6p. 99/2011-9, 83/2014-22, 31/2019-16, 105/2021.
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1. YBOp,

VIMIUIEMEHTHPAjy Kao €/IEKTPOHCKE YCIyTe, Y 3aBMCHOCTM Of] PasyMeBamba M BOJbE JIOHOCHUO-
IIa ofIyKa. Y IOITIefly Hu3a MNUTamba, jOIl YBeK, ocToju 60jasaH fa kopuiheme HOKyMeHaTa
y elIeKTPOHCKOM 00/uKy He o6e36elyje moBo/baH HMBO IpaBHE CUTYPHOCTM, HIIP. IOjeAVHA
CY[IOBM IIPUXBAaTajy IOHECKe y eJIEKTPOHCKOM OOJINKY, @ [Py To ofbujajy Tymadehu mpo-
nyce fApyraduje; IojefyHe JJOKaIHe CaMOYyIIpaBe J03BO/baBajy IOJHOIIEbE 3aXTeBa KOjU HUCY
€7IeKTPOHCKM TOTIIMCAHN I IIA/by Ce ITyTeM eleKTPOHCKe IIOIITe, a HeKe He. 300r Tora je 6umo
HEOIIXOJHO IpeN3HMje YPeAUTY HaulH Ha KOjU Ce JOKYMEHTHU pa3Membyjy, YCKIaAUTU IPAKCY
IIpY IOCTyHakY U YCIIOCTaBUTH jaCHE MEXaHM3Me JIOTUYKE Y CYIITUHCKE KOHTPOJIe IPUINKOM
BoDherma IocTymaka y eIeKTpOHCKOM OO/IMKY.

Ycnenny guruTanty TpancgopManyjy japHe yrpase Moryhe je moctuhu camo ako ce enex-
TPOHCKE YCIyTe y4YMHe JIAKO JOCTYIHMM rpabaHmMa y3 o6aBe3Ho 06e36ehBame mpaBHe curyp-
Hoctu. Kopumhemwem ofrosapajyhux codreepcknx pemema mMoryhe je yopsatu ynpasHO 1o-
CTyIIamb€ U 32 CTPAHKY I'a YYMHUTH jeIHOCTAaBHMjUM. Y3 KOMIUIETHE, jaCHE U Ha MUHTEPHETY JIAKO
IOCTYIIHE YCITyTe, OCTBapyje ce He caMo 607ba TPaHCIAPEHTHOCT Y IOCTYTIamy, Beh ce omakiraBa
¥l Ha4MH pajja OB/IaIIheHNX /nIa Koja 6pke, a IIoysfiaHMje o/1ase 10 YMmbEeHNIA Koje Cy UM He-
OIIXOJJHE 3a OJTy4YMBarbe, JJOHOCE aKTe Ca NMPONNMCAHMM HEOIXONHMM €/IeMEHTMMA U II0Y3/JaHO
VX JOCTaB/bajy CTPaHLMU Koja jeé KOPUCHUK YC/TyTa eleKTPOHCKe yIpaBe. YBohemeM IjeHTpam-
30BaHIX COPTBEPCKIUX pellera oMoryhasa ce 1 60/ba KOHTPOJIA Off CTPaHe HaJIe)KHUX MHCIIEK-
1ja, KojuMa je Bpllere Haji3opa oMoryheHo y3 ofroBapajyhy ayropusaryjy npucrymna.

YBohemeM eNeKTpoOHCKe yIIpaBe OCTBAPYjy ce OPMjeHTMCAHOCT Ka KOPUCHUKY, e(eKTUB-
HOCT 1 epMKaCHOCT, TI0je[[HOCTaB/bebe HaulHa Bolema oCTyKa, 6e30€HOCT ¥ IPUBATHOCT,
TPAHCHAPEHTHOCT ¥ HOCTYIIHOCT, OTBOPEHOCT U IIOHOBHA YIIOTpeba IojjaTaka u yipasa Io-
CTaje, y IPaBOM CMICITY, OHO IITO je fo caga 6uia rexxwa, CEPBVIC 3A TPAHAHE.
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2.

[pepycnoBu 3a npenasak Ha
eNeKTPOHCKO KaHLLeNlapujCKo NocnoBakbe

[Ipenasak Ha eIeKTPOHCKO KaHIIEMAPHjCKO ITOCTIOBame, YKbYUyjyhn u kopuirheme cod-
TBepcKor cuctema IIucapaniia, 3axreBa ucnymweme ogpeheHnx ycnosa y TexHndkoM (HabaBKy
ollpeMe) U IIPaBHOM CMIUCITY (fOoHOIIewe JIncTe apxuBcKe rpabe v JOKyMeHTapHOT MaTepujana),
Kao J OpraHu3aIyoHe IpoMeHe (IIpOCTopa 3a IpujeM, apxuse u ap.). [Ipenycnosu cy cnenehm:

1. ITocemoBame KBanuM(PMKOBAHOT eTEKTPOHCKOT MeYaTa

3aKOH 0 IleYaTy ip)KaBHIUX ¥ ipyTHx opraHa (, Cy>k6enn rmacauk PC”, 6p. 101/2007 1 49/2021),
npenBuba o6aBesy kopuirherma KBamQuKOBaHOT €IEKTPOHCKOT IleYaTa, YyyMe ce oMoryhasa uspa-
Bambe aKaTa y e/IeKTPOHCKOM 00/MKy. ITocTynak nsjjaBarma eIeKTPOHCKOT Ievara je ciepehu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

VimenoBaru onamrheno nune (y umeHoBamwy HaBecTu: JMBI, nMe u npesume, agpecy
e/IEKTPOHCKe IIOLITe) 3a IOIHOLIEhe 3aXTeBa 3a efleKTpoHcKy nevar. ([Ipe HabaBke
Ieyara OpraH je fy>kaH Jia IpuoOaBy CaIIaCHOCT Ha Caip>KMHY U U3IJIef reyvata.) Vme-
HOBame IOC/IATH Ha afipecy eleKTpoHCKe nolure epecat.mduls@mduls.gov.rs.
ITogHeTn 3axTeB 3a laBame CAIJIACHOCTY Ha CAafipXKUHY U u3ref neyara Ha [Toprany
eYmpasa (ycnyra je objaB/beHa Ha agpecu https://euprava.gov.rs/usluge/6714).
HaIloprany eYnpasa npeyseTu peuieme (carmacHocT) MuHUCTapCcTBa Ap>KaBHe yIIpa-
Be U JIOKaJTHe CaMoyIIpaBe, OZHOCHO [IoKpajuHCKOr cekperapujara 3a oOpasoBame,
IIpoImyCce, YIIPaBy ¥ HallIOHA/IHE MambJHE — HALlMOHATHE 3ajefHuIle (aKT je JOCTyIaH
y OKBUPY yciyre ,,CarylacHOCT 3a pubaB/barbe mevara’ ).

Kynnty xBamuduKoBaHy eeKTPOHCKY cepTU(UKAT 3a e/IeKTPOHCKM ITeYaT Ha CMapT
kapTuuy / YCB Tokeny 3a xopumheme kop JI1 ,,ITomrre Cp6uje”.

*Hatiomena: Keanugpukosanu enexitipoHcku tieaiti Kyauiiu Ha 10guHy gaua, ¢ 003u-
pom Ha o ga je Kanyenapuja 3a ungopmayuone iiexHonoiuje u eneximipoHcKy yupasy y
dociiyuxy upuiipeme 3a cepiiugpuxayujy ieuaitia y xnaygy (euin. Cloud) xoju he buitiu
bectinaiiian 3a cée opiate.

TecTupaTy eeKTPOHCKY ITeYaT U CIIO/bHY NPYKa3 I1evaTa IPUIOKUTI Y OKBUPY dop-
MUpAHOT IIpeMeTa yTeM ycnyre Ha [loprany eYmpasa (ycmyra je o6jaB/beHa Ha aj-
pecu https://euprava.gov.rs/usluge/6714).

MunncrapcrBo/CekpeTapujat y okBupy ycyre Ha [loprany eYnpasa notsphyjy aa je
CIIO/bHM IIPMKA3 IevaTa y cKIafy ca Pememem.

Oppenntu pauyyHap Ha KojeM he ce BpmmTy neyatupame akata 1 MHCTAIMPATH OTO-
Bapajyhy ammxkauwjy JIT ,ITomra Cpbuje”

Y oKkBUpY OpraHa ypefuTy IpoLefypy 3a Claame Ipejiora akTa Ha IeqaTupame (fja 1
ce maspe y okBupy [IncapHuiie mnm ce JocTapjba HIIP. IyTeM €/1€KTPOHCKe MOLITe Off
cTpaHe obpahuBava u APyrux y4ecHMUKA y OfIyYNBabY).
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2. Kopumrheme enekTpoHCKOr moTnuca y Kiaygy

Y cxmagy ca 3aKOHOM O €eKTPOHCKOM JOKYMEHTY, €leKTPOHCKO] MAeHTUUKALIN U
ycayrama ofj IoBepema y eleKTPOHCKOM [OC/IOBakbY, OpraH Koju M3fiaje akT y eeKTPOHCKOM
00Ky MOYKe OBEPY M3BPIINTY KBATU(UKOBAHUM €/IeKTPOHCKIM IIOTIIICOM YMECTO II€IaTOM.
Osnaurhena nnia Koja y nMe opraHa JOHOCe aKTe MOTY KOPUCTUTY KBa/IM(pUKOBaHM €/IEKTPOH-
cku notnc y knayny (eHrn. cloud) xoju 6ecrmatHo msnaje Kannenapuja sa nadopmaimone
TEXHOJIOTMje 1 elIeKTPOHCKY yrpaBy. Kopuirheme eneKTpoHCKOr moTmmca y Knaygy je oMo-
ryheHo 13 codrBepckor pemntera [Incapuniia, IITO [10jeFHOCTAB/bYje IOCTYIIAK OBEPe aKTa.

3. Kopumhemwe kBann¢pnkoBaHOT eTeKTPOHCKOT MOTIINICA
WJIM IleYaTa NpU JOHOLIEHhY aKaTa

JJOKyMeHT MoTIMCaH KBaMM(PUKOBAHUM eJIEKTPOHCKMM MOTINCOM (WM Ie9aToM) obes-
6ebyje nHTErpuUTET NMOJATaKa KOjM YMHE JOKYMEHT, OfTHOCHO TO Jia HYje M3BpIlIeHa OMIo Koja
M3MeHa HaKOH IOTIMCHBama. TuMe ce o6e3bel)yje mokasHa cHara JOKyMeHTa, KOjeM ce He MOXKe
OCIIOPUTH Ba/baHOCT CaMO 3aTO ILITO je y elleKTPOHCKOM 06muKy'®. Ha okyMeHTy Mopajy 6utn
BU/BVBY JATyM U BpeMe INOTINCHBama (MM IevaTupama), Kao U VIMe U IIpe3yMe IOTIVICHU-
ka. KBamdnkoBaH eleKTpOHCKY ITOTINC U3jefHaYaBa ce ca CBOjePYYHMM IIOTIIICOM Ha JIOKY-
MEHTY Y HaIVPHOM OO/MKY. Y IaMpHOM HOKYMEHTY KOjy Ma BUIIIE Off je[JHOT IMCTA, IIOTIINC
Ha [TOC/IeTbeM IMCTY He TapaHTYyje ay TEeHTMYHOCT LIe/IoT IOKyMeHTa. 360T Tora ce y ogpehennm
IOCTYIILMMA CTaB/ba IIe4aT Ha CBaKy CTPaHy JOKyMEeHTa M/IV Ce JOKYMeHT ,,ltapa¢upa” Ha cBa-
Koj cTpaHu. Koy eleKTpOHCKOT JOKYMEHTA, KBaIM(PUKOBAH €TeKTPOHCKYU cepTuuKaTt, 61io
I je eIeKTPOHCKY MOTINC U [I€YaT, FAPaHTYje ay TEHTUYHOCT U HEMIOPELVBOCT VICK/bYIMBO
IOKYMEHTa Y LIeJIOCTH, 360T 4yera ce JOKYMEHT Mopa cadyBatu y pdf popmary.

Cspxa kopuihema eIeKTPOHCKOT IIeJaTa je ja JOKaKe Ja je HeKM JOKYMEHT M3/ajI0 IpaB-
HO Ju1le, 6e3 moTpebe 3a MoTHMCUBambeM (PU3NYKOTL TUIja. Y CIIO/BHOM IIPUKa3y IleyaTa yMecTo
VIMEHa ¥ IIpe3JMeHa MOTIVCHIKA HaBOAM Ce Ha3VB IPABHOT 1uIija (IIOCJIOBHO MIMe), OHOCHO
Ha3uB OpraHa Koju JoHocH akT. Kao 1 KoJj e/IeKTPOHCKOT ITOTINCA, KBaMN(UKOBAHM €/IeKTPOH-
CKM II€4aT, TapaHTYyje ayTEHTUYHOCT U MHTETPUTET €IEKTPOHCKOT JOKYMEHTA, Tj. TO Jja Ce Jj0-
KYMEHT Of] TPE€HYTKa Ile4aTpama Hije U3MeHMO. ENeKTpPOHCKY JOKYMEHT KOju je IedaTupaH
cagpxu nHpopmanujy o obpahusauy i gpyrom opnamheHoOM ULy Koje je Y MMe OpraHa,
JIOHETIO aKT, ¢ 063MPOM Ha TO Jja 3aKOH O OIIITEM YIPaBHOM IIOCTYIKY HaBOAY Kao jefjaH Of
o6aBe3HMX e/leMeHaTa aKTa I IofaTaK o JoHocuony akra'’. HapaBHO, y e1eKTpOHCKUM eBU-
meHIMjaMa 1 cOPTBEPCKUM pellemuMa kao WTo je [IncapHura 4yBa ce mogarak o ToMe KO
jé KOPUCTHO €/IeKTPOHCKM IIeYaT, OfJHOCHO OBepMO aKT. YmaHom 51. 3aKOHaA O €1eKTPOHCKOM
IOKYMEHTY, elIeKTPOHCKO]j MAEHTU(UKALIVU U YCTyTaMa Off II0Beperba y eIeKTPOHCKOM MOC/IO-
Bamby PETY/INCAHO je IMIPABHO JIejCTBO €MeKTPOHCKOT IedaTa Ha ciaefiehm HaumH: ,AKT opraHa
jaBHe B/IACTU KOjy Ce IOHOCH y BpIIeHY jaBHMX oBjaiiherma y 0OMMKY el1eKTPOHCKOT JJOKY-
MEHTa YMeCTO IleyaTa OJHOCHO IOTINCA CY>KOEHOT IMIa U IevyaTa CaJpKy KBaTMpUKOBaHU
€/IEKTPOHCKM TIeYaT TOT OpTaHa WIM KBaTM(PUKOBAHN €eKTPOHCKY ITOTINC OBJIalIheHor mmIja
opraHa jaBHe BracTi. Tume ce fofgaTHO ypeDhyje ma, 3a pasnuKy off akTa y MaIMpHOM OONIMKY

16 YnaH 50. 3akoHa O eIEKTPOHCKOM [OKYMEHTY, eIeKTPOHCKO] MAeHTUMKaLmMju 1 ycnyrama of, noBepema y
eneKTpoHCKOM nocnosatby ypehyje cnegehe: ,EnekTPOHCKOM MOTANCY HE MOXE CE OCMIOPUTH MYHOBAXHOCT UK
JOKasHa cHara camo 360r Tora LWTO je y eNeKTPOHCKOM O6JIMKY MU LITO He UCNYHaBa YCNOBE 3a KBaNU(pUKo-
BaHM eNeKTPOHCKM noTnuc. KBanudpmkoBaHu eNeKTPOHCKM NOTNMC MMa UCTO NPaBHO [ejCTBO Kao W CBOjepyYHM
notnuc. KeanuhukoBaHu enekTPOHCKN NOTNNUC MOXE Aa 3aMeHU 0BepY CBOjepyYHOr NOTNUCA, ako je To nponu-
CaHo Noce6HUM 3aKOHOM.”

17 YnaH 141. 3akoHa 0 OMLITEM YNPaBHOM MOCTYNKY.
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2. NPEAYCNOBW 3A NMPENA3AK HA ENIEKTPOHCKO KAHLIEJTAPUJCKO NMOCJIOBAHE

KOju IIPBO MOTIINCY]je oBNaurheHo uiie, a 3aTUM Ce OBEpaBa I1eYaTOM OPraHa, y eIeKTPOHCKOM
00/IMKy TO HMje HEeONIXOAHO ypaauTyu. HapaBHO, aKT y TEKCTY CafpKu IIOflaTaKk O TOMe KO je y
JIME OpPraHa JJOHEO aKT, IITO HYje HEOIIXO/HO JIa C€ HABOMIM aKo je ped O PyKOBOAMOIy OpraHa.

KBamndukoBaHy eIeKTPOHCKM ITeYaT Ha IOJHECKY Y IIOCTYIIKY KOj/ OpPraHM jaBHE BIACTU
CIIPOBOJIE Y BpILIEHY jaBHUX OBJIanIhemsa y 00/IMKY e1eKTPOHCKOT JOKyMeHTa MIMa UCTO IIPaBHO
[,€jCTBO Kao U CBOjepyYHM IOTINC, OFHOCHO I1eYarT.

4. lJImeHoBame afMUHUCTpaTopa opraHa Ilncapanne

3aKOH 0 €leKTPOHCKOj YIIpaB) U MO3aKOHCKM aKTH ypebyjy obaBesy ma ce mMeHyje afi-
MUHJCTPATOpP OpraHa 3a CBaKO COPTBEPCKO pelllere Koje ce pasBluja y OKBMPY eeKTPOHCKe
ynpase. AIMUHMCTPATOpP OpraHa, y CKIaay ca YpenooM o KaHIle/apyjcKOM IIOC/IOBalby OpraHa
Ip>kaBHe yIpaBe, o6aBiba cnefiehe mocmose:

1) ympasba Haj03MMa Iycapa Koje je Ofpeayo OpraH;

2) Bopy mmapHMK KaTeropuja JOKyMeHTapHOT MaTepyjajia ca pOKOB/MMA YyBaba;

3) mpwujaBibyje TexHUUKe mpobneme cryx6m Brame - Kanuemapuju 3a madopmanmone

TEXHOJIOTHje U €/IeKTPOHCKY yIIpaBy.

Kako 6u ce o6e36emmo npuctyn IIncapHumy, HEONMXONHO je Aa HadeTHVMK OMIITMHCKe/
rpajicke yIpaBe MMeHYje aiMUHUCTpaTopa opraHa 3a Ilucapamuny (y MMeHOBamy HaBeCTM:
JMBI, nme u mpesume, afipecy eIeKTPOHCKe IIOIITe) 1 Jla Ce pelllerhe O MMEHOBambY II0IIabe
Ha ajpecy episarnica@ite.gov.rs. Ilojenyiay opranm ynpase cy popMupany nocebHe opranu-
3aI[yIoHe jeMHMIe Koje ce 6aBe ITOCTOBMMA KaHI[ETAPMjCKOT ITOCTIOBama, a PyKOBOAWIAL] Te
OpraHM3alMIOHE jeIVHNIIE jé MMEHOBAH Kao aJIMUHUCTpATOp opraHa 3a Ilncapuuny. Ykonmko
HIje popMMpaHa HocebHa OpraHM3alLMOHA je[THNLIA VIV Ofieberbe, CBaKaKo 61 Tpebaso 3a aji-
MUHJCTpaTOpa opraHa y IIrcapHnuiim nMeHOBATH 3aII0C/IEHOT Kao oByTamheHo cry>k6eHo e
KOje je OTOBOPHO 3a edMKacaH paf jefMHCTBEHOT cOpTBEpCKOr pellea — [IncapHne.

ApMuHNCTparop opraHa y [Incapannn:

1) peduHMIIE OpraHM3aLMOHE jeAVHNUIIe OpTaHa Y KOjuMa ce 06aB/bajy IIOCTIOBY KaHIe-

JIApUjCKOT TI0C/IOBamba;

2) ayrtopusyje npuctyn opraurhenum muyMa y [ucapuanny (norpe6un nopgany: JMBI,
MMe U TIpe3VIMe, afipeca eIeKTPOHCKe IIOIITe) Y OFHOCY Ha IIOCTIOBe Koje 00aB/bajy
*Haiiomena: Osnauherno nuuye koje pagu y Iucapruyu tipujasy epuiu uiemMmom eneKimipoH-
cKe ugeHmiupurayuje 6UCOKol HUB0A H0Y3gaHoCliu (K8ANUPUKO8AHU eNeKTHPOHCKU cep-
mugukail unu cepiiuduxaii Ha moounrHom ypehajy).

3) axypupa Karanor nmocrynaka - mmdapHIK JOKyMeHTapHOT MaTepujaa.

Pagu kopuiwhetba MucapHuLe, afMUHUCTpATOp OpraHa 3a MucapHuLly, nonykaea y Tabenu katanor
rnocTynaka 1 opraHu3aLoHy CTPYKTYpy Kojy AocTaB/ba KaHuenapuju, a Koja ce HakHafHO yuuTaBa y
MucapHuuy. AyTopusauuja npucTyna, OAHOCHO A0AENa ynora, Bpwm ce y NMucapHuum.

5. Kpempame nucre kareropuja apxuscke rpahe u
TOKYMEHTapHOT MaTepujaia ca pOKOBUMa YyBama

Pap IIncapHuie 1 o6aB/barbe MOCIOBA KaHI[ENAPUjCKOT ITOCTIOBAba 3axTeBa feduHICabe
JIICTe KaTeropuja apxuscKe rpabe i JOkyMeHTapHOT MaTepujaia ca POKOBMMA UyBaba, Y CK/Iagy
ca 3aKOHOM 0 apxMBCKOj rpabu u apxusckoj genataoct (,Cnyx6enn rmacauk PC”, 6p. 6/2020).
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2. NPEAYCNOBW 3A NMPENA3AK HA ENIEKTPOHCKO KAHLIEJTAPUJCKO NMOCJIOBAHE

JIucra ce Kpeypa MOIMCUBAKEM JOKYMEHTApPHOT MaTepyjaia 10 MOCTYIKY (yIpaBHOM/BaHY-
npasHoM) y Karanory nocrymaka. Pagu ayromaTtusarmje nocrynka knacudukanyje HEOIXOLHO
je mepunucaru cnepehe moparke:

1) Ha3MB IOCTYyNKa

2) mpaBHM OCHOB (HaBeCTM OAroBapajyhm 3akoH, a 3aTMM U MOJ3AKOHCKM aKT KOjUM Ce
6mke ypehyje nocrynak, ofHOCHO JIOKaTHY OJTYKY)

3) TuI nocTymnka (moBepeH/M3BOPHM)

4) TuI OpraHa Koju BOAM IOCTyIaK (opraH ap>xaBHe yupase, JJIC u ap.)

5) JBKJC - jenuHcTBeHM 6pOj KOPUCHMKA jaBHUX cpefcTaBa (*HakHagHo he buitiu 3amerven
NI 6pojem)

6) HasuB OpraHa Koju BOAY HOCTYIAaK

7) opranusaunmoHna jenyuuia (xop JJIC ce Ha OBOM MeCTY yIUCYje Ha3MB OpraHa)

8) mopopraHusanuoHa jemuHuna (YoplaHusauyuoHa jequHuua Koja ciiposogu HUOCHAYUax
Koja moxce OUITiU y Xujepapxuju éuuiel HUB0A Ucilog HasegeHe OpIAHU3AYUOHE jequHULE)

9) JJIC/onmTuHe 3a Koje je OpraHM3aIMIOHA jelUHNLIA Ha[UIe)KHA (aKO IIOCTOjM MeCHa
HaJIJIEXKHOCT)

10) xpuTepujyM MecHe HalJIeXXHOCTH (afpeca mpeOuBanniITa/60paByUIITa/CeUIITA VN
ajipeca HEIIOKPETHOCTH U Jp.)

11) HauMH HOKpeTama IMOCTYIKA (3aXTEBOM WMJ/IM IO CITY>KOEHO]j Ly>KHOCTI)

12) BpcTa cTpaHKe Koja je MOJHOCIIAL] Y IOCTYIKY (pu3ndKo nulje / mpaBHO ulie / OpraH
yIpaBe)

13) mopBpcTa CTpaHKe KOja je MOZHOCHUIALL Y TOCTYIIKY

14) 3acTymHUK

15) HauuH omiuTewa (IpeKo IMOpTana, afpece eeKTPOHCKe IOIITe, HEIIOCPENHO, IyTeM
IIOIIITE)

16) BpcTa moctynka (IOCTyHame y Be3y ca pellaBambeM Y YIPaBHUM CTBApuUMa — JOHO-
IIere aKTa, BpIlehe YIIPABHUX Pafiibyl, YIIPAaBHY YTOBOPM, TAPAHTHY aKTH, IIPyXKambe
jaBHUX yCITyTa)

17) pok 3a nocryname (y gaHuMa/MeceriMa/TogHaMa)

18) mpaBo Ha xanby (ma/ue)

19) mpyrocremneHu opran

20) xmacudukanyonn 3Hak (TpouydpeHa 03Haka 1o Marepuju + TporppeHa O3HaKa IIOCTYIIKA)

21) nucTa JOKyMeHaTa KOjy YyiHe Taj MOCTYyMaK (03HaKa 1 Ha3UB BPCTE JOKYMEHTAPHOT
Marepujaa)

22) poK dyBama (yImcaTy 3a CBaKyu IOCTYIaK OfroBapajyhu pok dyBarma y CKIajy ca IMcToM
KaTeropuja apxuscke rpabe 1 JOKyMeHTapHOT MaTepujaia ¢ POKOBMMa YyBarba OpraHa)

23) ma nu ce wiaha rakca/HakHapga (ma/He)

24) mpumarar yIare

25) tapudun 6poj

26) mmdpa mrahama

27) 6poj pauyHa Ha Koju ce maha Takca/HakHaja

28) mo3us Ha 6poj

29) BMcMHA TaKce/HaKHaje Koja ce Inaha y IocTynKy

30) nmuuHa gocrtasa (ga/He)

31) 6poj moky1aja focTaBe

32) poK 3a OCTaBy.

[Topep Tora, feduHuIIe ce ¥ KOju JOKyMEHTApHY MaTepyjal ce KOPUCTH Y MOCTYIIUMA.
[Tpunukom oppehnBamwa JOKyMEHTapHOT MaTepyjala HEOIIXOMHO je KOPUCTUTH Knacudukanyje
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2. NPEAYCNOBW 3A NMPENA3AK HA ENIEKTPOHCKO KAHLIEJTAPUJCKO NMOCJIOBAHE

ypebene Ypen6om o kmacudukaiyjyu JOKyMEeHTApHOT MaTepyjajia ca POKOBMMA YyBama, Kao I
BPCTY IOKyMeHTa ypeheHy YIyTcTBOM 0 KaHIIeapyjcKOM ITOC/IOBAkbY OpTaHa IpyKaBHe yIIpaBe.

Y Katasory ce fedpmuuie opranusaiyona CTpyKTypa opraHa 1 HaBOAY KOj! IIOCTYTIAK Ofipe-
hena opranmsaumona jemuana cipoBoay. OpraH Moke OfpeUTH [ia Ce CBY IIPeMeTH JOfe/bYjy
HajBUIIOj MHCTAHIM OPraHa KOja BPLIM pacIofeny IpeaMeTa Ha OpraHM3aliOHe jefHILIE.

Karasor M3BOpHUX U INOBepeHMUX IOCTYyNaKa IOTPeOHO je MHUIVjaTHO IONYHUTH U
nocnatu KaHnemnapuju 3a mHGOpMaIVOHe TEXHOJNOTMje M e/IeKTPOHCKY YIIPaBy Ha aapecy
episarnica@ite.gov.rs. Kol moBepeHMX U ONIITHX MOCTyNaKa MCK/BYIMBO C€ JOfajy MOAAIN
O OpraHuMa ) OpPTaHM3AIMIOHUM jeflUHUIIAMa KOj/ CIIPOBOJie IOCTYIKe (Y IPBOM ¥ APYTOM
CTeneHy). VI3BOpHM MOCTYIIIV OIUCY]jY Ce y LeMMHN. 3a CBaKy IOCTYIaK IIOTPeOHO je ieTa/bHO
ypenuTy BpcTe JOKyMeHTapHOT MaTepujana. He ynucyje ce moxyMeHTapHM MaTepujaj 0 CBOM
HasuBy (HIIp. 3axTeB, pellee, n3Boy u3 MPK u fp.), Beh ce oppebyje BpcTa fokymenTapHor
Martepyujaia Koja je mara y mmdapHuky, a ypeheHna je YyTcTBoM 0 KaHIIeTapyjcKOM IIOCIIO-
Bawy. [Ipunnkom neduHucama nsBopHux nocrynaka y Karanory nocrymnaka o6aBesHo je Ko-
puctuty mmdapHuke (najajyhu MeHu) 3a cBakm eneMeHT rje je To npepsubeno. IToctymak
3a KOji II0CTOjM IpomycaHa obasesa Bohemwa IMOCTYIIKA VICK/bYYMBO Ha LIAJITEPy OpraHa yIu-
caTy HaloMeHy (Ha Kpajy) fa ce He MO)Xe BOIWUTY y €IeKTPOHCKOM 00/uKy. Pagy 6marospe-
MEHOT eBUJIeHT/pama NpeaMeTa Y IOCTYIKY Koju Huje geduHucas, y [Incapuuny je ypehen
noctynak Ouwitie — tiociiytiax Koju Huje yiucan y Kaitianoi iiocilyiiaka ca o3Hakom 000 001.
ITpenMeTy Koju ce eBUAEHTMPA OBOM KIacK(PUKaLMjoM MOTPeOHO je HaKHAJHO IIPOMEHNUTH
NOCTyMaK (3aMeHUTN KIacuuKalyjy) HakoH JoOujama obaBelITema 0 YICy HOBOT (Kacu-
¢ukoBanor) nocrynka y [Incapuuny. O3Haka IocTynka ce He nonymasa u 6uhe ogpebhena y
Karanory nocrymnaxa.

AnMuHKCTpaTOp OpraHa 3a McapHuLy camocTano axypupa nocTynke y noce6Hoj annukauuju Karasor
noctynaka, Kojy hie Tokom 2024. roguHe YYuHUTH AOCTynHOM KaHuenapuja 3a MHhopMaLMoHe TeXHOso-
ruje N eNeKTPOHCKY ynpasy.

6. TexHWYKU IPeTYCTOBHU 3a Boheme eTeKTPOHCKOT KaHIIeTapUjCKOT TOCTOBambha

[Ipenasak Ha eIEKTPOHCKO KaHI[EJIAPMjCKO IIOCTIOBAMe 3axTeBa NUCIyHere ofpeheHnx
TEXHUYKMX IIPEIyCI0Ba, Off CTPaHe OpraHa, OGHOCHO HabaBKY:

1) pauyHapa 3a oBnaurheHa i Koja Bofie KaHIIeIapyujCcKO IOC/IOBAbE;

2) ompeMe y mucapHMIM/KaHIeapuju 3a npujeM — ypebaj 3a purnranusanujy goxyme-
HaTa y ManypHoM o6nuKy (ckeHep) u ypebaj 3a mrammarme IOTBpAe O IpujeMy IOf-
HecKa (mramMimay)

3) KBaMMQUKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT IeYaTa;

4) xBanupUKOBaHMX eIEKTPOHCKUX cepTudmkara Ha Kaptuiy/YCB-y unn kinayny (eHri.
cloud) 3a oBnamhena nuua koja page y [IncapHuny 3a npujaBy 1 e1eKTPOHCKO MOTIIN-
CUBalbe aKaTa;

5) WMHTepHeT KOHEKIMjy Ha pauyHapuMa ca Kojux ce npuctyna IIncapuunm.

HeonxoaHo je aa cBa oBnawheHa nuua nocenyjy cnyx6eHy agpecy enekTpoHCKe nowTe. 3a U3aa-
Batbe [IOMEHA W Hasora eeKTPOHCKE NoLTe Ha AIOMeHy .gov.rs Tpe6a ce o6patutu KaHuenapuju 3a
NHhOPMaLMOHe TEXHOMOTHje U eNEKTPOHCKY YNpaBy Ha agpecy administrator@gov.rs.
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2. NPEAYCNOBW 3A NMPENA3AK HA ENIEKTPOHCKO KAHLIEJTAPUJCKO NMOCJIOBAHE

Kondurypanmja onpeme Koja ce KOPUCTH Y eTeKTPOHCKOM KaHIIeTapMjCKOM IIOC/IOBAIbY
je cnepeha:

PapHa cTaHuua MpenopyyeHo MuHuMyMm

CPU 2.0 GHz Pentium, 2 core 2.0 GHz Pentium, 2 core

Xapg, auck 25GB npocTopa 3a pag annukaumnje | 20GB npocTopa 3a pag annukauuje
RAM 8GB 4GB

NIC TCP/IP, 1000 Mbit/s TCP/IP, 100 Mbit/s

MoHuTOp 1920x1080 1600x900

MoTpe6He codTBepCcKe KOMNOHEHTE Ha pafHUM CTaHULaMa

Axypupan Windows 10
MS Office 2016 nnn HoBuju

Adobe Reader - akTyenHa Bep3auja

Microsoft Edge / Google Chrome / Mozilla Firefox — akTyenHa Bep3uja Koja ce oap)aBa Of CTpaHe
npoussohaya

Mepdopmance ckeHepa MpenopyyeHo MuHumanHo

BpauHa ckeHuparba Simplex: 60 ppm (200/300 dpi) Simplex: 45 ppm (200/300 dpi)
Duplex: 120 ipm (200/300 dpi) Duplex: 90 ipm (200/300 dpi)

BennunHa nanupa A4, A3 Ad

Driver TWAIN TWAIN driver

ADF Jla JIE:

Mpukibyyak USB 3.0 USB 3.0

PeXumun ckeHunpama Color, Duplex, Simplex, Color, Duplex, Simplex,
Gray-scale, MOHOXpOMaTCKM Gray-scale, MOHOXpOMaTCKM
(upHo-6€n0) (upHO-6€110)

CodrBepm 3a yHanpehere Aa OCHOBHe QyHKLUje

CKeHUpaHor maTepujana

MakcumanHa pesonyuuja 600dpi 300dpi

CKeHMpata

CBaky THUII CKeHepa ce Mopa KOHPUIYpKcaTi 10 YIIYTCTBY 3a KOHQUIYpaIujy CKeHepa.
CkeHep Mopa OUTH JUPEKTHO Be3aH Ha PajHy CTaHMUILy ca Koje ce mokpehe aururanmsanuja.
Ha toj pagnoj cTannim mopa 6urtu nncranupan SW Dynamsoft service — akTyenHa Bep3uja 110
ynyTcTBY 3a MHCTanauujy SW Dynamsoft service.

Kapa je peu o mrrammadnma, KOpUCTH ce 6MI0 KOja BpCTa MITaMIIa4a KOjU je MPeXXHO WMJIN
IOVIPEKTHO IIOBE3aH Ca padyHapoM ca Kora ce Bpimy mramna. [lItammna ce Bpmm UCK/by4nBO Ha
MecTuMa IpyjeMa IanypHe JOKYMeHTaluje 3a M3/jaBame [IOTBP/ie pujeMa cTpaHkama (¢dop-
Mat A4) u mramny omora cimca (popmar A3) u Jlucre akara (popmar A4) 3a opmarame ma-
NVpHe IpUM/beHe JOKYMeHTalyje. 3a mramMnade Huje oTpebHa nocebHa KoHurypamuja 3a
paji, ocuM fia je oMOryheH pucTyn ca pajHe CTaHuUIlE ca Koje ce pajii.
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3. KaHuenapujcko nocnoBarbe y QyHKLMjU
eNIeKTPOHCKOr YNpaBHOr NOCTynamwa

JoHomemeM Ypenbe o KaHIeTapyjcKOM IIOC/IOBalbY OpraHa Ap>KaBHe yIpase'® mociIoBu
KaHIIeJIapMjCKOT II0C/IOBaba OpraHa Jp>KaBHe yIIpaBe, OJHOCHO OpraHa ay TOHOMHUX ITOKpaju-
Ha, OIIITKHA, TpajoBa 1 Ipaga beorpasa, kao 1 MMasnana jaBHKX opranrhema Koju Bpie oBe-
PeHe ITOCTIOBe Ip>KaBHe yIpaBe 00aB/bajy ce IpeKo coPpTBEPCKOT pelerma — [IncapHuna.
CodrBepcko pememe IIncapumia omoryhaBa Bobeme KaHIeTapMjcKOr IOC/IOBama y
€/IEKTPOHCKOM OO/IMKY, OFHOCHO, IIpYjeM ¥ pa3MeHy HOKyMeHara y eJIeKTPOHCKOM OOJIVKY,
NOTHNCHBame/llevaTparme, HOCTaBy Y jefMHCTBEH €IeKTPOHCKY CaHAY4YMh U elIeKTPOHCKY
KOMYHMKanujy n3Mmeby oprana. OHa npefcTaB/ba HEOIIXO/jaH aJIaT 3a NPUMEHY e/IeKTPOHCKOT
KaHIIeJIapMjCKOT II0CTI0Baba, OFHOCHO €IeKTPOHCKOT YIIPAaBHOT IOCTYIIamha.
[IpemeHOM OBOT CO(TBEPCKOT pelleha, CBY OPTaHM JIp>KaBHE YIpaBe I JIOKATHe CaMOy-
npase y o6aBesy Cy jja LIeHTPaI30BaHO POPMUPAjy IpefMeTe ¥ KOPUCTeE jefTHCTBEHY JieTio-
BOAHY Kiury. Takohe, opranu cy y o6aBe3n fa mpeTXogHO MOMNUIIY CBe IIOCTYIIKE Koje CIIpo-
Bofie y Karamory mocrymnaka, xoju rocraje narerpanaiu geo Ilncannue.
Hexonuko je sHayajHux epexaTa Koje mpumMeHa Ypenode, onHocHo IIncapHnuiie mpousBopu:
* JaBHa ympaBa jefMHCTBEHO IIOCTYTIA TaKo ja rpahanu (¢pusmyka u mpaBHa 1MIia) BUIIE
He MOPajy fa MCIUTY]Y IIpef KOjuUM OpraHOM OCTBapyjy IpaBa 1 U3MMPYjy obasese, jep
nponucu ypebyjy ma gp>kaBHa afiMUHUCTpanyja BOAYU IIpeMeTe LeHTPaan30BaHo. To
3HAuM JIa Ce Y jefHOj TO/[MHY He MOTY II0jaBUTM JBa IIpefMeTa ca UCTUM Opojem, Beh
je CBaKM IOCTYIIAK jeAVHCTBEH, 6e3 003upa Ha TO Koju ra opra cnposoau. Takobe, y
MOCTYNIMMA II0 XKa/by KOJ, APYTOCTENIeHOT OpraHa, IpefMeT 3ajp)KaBa UCTY jeVH-
CTBEHU UAeHTUPUKAIVOHY Opoj (jep je y muTamy MCTH IpaBHY MHTEpeC — 06aBesa Wi
IIPaBO KOje CTPaHKa >KeJy Ia OCTBApN).

* IloBe3mBame CBUX OpraHa ylpase KOju Cy HAJIJIeXHM fIa OfIy4yjy O IIpaBuMa 1 obase-
3ama rpabana y jegan cuctem — [IncapHuiy, onakiaBa KOMyHUKaIujy u Mehy opranmn-
Ma, aJI1 1 ca CTPAHKOM KOja Ha 61/10 KOM IIanTepy MoxXe Jja ce MHGOPMUIIIe O HAYNHY
Ha KOjU ce IOCTYIIV BOJe, Kao U Ja 3all0YHe CBAaKO IIOCTyIame, 0e3 0063upa Ha TO
fia 7 je Ha ,,IPaBOM IIaNTepy . YKOIUKO je CTpaHKa Ipefiaa IMOoffHeCaK HeHaJIeXKHOM
opraHy, oH he ra Ha jefHOCTaBaH Ha4YVMH NPOCIENUTY HAJIEKHOM OpPraHy Kako Oy Ha-
JUIeXXHY OpraH 0e3 ojjjlarama 3aro4yeo ocTyname.

* Iloctynuu ce cnpoBope Op>ke U yrpaBa mocraje epukacHuja kopuurhemwem [Tucapan-
11e, OHOCHO APYIUX COPTBEPCKMX pellera Koja oMoryhaBajy e/1eKTpOHCKO KaHI[e/a-
PMJCKO IIOCTIOBAbeE.

18 ,Cnyx6eHun rnacHuk PC”, 6p. 21/2020, 32/2021 n 14/2023.
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3. KAHLIENIAPUJCKO MOC/IOBAHE Y ®YHKLIUJU ENEKTPOHCKOI YNPABHOI MOCTYMAHA

Op Iucapuuie kao copTBEPCKOT pelllerba Koje KOpUCTe OpTaH! Y CBOM Pafly U Koje OMO-
ryhaBa Boleme KaHIIeTap1jCKOT TOC/IOBAba Y elIeKTPOHCKOM OO/INKY OpraHa, Tpeba pasinkoBa-
T ycnyry ellmcapauma. To je ycnyra koja he 6urtu ycriocrasbena Ha [Toprany eYipasa, a kojom
ce omoryhaBa, 3a BehuHy IpomcaHNx MOCTyIaKa, OJHOLIEHhe 3axTeBa (IOHeCKa) U IPIIO-
ra. KopucHnnmma ycmyra enekTpoHcke ympase (e-rpabaHnMa) koju ce moysgaHo upeHTU(M-
Kyjy (MMajy kBamudukoBanu ceptudukar nm cepruduxar Ha MoobyHoM ypehajy) Ha Ilopramy
eYmpaBa he 6utn omoryheno ma, kopucrehu camo jemny ycmyry — ellucapuuiy, cposefy mo-
CTyTIaK e/IeKTPOHCKMM ITyTeM 1360poM ycyre — mocTynka 3 Karamora mocrymaka.

Jla 61 ce ocTBapu/IN OBU IIW/BEBHU, OFHOCHO Ia O ce YBeIo KaHIIe/apyjCcKO MOC/IOBAbe ¥
€7IeKTPOHCKOM O0O/IMKY, HEOIIXOTHO je OMOTYhmTu:

1.

ITogHOomEeme MOFHEcaKa (3aXTeBa M MPHUIOTa) eTeKTPOHCKUM IMyTeM —IIPeKo Mop-

Tana (ycnyre ellmcapHunia wa Apyror mopTaa) MIM Ha afpecy elneKTPOHCKe II0-

mre opraHa. Pay oprana Ha [loprany eYmpasa je ypehen 3akoHOM O €1e€KTPOHCKO]

yIIpaBH, I1a je Tako WwiaHoM 18. 3akoHa lepMHMCAHO Koje Cy cBe 0b6aBe3e opraHa Kajia

cBOje nocoBe o6aBsba npeko Iloprana e Yipasa, a koje ce 6mxe ypebyjy Ypenbom o

KaHIle/IapMjCKOM ITOC/IOBakby OpraHa Jp>KaBHe yIpaBe.

Kao n o yBobema enekTpoHcKe MycapHuIie, CTpaHKa MOXKe [ IIpefja MOfIHeCaK y Ia-

IVPHOM OOJIVIKY, OTHOCHO YCMEHO Ha 3aIVICHMK Y IIPUjeMHMM KaHIlenapyjama (Ha Imai-

Tepy) 6uno kor OpraHa, OCMM aKo je IIPONMCAHO VICK/bYIMBO eTeKTPOHCKO KOMYHMII-

pambe yUecHMKa ca OpraHoM. AKO je TofHecaK yryheH Ipeko IomITe, /iie OB/IAIIheHo

3a IIpey3MMame MOIITe BPIIN IIpey3MMambe y CKIay ca IPONMCcUMa HOIITaHCKe CITyKoe.
3axTeB Koju ce Ipefaje, OO0 Aa je y ManyMpHOM MWIN Y e1eKTPOHCKOM OOJINKY, He MOpa
6uTy ctporo ¢popmanaH, ocuM yKommko Beh He mocToju nonyhena ¢popma 3axresa.

Omrrehena npenopydyeHa NOIIN/bKA Ipey3MMa Ce y3 3alMICHUK ITOLITAaHCKOT OllepaTopa

KOjJ je caunibeH Ha OCHOBY peK/IaMaliyje auija oB/anheHor 3a pey3uMarbe MoIITe.

ITpujem mopHecka u ¢popmMupame npegMeTa Tako mTo ce y [Incapuumy Bpun:

2.1. popena jemMHCTBeHe MAEHTH(UKAINIOHE O3HAKe MOAHeCKa (JeBeTondpern
Opoj + roguHa);

2.2. popmena BpeMEHCKOT JKUTa (IaTyM 1 BpeMe IpujeMa);

2.3. u3naBaibe MOTBPJE O MpHUjeMy (ayTOMATCKM Ce TeHepUILe U3 CHCTeMA);

2.4. pMTMTaNTM3anMja IOJHECKA Vi APYTOT JOKyMEeHTapHOT MaTepyjaa (aKo je Ha MaImpy);

2.5. ¢opmupame 6poja mpemmMeTa 1 YHOC IOJATaKa O JOKYMEHTapHOM MaTepujaly y
OKBUPY IIpefMeTa (IpUApYKUBarbe JOKYMEHATa) — Ha3UB KaTeropyje JOKyMeH-
TapHOI' MaTepyjasa ¥ POK 4yBamba, M3BOPHU OONMUK (IanMpHIY, eIeKTPOHCKN),
Ha4JH KOMYHMI[Mpamba (IIpeKo IOpTasa, afipece eeKTPOHCKe IOIITe, HeTIOCPe-
HO M JIp.), ZaTyM M BpeMe IIO[JHOIIe ba VI eBUCHTUPAaba, CTaTyC — /1a /I je U Kaja
uspabeH npemnuc JOKyMeHTa;

2.6. ynuc mopgaTaka o NMpeAMeTy: HauMH IOKpeTama MOCTYIKa (3aXTeBOM WM IO
CITy>KO€HOj AY)HOCTM), BPCTa MOCTYIKA (OCTyHame Y Be3) Ca pellaBameM Y
yIIPaBHUM CTBapyMa, BpIleie YIIPaBHUX Pajiibi, yIIPABHU YTOBOPY, TapaHTHU
aKTY, IPy>Kambe jaBHUX YCIIyTa);

2.7. ynuc moparaka o yYeCHUKY: HEIIO3HATO JIMIIe MM jefUHCTBEHU MAaTUYHY Opoj
rpabhaHa, mu4HO MMe, afipeca NMpebUBaMUIITa (GU3NIKOT JINIIA, OFHOCHO IOpe-
cku upeHTUUKanmonn 6poj (I1MB) n maTnanm 6poj, Ha3UB U CEAUIITE TPABHOT
NI, OGHOCHO Ha3MB ¥ CEUINTe OpraHa; KOHTAKT MOJAI, OFHOCHO 6poj Mo-
6utHor TenepoHa 1 afpeca eeKTPOHCKE TIOIITE;

2.8. ymuc moparaka o opraHy u o6pabuBady koju TpeHYTHO ITOCTyTIA Y IPeAMETY, I
TO: Ha3UB OpTaHa, CeAVIITe, TMYHO MMe, PyHKIMja ¥ afpeca eIeKTPOHCKe MOIITe
opyanrheHor c1y>x0eHOT NIIa;
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Honeny mpegmeTta y papg — opnautheHo muie (pacnopehusau) y oprany goperbyje y

pan oBnamehnom muny (o6pabusauy).

O6papy npegmeTta y Ilucapauny wiu noce6HOM CHCTeMY 3a YIIPaB/bambe JOKYMeH-

TnMa'" y KoMe ce BOIM I

4.1. eBUEHTHUpambe aKTa KOJI BAHYIPABHOT IOCTYyTambha

4.2. eBUEHTHUpambe aKTa KOJl YIIPAaBHOT IIOCTYIambha U CTATYC O Y/IOKEHUM IIPaBHUM
CPefCTBMMA I OfIyKe IIOBOJIOM YJIO>KEHUX IIpaBHUX CpefcTaBa (opbadyeHa v
opbujeHa xanba vy NPUroBOp, IOHUIITEHO VIV YKUHYTO pellehe)

4.3. craryc akTa (M3BPIIHO, KOHAYHO, IIPABOCHAKHO pelllerhe), OJHOCHO Kiay3yria
IIPaBOCHAXXHOCTH.

HocraBbame akaTa

5.1. emextpoHckuMm myrteM (e[locTtaBa) - 1mape obpabuBau npegmera, [Iucapauiia
Iofie/byje BPEMEHCKM JKUT U TIeYaT, CTaTyC IOCTaBe Meba Ce ayTOMAaTU30BaHO Y
CK/IaJly ca 3aKOHCKMM POKOBMMA JIOCTaBE;

5.2. momToM - oBjranrheHo nulile meYaTupa u faje Mucapy Ha OTIPeMY OBEpPeHY KO-
IUjy aKTa y IMalMpHOM OO/IMKY, HAaKOH Yera Icap Mema CTaTyC JOCTaBe.

JocTaB/bame NpUM/beHNUX MMOJHECAKA , aKaTa WK IIpeAMeTa y paj APyTUM OpraHuMa

6.1. mpocnehuBame mopHecaka IPUM/bEHNX 3a APYTYM OPraH AMPEKTHO ca IpujeMa
BpIIN MVICAp;

6.2. yK/By4MBame [Pyror opraHa y paj Bpim obpabusad u T0: focTaB/bame y HajiIe-
JKHOCT, YK/bY4lBambhe y IMOCTYIAK, JOCTaB/batbe JPYTOCTENIEHOM OpPraHy, JOCTa-
B/balbe YIIPaBHOM CYAY:

6.2.1. JloctaBOM mpegMeTa IpyroM OpraHy;
6.2.2. JlocTaBOM aKTa IpyroM OpraHy.

ApxuBupame npegmera

7.1. TpeHoLIeme JOKyMeHaTa y COPTBEPCKO pelllelbe eAPXMB Y CK/IA/ly ca JIICTOM Ka-
TEropyja apxmBcKe rpahe ¥ JOKYMEHTapHOT MaTepujajia ca pOKOBMMA YyBamba.

Vnore y cucreMy KaHIIeapyjcKor OCIOBamba

HavemHuK omutiHCKe/Tpajicke yrpaBe MMeHYje afMIHUCTPATOpe OpraHa (HajMarbe /iBa
nmmua), ogpebyje Bpcte 1 06uM oBnamhemwa nmucapuma, obpahuBadnma u gpyrum cry>x6eHnM
JMIMIMA Y Be3U ca 00aB/barbeM I0C/I0Ba KaHI[e/TapPUjCKOT ITOC/IOBAbA.

PykoBopual opraHa ofiroOBOpaH je 3a yCIocTaB/baibe OiroBapajyhe opranmsaliyje mocuo-
Ba I PaJHIUX 3a/jaTaKa 3a eJIeKTPOHCKO YIIPaBHO IOCTYIabe U 32 UCIyHbelbe 0CTaINX obaBe-
3a HEOIIXOJHMX 3a CTBapame YC/IOBa 3a MpysKambe eTeKTPOHCKUX YCIyra, Kao 1 CpoBoberme
€IeKTPOHCKOT KaHI[eTTapUjCKOT ITOC/IOBaba YHYTap OpraHa.

Y cxmafy ca 3aKOHCKMM ofpefdaMa, pyKOBOAM/IALL OpraHa Ay)KaH je fa:

1)

2)

MIMeHyje afiMIHICTpaTopa opraHa 3a [Tncapuuity u agMuHucTparopa oprana Ha ITopramy
eYmpasa

obasemTasa Kanrenapujy 3a mHpopMalioHe TeXHOJIOTMje U eIeKTPOHCKY YIIPaBy O
MIMEHOBAaIbY VI/WIN U3MEHM aIMUHNUCTPATOpa OpraHa

y OTOBOPY Ca PyKOBOAMOLIIMAa OPTaHM3AI[IOHNX jeAVMHNIIA, IMEeHYje 3aIll0CIeHe KOju
y uMe opraHa o6aBsbajy ofpeheHe mocnoBe/pajibe, OTHOCHO [ja MM JIOfieNN OATrOBa-
pajyha nmpaBa npuctyma

obaBelITaBa aMUHICTPATOpa OPraHa O CBUM M3MeHaMa (OpPraHM3alMOHUM U IIpaB-
HIM) KOje yTU4y Ha Ha4uMH BOoDema IIoCcTyIaka y eleKTPOHCKOM OOJIVKY.

19 OBpe ce MUC/IM Ha eNEKTPOHCKE NUcapHULLe U apyra copTBepcka pelera koja JJIC noce6Ho HabaB/bajy U KO-
pucTe y CBaKOLHEBHOM pagy.
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KaHuenapuja 3a uHhopmMaLMoHe TEXHONOrUje U eNIeKTPOHCKY ynpaBy yCnocTaB/ba U TEXHUYKK Ofp-
)XaBa cOQTBEPCKO pellere 3a 06aB/bare NOCNOBA KaHLenapujckor nocnosama — MucapHuuy u Cuc-
TEM 3a ynpaBJbatbe JOKYMEHTUMA (KOju je cacTaBHM fieo MNucapHuue, ay kojeM he Tokom 2024. roguHe
6uTM oMoryheHo: Kpempatbe akata — No MOAeny akata, pag Buwe onawheHnx NuLa UCTOBPEMEHO Ha
jeAHOM OKYMEHTY W laBatbe CarnacHoCTH Ha npeasor akTa (of cTpaHe pykoBoauoLa). KaHuenapuja
npeko onawheHor nuua BpLwn GyHKLKjy agMuHUCTpaTopa MucapHuLe Koju agMUHUCTPATOPy OpraHa
omoryhasa npuctyn MucapHuum.

AQMMHMCTpaTOp OpraHa ymucyje u Boay mmdapHMUK KaTeropyja JOKYMEHTApHOT MaTe-
pUjana ca poKOBMMA 4YyBama (fa/be Y TeKCTY: mmdapHUK KaTeropuja), y CKIajy ca JMCcTOM
KaTeropuja apxmacke rpabe m JJOKyMeHTapHOI MaTepujaja ca POKOBMMA YyBarba, OJHOCHO
aKTOM O pa3BpCTaBamy apXuBCKe rpabe U [JOKyMeHTapHOT MaTepujaia ca POKOBMMA YyBamba.
[Inpapumk Kareropuja cagpxu: kracuduKanujy npegMera 1 akara 1o MaTepyjy, O3HaKy II0-
CTYIIKa, O3HAKY M BPCTY IOKYMEHTA U POK YyBamba.

[TpemmeTy v akTH ce KMacupUKyjy IO MaTepUji y ieceT IJIaBHUX TPyHa Y CKIaJy ca ypeq-
60M KojoM ce ypebyje KaHIlenapujcKo IOC/IOBamke OpraHa Ap)aBHe yIpase. Y OKBUPY OBe IIO-
Zierte, BPIIM Ce IO AEIVIMAaTHOM CUCTEMY Jla/be palllvIamaBame [JITABHMX IPyIla Ha rpyte (IBo-
nudpenu 6poj) u Ha noarpyIe (Tpouudpern 6poj), c 063upoM Ha CPOFHOCT U 0OVIM I10jeIMHIX
[eaTHOCTY, OFHOCHO 3aJjaTaka ¥ [ocnoBa 00yxBaheHNX ITTaBHUM IpynaMa.

[TocTynak ce o3HayaBa Tpoundpennm 6pojeM (Koju ayToMaTn3oBaHo jopespyje Karamor
IIOCTYIIaKa), a JOKyMEHTapHYU MaTepyja KOjy YMHM IIpeIMeT pa3BpcTaBa ce y jeSHy off BpCTa
JOKyMeHaTa Koja ce 03HayaBa ABOLM(PEeHNM OpojeM.

Bpcre nokymenara cy:

BpcTe AoKyMeHaTa cy:

01 - MoaHecak (3axTe., npeanor, obpasal, 23 - MNpekpLajHa npujaBa
npujaea, Mon6a, NnpeAcTaBKa, CaonLTerbe,
noHyza u ap.)

02 - Mpwunor 24 - KpuBnyHa npujaBa

03 - O6aBewwTeHE OpraHa 25 - lpwnjaBa 3a npuBpeaHun npecTyn

04 - AKT opraHa (peetse 1 ap.) 26 - Hanor 3a Hcnekumjcku Hag3op

05 - Xan6a 27 - YBepetbe unum apyre ucnpase o
YMHbEHML,AMa O KOjuMa Ce BOAM CryxbeHa
eBuaeHuuja

06 — Opgnyka opraHa 28 — YBepetbe unu apyre ucnpase o

YntbeHMLIAMa 0 KOjuMa Ce He BoaM
cnyx6eHa eBuAeHLMja

07 - Tyx6a 29 - KoHKypc (4 ppyra aKkTa HacTanay
KOHKYPCHOM MOCTYMKY)

08 - Opnyka cypa 30 - Mponuc n apyry onwTH aKTw

09 - 3axTeB 3a NOHaB/bake MNOCTYMKa 31 - MpuTyxba

10 - 3axTeB 3a ykujame peLiera 32 - Mpurosop

11 - MNpenopyka 3awTUTHKUKA rpafjaHa 33 - Opnyka Bnage
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BpcTe AoKyMeHaTa cy:

12 - Opnyka o 3axTeBYy 3a NOHaB/bakbe 34 - CarnacHocT
nocTynka / ykujare pelierba / npenopyke
3awTuTHMUKa rpafaHa

13 - WUcnpaBka rpeLuke y pewewy 35 - JlnuyeHua

14 - UsBewrTaj 36 - Cnyx6eHa 6enelka

15 — 3anucHuK 37 - EBupeHumja

16 - 3ak/byyak 38 - Cnopasym

17 - MnaH 39 - KoHTponHa nucTta

18 - Yrosop 40 - Ycnosu

19 - Muwmene 41 - UHTepHa peBu3nja (OKYMEHTapHH

MaTepujan HacTao npu 06aBsbatby NOCNOBA
WHTEpHE peBu3uje)

20 - Undopmaumja 42 - JaBHa HabaBKa (TeHfepcKa AoKyMeHTalmja
W Apyru AOKYMEHTapHW MaTepujan HacTao
npu o6aBsbakby NOCN0BA jaBHe HabaBKe)

21 - 3axTeB 3a MOKpeTare npexkpLuajHor 00 - [pyra BpcTa AOKYMEHTA.
nocTyrnka

22 - MNpekpLajHu Hanor

PokxoBe yyBama kacu(uKOBaHOT JOKYMEHTapHOI MaTepujana ofoOpaBa apXMBICTA Ha-
IJIEKHOT jaBHOT apXyMBa IPUCTYIIOM I10jeJTHAYHOj TUCTU Y e APXUBY.

Mpuankom npeAnararba poKoBa YyBakba, OpraH BOAW payyHa o Tpajatby NpaBa, 0AHOCHO 06aBe3e
W APYrUM NpaBHUM WHTEpECMMaA KOju Ce OCTBapyjy Y OKBUPY NOCTynKa (Aa /in cy y NuTakby cTaTycHa
NuTarba, Kaja je HeOMXO4HO Aa POK yyBatba Gyfe TpajaH, Kao W koA npaea y 06nacTu paga v apyrux
NuTarba Koja Cy Of KYNTYPHOT U UCTOPMjCKOr 3Hadaja). Koa npaBa u o6aBesa Koju ce jefiHOKpaTHO
0CTBapyjy UK Ce Ha roAMLIKEM HUBOY UM NEPUOAMYHO MOHOBO OfJ/yuyje 0 UCTOj CTBApH, NOTPEGHO
je ompeanTV LOBOJLHO YT MEPUOA YyBatba Koju he rapaHToBaTH NpaBHY CUIYPHOCT CTPaHLM, Kao 1
MoryhHOCT NpencnuTMBatba ofJlyke opraHa ()xanba u ap.), 36or yera je HEONXOAHO a JOKYMEHTAPHM
MaTepujan 6yae cadyBaH y pasyMHOM pOKy. HakOH MCTeka poKa, opraH Moxe NpeABUAETH YHULLITA-
Batbe 6e3BpeAHoOr JOKyMeHTapHor MaTepujana. Takofje, opraH MoXe OApeAnTH pa3ainyuTe poKoBe uy-
Batba N0 BPCTM JOKYMEHTApPHOT MaTepujana y jejHOM NOCTYNKY jep NpOLekbyje Aa je HNp. aKT opraHa
NoTpe6HO cauyBaTi 5 roanHa, a NOZHEeCaK U npunore 2 roauHe.

[lIndapunk KaTeropmja, Koju cagpxu Tpoundpeny knacupuKayoHy 03HaKy IpeaMeTa
110 MaTepuju, TpouupeHy 03HaKy HOCTYIKa, ABOLM(PPEHY 03HAKY JOKYMEHTa, BPCTY JOKY-
MeHTa 1 POK 4yBama, ofobpaBa agmuHuctparop IIncapuune ns Kanuenapuje 3a mapopma-
L[MIOHE TEXHOJIOTHje U €JIEKTPOHCKY YIIpaBYy.

AnpmyHncTparop opraHa y Karamory mocrymaka ymucyje mmdapHuK Kareropuja JoKy-
MEHTApHOI MaTepyjaia y OfIHOCY Ha JIeTaTHOCT, OJHOCHO 3aJlaTKe U ITOC/IOBE U3 CBOj€ Hajlje-
YKHOCTU Koje offo6paBa agMuHuCTpaTop IIncapHuiie, kao 1 pokoBe YyBama K1acu(puKOBaHOT
IOKYMEHTAapHOT MaTepujaja Koje ofobpaBa apXMBICTa HAJJIEKHOT jaBHOT apXMBa.
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[0 kpaja 2023. roanHe oaobpaBatbe POKOBA YyBakba AOKYMEHTApHOr MaTepujana BpLm [IpxaBHu ap-
xuB Cpbuje Ha ocHOBY nogataka u3 LUndapHuka kateropuja. Ha ocHoBy 0f06peHMX poKoBa y CUCTEM
eApxuB ce yyuTaBajy nopaun u3 LindapHuka Kateropuja u ayToMmaTu3oBaHO ce Kpeupajy nucTe Karte-
ropuja apxuscke rpafje 1 JOKyMeHTapHOr MaTepujana ca pokoBKUMa YyBata Koje opraHu notephyjy ca
HafIeXHUX jaBHUM apXuUBKUMa KPO3 CUCTEM.

AJMVHNCTpaTOp OpraHa yIucyje, aXypupa u 6puliie HOCTYIIKe U3 HaJJIeXKHOCTY OpTraHa y
Karanory nocrynaka. V3 Karanora nocrynaka ynpaBHM IOCTYIILIM JOCTYIIHHU cy Ha [lopTamy
eYnpasa y okBupy ycnyre ellucapunna.

[Topen axxypHor Bobemwa nmocrymnaka y Karamory nocrynaka, aiMUHIUCTpAaTOp OpraHa ay-
Topu3syje (ofo6paBa) IpUCTyI oBIanTheHNM MMIMMa, OHOCHO, ofpebyje Koje ynore y cuctemy
MO>Ke MIMaTy Koju 3anocneHn. ITpeTxoqHo je HEONIXOHO [ja ypeay OpraHM3aLMOHy CTPYKTYPY
oprasa (JInmuny KapTy opraHa) y Karasory nocrynaka Kako 61 3aIoc/ieHi, y CKIafy ca CucTe-
MaTusannjoM, 61o IpuApyKeH ofrosapajyhoj opranusanmonoj jequuuiy. Ha HuBoy oprana
NOTpeOHO je MPUIIPEeMNUTI OPTAaHU3ALMOHY IIeMy Koja he cajgpykaTy crmcak CBUX 3allOCTIEHUX
II0 OpTaHM3AL[MIOHMM jeilNHUIIaMa KOj) Majy OB/IalIherba 1a Of/Iydyjy Kako y yIPaBHMM TaKo U
BaHyIIpaBHMUM cTBapuMa. CBakoM oB1amheHoM uIly ce Jofie/byjy OAroBapajyhu mocnosu koje
MO>Ke Jja 00aB/ba Y KOHTEKCTY KaHIIe/IapyjCKOT ITOCTIOoBama (Ia M1 nMa oBanrheme fja Jofierbyje
npeaMeTe Y paj, Aa i uMa opyaiherse /ja JOHOCH, OHOCHO OBepaBa aKT Y MMe OpTraHa, Jja JIn
paju nocnose mucapHute u o). OproBopHa nmia, obpahusaun, o6pabyjy npegmer ogHOCHO
BOJie TIOCTYIAK WIM U3JIajy YBepema, IOTBPAe, n3Boge uty. [locebunm akrom ce oxpebyje ko
HOTINCYje, OMHOCHO OBepaBa akT (PyKOBOAWMIIAL] OpraHa VIV HadyeJTHVUK, HIOMONHUK U ApPyro
opnanrheHo nmune). locrtaBy crpankama nokpehy obpabuBaun u oHa ce ayToMaTcku BpUIM y
eCanyiyde cTpaHKe. YKONMKO CTPaHKa HeMa CaH/ly4e ayTOMAaTCK Ce Kpepa M aKT 3a IMANNPHY
mocraBy. [Iucapuma ce moperbyje ynora goctaBe Kako 61 BpIIVIN JOCTaBy aKaTa y MAIVPHOM
00/IMKY U @XypUpau cTaTyc oTrpeMe. [locTaBy y pag ApyruM opranuMa Bpim obpabusau.

Panu o6aBparma OBMX IIOC/IOBA, A[IMUHIICTPATOP OpraHa y MUCAPHUIIN, HAKOH €BUIECHTH-
pama 3all0C/IeHNX, Jofierbyje cenehe ymore y cuctemy:

Ynora afMMHUCTPATOP OPTaHa JofieJbyje ce YKO/MKO je y OpraHy, OCHM yHampey fedyHu-
CaHMX aMVHNICTPATOPA, IIOTPEOHO OPERANUTH U APYyTe afMUHICTPATOPe ca VICTUM IIpaBUMa.
JIunie koMe je ome/beHa OBa yora BpIIyM peructpanyjy osnamhennx muna y I[ucapannm n
JofieNly IIpaBa PUCTYIla, OFHOCHO ayTopu3anuje npasa pajay Ilucapaumm.

Yiora mpujeM IogHecKa Jjofie/byje ce IMLIMMa Koja BpIlle II0CTI0BE Nucapa y IIaBHOj Op-
raHU3alMOHOj jemuHUIM Ha HUBOY opraHa 000 000, Kao M yKOIMKO IIOCTOje U Jpyre opra-
HIU3alMOHEe jefiHNIIe Y KOjUMa ce BpIIM IpujeM nopHecaka. Kaga ce mofenu npaBo npujema
HIOfIHEeCKa, mycap fobuja u ynory ,popMmupame npegmera” Ha CBUM IoApeheHnM opraHusa-
VoHNM jeguHuniama. OBa yiora omoryhasa opanrheHOM uIy fia M3BPIIN IIPYjeM ITOJHeCKa
KOj! je mpefana CTpaHKa KaKo 3a CBOj OpraH TaKO M IPUjeM 3a J[pyre OpraHe, Kao U IpujemM
HofiHecKa U popMupame NpeaMeTa, IpyujeM AOoIyHa IpefMeTa, IPOMEeHY MOCTYIIKa, HITaMITy
HOTBp/ie IIpyjeMa CTpaHKaMa, IITaMITy OMOTa cIuca 1 popMupare IpefMeTa 1o 3aXTeBy 6110
KOje OpraHM3aIyioHe jefyHNIe (COIICTBEHM NpeaMeT, IIperief IpujeMa i peaMeTa, UCTOPU)Y
U JpyTe H03BO/beHe aKIiyje Haj npegMmeroM). HaunH pama onucad je y Yayiucitisy 3a tipujem u
gopuparve tipegmeitia. CBu kopucHuIm I1ncapHuIie Kojuma je fofe/beHa 0Ba yIora ay TOMaTCKI
MIMajy MOTYRhHOCT ¥ iurnTanu3anyje fOKyMeHTapHOT MaTepujana. Hauns Ha Koju ce Bpum fu-
TUTanM3anMja omicaH je y Yiyciiey 3a ckenuparee gokymeritiayuje. OBnanrhena nmia Kojuma
je Jofie/beHa OBa yJIora IPUMajy IpeiMeTe U JOKYMEHTApHU MaTepujal IOCTaB/beH y paj| U3
IpyTux opraHa (IOCTYIAK je onucaH y Yiywiciiey 3a tipujem u3 gpyiux opiana,).
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Yiora mpujem e-noire fiofieJbyje ce IMLMMA KOje OpraH OBJAaCcTy fia MOIITY NMPUCTUITTY Ha
€IeKTPOHCKY afipecy OpraHa IpyMMI 1 110 ToTpebu popMupa IpefMeT Koju ce jasbe pacropebyje.

DYHKUMOHAHY Y/IOTy FMTUTAIN3AIMja IOTPEOHO je JOReUTI CBAKOM KOPMCHUKY KOju
npuIaXe JOKyMeHTa Koja je HOTpeOHO AUIUTaIN30BaTy (CKeHMpPATy) KOJ| y/Iarama JOKyMeH-
TapHOT MaTepyjana IPUCTUIIOT y OpTaHM3ALMOHY jeAVHNIY VIM HACTa/IOT y pajly Y MalliPHOM
001Ky (cTapy IpefMeTH U CII).

Yinora momena y pap gofe/byje ce€ PyKOBOAMOLMMA VUIM JPYTMM KOPMCHUIIMMA KOjU CY
opnanrheHy Ha HMBOY OpraHM3aIVIOHE jefilUHUIIE Jla BpIle PacIlofieny, OHOCHO IOJe/bJBambe
npenmeta y pap. [Ipenmern ce, HakoH npujema u popmupama, nofesbyjy pacnopehnusaunma y
€/IEKTPOHCKOM OO/IMKY KPO3 aIIMKAIMjy KaKo OV X Hofe/nn y paj obpabusaunma. ¥ cBakoj
OpraHN3aIMOHO] jenyHULM (YIIpaBlY, Ofie/berby, OJCEKY, U CJI.) MOpa IIOCTOjaTy HajMambe jeflaH
KOPVICHMK ca 0BOM yioroM. OH MO)ke yCMEPUTH Y pajfi Ha oapeheHe opraHnsanyone jeqHmIe
WM, aKo ce mpeaMeT obpabyje y meroBoj opraHusaIioHoj jefnHuIY, ogpenuT obpahusa-
va. Takobe, pacnopehuBau Moxxe npecurHupaTy npegMeT, IpoMeHNUTH obpahuBava u BpiM-
T fpyre npensubene akiuje. PaciopehuBau moke 6utu pacnopehen y Buie opraHusanmo-
HYIX jefVIHNIIa KaKo O BPIINO JOfieNy y paj peaMeTa 1 Y)KUM OPTaHU3AI[IOHUM jefVIHIIIaMa
(omyc papa getasbHO je gat y Kopucnuukom yilyiiciiey 3a paciiogeny upegmeitia y [lucapruyu).

Ynory ¢opmMupame npegMera IOTPeOHO je MOJENUTU CBUM 3aIIOC/IEHMMA, OJHOCHO U
pykoBopmonyma u obpabusaurma. OHa omoryhaBa ¢opmuparme CONCTBeHMX IpenMeTa Oe3
YK/by4MBatba IMcapa 1 pacrofiese, a JeTa/bHUjY Ha4MH Pajia y OBOj yIo3u fart je y Kopucruukom
yuytmiciiey 3a obpaqgy upegmeitia y Ilucapruuu.

Ynora o6papa nmpemMera ce f[ofe/byje CBUM KOPUCHMI[MMA KOju Bplie oOpaay mpeaMera
yKpy4yjyhu, ocum obpahusaua, n pykosoanone. O6pahusauu u ipyru KOpUCHUIIN KOjU MMajy
OBY yJIOTY Bpllle 00pafy IpefMeTa, YIaXy akTe y IpeMeT, Meajy CTaTyce aKTa, 03Ha4aBajy
aKTe KOj! Ce JOCTaB/bajy CTPAaHKaMa U KOJ, YK/bY4lBamwba y paji JPYIMX OopraHa Bplie O3Haya-
Bame IIpeiMeTa WIN JOKyMeHTa. Yilyiiciiieo 3a 06pagy tlipegmeinia onvcyje pag obpahusayva.

HocTaBa je yimora Koja ce fiofie/byje MLy KOje BPIUM [JOCTaBy IAlMPHE NOKyMEHTaluje
CTpaHKaMa IIPeKOo MOLITAHCKOT ollepaTepa i Kypupa (yrmaBHoM mucapa). Osnamheno nnie
KOjeM je Jofie/beHa OBa yJIora MMa IIpersie]] OMM/bKY Koje Cy Ioc/IaTe Ha focTaBsy. [Incap xome
je ofiaTa 1 OBa yJiora BpIlM IPOMEHY CTaTyca JJOCTaBe YKOIMKO Ce IOLIM/bKa OCTaB/ba y 1a-
IVIPHOM OOJIVKY.

Y Mucapuuum 6u Tpebano ceakom 3anocieHoM oMmoryhutu aa obaesba cneaehe nocnose: popmu-
patbe npeaMeTa, 06paAy, A0CTaBy akaTa W apxvMBupare NpeAMeTa, NOLWTOo CBaKo MoXe GopMupatu
(concTtBeHM) npeaMeT o cnyx6eHoj ayxHocTu. Mpujem page nucapu. PykoBogunal, MoXe 0BnacTuTy
noce6Ho inLe 3a MOC/IOBE JUrMTann3aLmje NowTo OHO NPEBOAN AOKYMEHT M3 NanupHOr y eNeKTPOoH-
CKM 067MK W CBOjUM NOTNMCOM (MM NeyaToM opraHa) notephyje uctosetHocT. [ogeny y pag (pac-
nogeny) BpLM PYKOBOAMNAL, OPraHM3aLMoHe jeAMHULE KOjU NpefMeT fofesbyje Y pas o6pafhusavy.
Moce6HO Nuue y cucteMy oBnalheHo je fa KOpUCTU nevaT Kako 61 0Bepuno akT (PyKoBoaMnaLl unm
HeKO Apyru no onawhety). Moce6HO NNLE MOXe Ce OBNACTUTM 3a UMTakbe MejIoBa aKo je oapefjeHa
afpeca 3a npujem.

Y npaBWIHUKY O CUCTEMaTU3aLMj/ PAJHUX MECTa MOXKe ce MOCeOHO YTBPAUTY PajHO
MeCTO aJMUHICTPATOP OpraHa ¥ y TOM CJIy4ajy y OINCY pajiHOT MecTa Tpeba HofaTy IOC/IO-
Be Koje OH 00aB/ba, a afIMUHUCTPATOPA OPraHa MMEHOBAT!U IIOCEOHNM pellemheM. YKOIUKO
ce opraH ofny4n ja GpopMupa nNoceOHy OpraHM3aIVIOHY jeIUHNIY 3a IOCTIOBE e/IeKTPOHCKE
yIpaBe, IIOC/IOBE aMVHICTpAaTOpa opraHa 6u Tpebano ja o6aB/ba pyKOBOAVIIAL] T€ OPraHM-
3aIlVIOHe jeiHUIIe.
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3.1. Mpujem goKyMeHTapHOr MaTepHjana n popMuparbe npegMera

ITpujem mopHecaka u pyror JOKyMeHTapHOT MaTepujaia BPIIN ce e1eKTPOHCKMUM Iy TeM
(mpeko IToprana eYnpasa, Apyror codpTBepCcKOT pellera MIi Hajlora eIeKTPOHCKe IIOIITe), He-
IIOCPEeHO Y MMCAPHUIIY OpraHa U Iy TeM IOIITe.

Koa enekTpoHCKOr ynpaBHOr NOCTynama, ako je MOfHOLWeHe 3axTeBa M npunora oMmoryheHo ny-
TEM nocebHor codTBepcKor peweta (HNp. noptana efopesu, JINA, LIPOCO-a), y Katanory nocTynaka
noTpe6HO je HaBeCTM ajpecy Ha Kojoj je jocTynaH noptan (Hnp. https:/purs.gov.rs, https:/Ipa.gov.
rs, https://portal.croso.gov.rs). Ako je oMoryheHo nofHecak JOCTaBUTM Ha oAapefleHy aapecy enek-
TpOHCKe mowTe, Takofe je y KaTtanory noctynaka HEONXOZHO HaBecTu Ty agpecy (Hnp. office@ite.
gov.rs). NMocTynak KpeupaH kKao eneKTpoHcKa ycyra Ha lMoptany eynpaBa 6uhe noBesaH ca yciyrom
ellucapHuua n cuctemom lNucapuuua. OpraH HagnexaH 3a ycnocraB/bakbe NocebHor copTeepckor
pelwerba AyXaH je a 06e3befm nHTerpaumjy ca NMucapHuyomM. Tpe6ano 61 facsu NOCTYNLMW 3aN0Yntby
Ha Moptany eYnpaBa (npeko ycnyre ellucapHuua), HaKoH NpujaBe CTpaHKe y3 noMoh cepTudumkara.

[IpnnukoMm mpujeMa mycap yHocu nogarke y IlvcapHnily Ha OCHOBY IIpeTpare 1o Ha3uBYy
WM K1acuUKaIyoHO] O3HALM ITOCTYTKA (TpoundpeHa o3HaKa KIacudukalyje o MaTepuju
y3 TponudpeHy 03HaKy MOCTyIKa, HIp. 183 002), Ha OCHOBY KOjUX Ce ayTOMAaTCKM YINCY]y
nopany u3 Karanora moctymaka (koja je BpcTa IOCTYIKa — YIpaBHY, BaHYIIPaBHMU, Ha3VB U
KTacu(pUKAIVOHY 03HAKY ITOCTYIIKA, Ha3VB OpraHa, CeIMINTe OpraHa, JaTyM Ipujema). Haxon
Tora u3 mmdapHmka ofgpebyje kmacudukanuoHy 03HaKy 1 Ha3MB BPCTe JOKYMEHTApPHOT MaTe-
pujajia Koju je IPUM/bEH, a 3aTUM YIUCYje HA3UB CBAKOT JOKYMEHTA.

OBy mofany IOBO/BHM CY 32 KpeMpame MOTBp/ie O IpujeMy TOKOM Koje IIncapHuiia kpenpa
jemMHCTBEHY MAEHTU(PUKAIMOHY O3HAKY ITOJHECKa Koja Cafip>Ki1 IIpBY C1000/IaH AeBeToIdpeHn
6poj u yerBopouydpenn 6poj Tekyhe roguue (amp. 000001239 2022). OBa upgeHTHUKAIIOHA
O3HaKa je[MHCTBEHA je ¥ JICTa TOKOM BODerba IOCTYIIKa, 6e3 0631pa Ha TO [ja M IO IpeaMeTy Io-
CTYTIajy jefaH VIV BUIIe OpraHa (OpraHN3alMOHMX jeVIHNUIIA) ICTOBPEMEHO VI jeflaH 3a IPYTUM
(mpBOCTeIIeHN Ia APYTOCTEIIEHN OpraH, OffHOCHO yIpaBHM cyf). IloTBpAa o mpujemy campixim:

1) jenvHCTBEHY MAEHTU(UKAIMOHY 03HAKY ITOJHECKA;

2) HasuB U CeAMIITe OpTaHa KOjI je MPYMIO TTOJHECaK;

3) H@aTyM u BpeMe IpujeMa IOJHECKa;

4) HasuB 1 Opoj MpuUIOra MOJHETNX Y3 IOJHECAK;

5) obaBemlITeme 0 HAYNMHY YBUJA Y TOK IIOCTYTIAbha 110 MOHECKY.

JlaTym u Bpeme mpujeMa IOf{HECKa je TPeHYTaK IpUAPY>KMBamba KBaMn(UKOBAHOT Bpe-
MEHCKOT KITa, Koju ce y IIncapHuniy gopebyje HaKOH Kpenpama OTBPJie O IpUjeMY, OJHOCHO,
aKo je MoJiHecaK MOJIHET Kao IperopyyeHa MOUNbKa, JAaTyM Ha IOTBPAY MOLITAHCKOT ollepa-
TOpa KOjy PY4HO YIICYje Mucap, a Yuji je ymmc Moryh McKk/by4mBoO aKo ce IPUINKOM IIpujeMa
Kao Ha4MH npujeMa nsabepe onuuja Ilyitiem dowiitie.

AKO ce mofgHecHy 1Iajby €1eKTPOHCKMUM ITyTeM, IIOTBPJia O NpUjeMy Kpeupa ce ayToMa-
TU30BaHO, a BpeMe IIpMjeMa je TPeHyTaK y KoMe je Y copTBepcKoM pelery IIncapHnna ns-
BpIIEH IIpUjeM JIoOKyMeHara. Vnak, pokoBI 3a IIOCTYIIalbe OpraHa TeKy TeK Off TPeHYTKa Kaja
3al0YMIbe PaJHO BpeMe opraHa. KajmeHmap pagHux U HepaJHUX [jaHa Koju ce yTBphyje Ha ro-
IMILIbeM HUBOY yuuTaBa ce y IlncapHuily Ha Kpajy cBake rofiyHe 3a HapeJHy TOfIMHY.
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Ako ce y Mucaphuuy ogabepe onuuja lpujeM, HUje HEOMXOAHO MPUNOXKUTU LOKYMEHTApPHU MaTe-
pujan Koju je npeaat, Kako 61 ce y6p3ao npouec U3aaBarba NoTBpAe O npujemMy. [LoBOJBHO je YHeTH
BPCTY W Ha3MB JOKYMEHTapHOr MaTepyujana Kako 61 y NnoTBpAM 610 HaBeAeH 6poj npeaaTux AoKyMe-
HaTa. Ha oBaj HauuH npouec npujema je moryhe ofBojuTH 04 NpoLeca hopMupatba NpeaMeTa ako je
NOTPe6HO HaKHAZHO M3BPLIMTW AUTUTaNM3auunjy AOKyMeHaTa NpefaTux y nanvupHoM o6auky. Y Tom
CNyYajy HEONXOAHO je OALITaMNaT OMOT CMuca M CTaBUTK NpeaaTa AOKYMEHTA Y Hera Kako 6u ce,
HaKOH AMrUTanu3aLuje, U3BPLIMIO NPABUIHO 03HaYaBake NoAHecaka v npunora (Koju ce yyBajy y
oarosapajyhem ongepy) koje je NOTpe6HO MPUNOXUTKM y OAroBapajyhiu NnpeAMeT NPUANKOM HEro-
BOr JopMupatba (aKo je NpoLec AuruTanusaumje usgeojeH). AKo ce furntannsauija BpLUM NPUIMKOM
dbopmupatba npegMeTa y NMiucapHuum (payyHap Mopa 6UTH NoBe3aH Ca CKEHEPOM), NO3MBaHEM OMNLUje
Jurntanusaymja ckeHnpa ce JOKYMeHTallMja 1 3aBpluaBa npouec. Taga cucTeM Kpeupa HoBy NoTBpay
0 Npujemy ca CBUM NPONUCAHUM eNleMeHTUMa. Huje HEONXOAHO YHETW NOAATKE O CTPAHLM.

AKO je TOfHOIIEHEM 3aXTeBa 3allOYETO BUIIE IOCTYIAKa VICTOBPEeMEHO (jeAMHCTBEHO
YIIpaBHO MeCTO), HOTBPAY O NpHjeMy Npuzpyxuhe ce BpeMeHCKM XUr Koju he o3HaunTy Bpe-
Me 3aIlouymbama (CBMX) IOCTYIIKA, a/ly OB/IAIINeHo jMile OpraHa MoXKe CTaBUTH ,y POKOBHMK
IIpegMeT, OGHOCHO HaBECTU 1a POKOBU 3a IOCTyIame TPEHYTHO He TEKYy jep IOCTOju IpeT-
XOJJHO IUTame Koje je moTpedHo pemntu. HakoH npujema akTa o oprana Koji je peTXoHO
HOCTYyIao, oBnamheno nuie Bpaha npeamer y o6pany. Ha Taj HaunH omoryheHo je cBakom op-
raHy jja IIOLITYje IpOomycaHe pokoBe. Jmmak, ako je TOKOM IOCTyIKa Moryhe nocrymname Bulie
OpraHa JICTOBpeMeHO, pokoBu he, 6e3 ofiarama, mapajnenHo Tehu 3a mocTyname CBUX YUECHU-
ka. bpoj nmpexmera je uictu 3a cBe opraHe, anmu he 6poj akra y cebu cagpaty 03HaKy CBaKOT
oprasa IojeJjIHa4yHo.

AKO jeVMHCTBEHO yIPaBHO MECTO MHULMPA 3al04Mibakbe BUIIE IIOCTYIIaKa Ha OCHOBY
jemHor (0bjemMeHOT) 3aXTeBa CTpaHKe, OBIALINEHO /nIle Kpeupa fABa WM BUIIE IIPefMeTa, ¥
3aBJMCHOCTY 07 Opoja IoCTyIaKa Koju ce CIIpOBO/ie.

[Tncap usnaje ofmTaMnaHy MOTBPAY O NpUjeMy CTPAHLM aKO je HEIIOCPESHO y OpPraHy
npefana MojHecaK U JPyru JOKyMEHTapHU MaTepyjal. AKO je CTpaHKa IIOfIHeCaK Npefiaja Iy-
TeM TolTe, Moryhe je HOTBpAY mocnary Takohe myTem mouire.

MoTepAa o NpujeMy AOKYMEHTapHOT MaTepujana AoCTynHa je nytem ycayre ellucapHuua 3a cBe Ko-
PUCHMKE YCNyra enekTpoHCKe ynpase (e-rpafjaHe), 6e3 063upa Ha TO Aa M Cy NOCTynaK MOKpeHyu
nyTem Te yCNyre, YUME je Ha jeiUHCTBEH HaunH obe3befieHo npaherbe cTaTyca npeameta. CTpaHka
MOXe AOMNYHY NpeaMeTa Unu xaney u Ap. NOAHETN eNeKTPOHCKMM MyTeM, MaKo je MHULMjaIHO NOCTY-
naK 3anoyena npefajoM NogHecKa y nanvMpHoM 06/uKy.

AKo je cTpaHKa y HOCTYIKY APYTM OpraH, Kao ¥ aKo je y BaHYIIPaBHOM IIOCTYIamby IO-
TpeOHO YK/BYUUTH y paf APYTM OpraH (jaBarme MUILUbEHA, Calbe IpeaMeTa JPyroCTelleHOM
OpraHy u Ap.) HauMH OIIITeHA je MCK/BYYMBO eJIEKTPOHCKMM 1yTeM Yy IIncapHuiy, mpeko mno-
cebHe omnuuje Pag gpyioi opiara. Kpos cucrem je moryhe fpyrom opraHy fOCTaBUTH jefjaH MIN
BIIIIE JOKYMEHATA, OFHOCHO 11e0 IIPeMeT aKO je TO IOTpeOHO.

Y Iucapuuiy mpepMmet fo61ja jeAMHCTBEHY MAEHTU(UKAIMOHY O3HAKY IpegMeTa Koja
CanpXu:

1) jenuHCTBeHY HAeBeTouM(dpeHy mueHTUUKALNMOHY O3HAKY IIOHECKA Y3 YeTBOPOLIM-

¢dpenn 6poj kao o3HaKy Tekyhe roguue (ykymso 13 nudapa mip. 000001239 2022);
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2) mnetoundpeHy jeIMHCTBEHY O3HAKy OpraHa y3 TpoIMdpeHy jeIMHCTBEHY 03HAKY Op-
raHM3alMOHe jeAVHMIe U TpouydpeHy 03HAKY IOAOpraHn3aloHe jefuHuIe (yKym-
Ho 11 nnmdapa, Hp. 12345 008 027), xoja ce y IlucapHuiu pomebyje y OfHOCY Ha
OpraHM3ALMOHY jeAVHUIy OpraHa HaJJIe)XHY 3a MOCTyIame, a fedpuHnucany y Kara-
JIOTy TIOCTYIIaKa, OCYM aKO Huje TedMHMCAHO Jla Ce IpefIMeT Jofie/byje OpraHy Kaja ce
y 6pojy IpefMeTa OpraHM3aIoHoj U MOZOPraHN3aMOHOj jeAVHUL HOJeTbYjy Hyle
(amp. 12345 000 000);
3) TponudpeHy 03HaKy KracuduKaIyje o MaTepyju y3 TpornyudpeHy 03HaKy HOCTyIKa
(amp. 183 002);
IITO YVHM TpuaeceToludpeHy o3HaKy npeamera (Hip. 000001239 2022 12345 008 027 183 002).

[Topen jemuHCTBeHe MAeHTU(MKALVMOHE O3HAKe IpenMeTa, y [Incapuuim ce popmupa u
jemMHCTBEHa MAeHTUUKAIVIOHA O3HAKa ITOf{HECKa U PYTOT TOKYMEHTApHOT MaTepujaja Koju
npuIazia IpefMeTy, Koja, mopey TpuaeceTondpeHe 03HaKe IpefMeTa, CaapXu gBoundpeny
KIacupUKAIVOHY O3HAKY JOKYMEHTAapHOT MaTepujana 1 TpouyudpeHn IpBy c10O0jaH peHI
6poj y mpenmery (ump. 01 001).

[Topen upeHTNUKaLOHe 03HaKe, y [IncapHnim ce ynucyjy mopany o JOKyMeHTapHOM
Marepujany y OKBUPY IIpefMeTa I TO: Ha3UB BPCTe JOKYMEHTApPHOT MaTepyjaia I pOK 4yBamba,
M3BOPHM O0/NK (IIAIVIPHY, €IeKTPOHCKM), HAUMH IpyjeMa (IIpeKo NopTaa, ajpece eleKTPOH-
CKe TIOIITE, HETIOCPEeIHO U fIp.).

Mpunukom hopmmupara npeameTa, ako opnawwheHo nuLe onpeseny opraHn3auuoHy jefuHuULY Koja
BOAW nocTynak, cucteM hie (y 6pojy npeameTa) AoAeNUT 03HAKe OpraHM3aLMOHKX jefuHuLa U To:
XUjepapxmjcKkn HajBuLIe HA MO3ULUjU OpraHU3aLMOHA jeAWUHULA U Hajy)Ke Ha NO3MLMjKU NOAOPraHu-
3alMoHa jefMHMLA, YaK U Kaja nocToju BULIE OpraHW3auuoHux jeauHuua namelly. OBo omoryhaBa
6pXy pacnopeny npefMeTa o CTpaHe pyKoBoAMoLa (pacropefuBaya) oHe OpraHu3aLMoHe jeAnHNLE
KOjoj je y nucapHuuM LOfe/beHo Aa nocTyna. PykoBoanouy (pacropeluBaun) xujepapXujcku BULIMX
OpraHW3auMoHNX jeAnHMLA MOry BUAETU CBe npeameTe 6e3 063upa Ha TO fa Nn Cy y4ecTBOBanM y
pacnogenu ako je npunaMkom gogene onawhera gepuHucaHo fa npunagajy u CBUM Xujepapxmjcku
HWXMM OpraHu3aLMoHuUM jeauHuummMa. PacnopefjuBay Moxe SUPEKTHO JOAENUTW y pag NpeaMeT
o6pafjuBauy yxe opraHusaLnoHe jefuHuLe U360poM onumje JupekTHo ycMepaBare obpahuavy.

Y IucapHuiny ce eBUAEHTUPAjy ¥ APYTM HOJALM O IPEAMETY, M TO: HAuMH IIOKpeTaba
IOCTYTIKa (3aXTeBOM MM O CIy>KO6€HOj AY>KHOCTM), BPCTa IOCTYIKa (IOCTyIame y Be3u ca
pellaBameM y YIPaBHUM CTBapyMa — JOHOIIEe YIIPABHOT aKTa, BpIIeHhe YIPaBHUX Paimbl,
YIIpaBHY YTOBOPY, TAPAHTHMU aKTH, IPY>Kakbe jaBHUX YCIyTra, BaHYIIPaBHO IOCTYIIambe), Ha3!B
IIOCTYIIKA, JaTyM U BpeMe eBUJEeHTUpama I IIPOMeHe CTaTyca MpefMeTa, POK 3a pelllaBambe,
O3HaKa Bese ca PyrM IpeMeTOM aKO IIOCTOjI.

[TpumkoM popMuparma peMeTa eBUEHTUPA)Y e U IIOAALY O CTPAHLIN, U TO: jeAMHCTBe-
HM MaT4HM 6poj rpabaHa / eBuieHIMjcKY OpOj CTpaHIa, TNYHO VMe, afipeca IpeOuBalnIITa
/ 6opaBuInTa GUINIKOT INILIA, OFHOCHO Iopecky uaeHTnukanyonu 6poj (I1VIB) n maTnann
0poj, Ha3MB U CeVIITe IPABHOT JINIIA, OHOCHO HA3UB U CE[MIITE OPTraHa; KOHTAKT HMOAALN
- 6poj MobuIHOT TemedoHa 1/WIM afpeca eIeKTPOHCKe IIOLITe, Ka0 1 HOAALM O 3aCTYIHU-
Ky, aKO Ta CTpaHKa 1Ma. [Tofamy o CTpaHIM 1 3aCTYIIHUKY YHOCE Ce Ha OCHOBY jeJIHCTBEHE
upeHTNUKALMOHe O03HaKe (U3NYKOr nia (jefMHCTBeHN MaTu4YHM 6poj rpabaHa / eBupieH-
1Mjcky 6poj CTpaHLa WM Apyra aeHTU(UKALMOHA O3HaKa M30ernulie, MUTPaHTa WIN a3U-
maHTa Koju 6opasu y Pemybnumu Cpbuju) us cryx6eHe eBupeHnmje LleHTpanHor perncrpa
CTQaHOBHMILTBA, OHOCHO IPABHOT /MIa (MaTU4YHM OPOj M MOpecKy UAeHTUPUKALMOHY 6PO))
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u3 ofroBapajyher perucrpa npuBpegHuX cybjexara MM Apyre CIy>kOeHe eBUeHIje Y eeK-
TPOHCKOM OOJINKY, KaO 11 OpraHa yInpase (jefMHCTBEH Opoj KOPMCHMKA jaBHNUX CPeCTaBa) U3
cmy>k6eHe eBUEHIMje KOPMCHMKA jaBHUX cpeficTaBa. Kako 61 ce moysgaHoO yTBpAMO NEH-
TUTET CTPAHKe Y MOCTYINKY, HEONXOJHO je, Y CKIagy ca 3aKOHOM O eIeKTPOHCKOj YIpaBM,
3aKOHOM O jefMHCTBEHOM MATHMYHOM Opojy rpahana, 3akoHOM O cTpaHIMMA, OMHOCHO
3aKOHOM O MPUBPETHNUM APYIITBUMA, YTBPAUTH jeIUHCTBEHY UAEHTUPUKAINIOHY O3HAKY
crpanke (JMBI, EBC, MB, JBKJC). KoHTakT mopaTke cTpaHKa YHOCH y OKBUPY yciyre elln-
CapHUIA UM pyTe eIeKTPOHCKe ycmyre Ha Iloprany eYnpasa.

CTpaHKa/3acTynHUK Kao GU3NYKO nuue naeHTudukyje ce y NOCTynKy YBUAOM Y JIMYHY KapTy Mau
nyTHY ucnpasy. Kaa je pey o cTpaHuyM Koja AoCTaB/ba NOAHECAK NYTEM NOLITE, HEOMXOAHO je Aa OHa Ha-
Befe, Nopef UMeHa U Npe3nMeHa, jeJMHCTBEHN MaTUYHM 6poj rpafjaHa nnv eBUAEHLM]CKN BpOj CTpaH-
La (aKo je cTpaHW ApxaB/baHMH), OAHOCHO 6poj Nacolla, ako HeMa npujaBibeH 6opaBak y Cpbuju. Y
MucapHMuM ce nogaumn 0 CTPaHLW/3aCTYMHUKY YHOCE U3 CNYXO6EHUX eBUAEHLMja HA OCHOBY WAEHTU-
dumKaumoHe o3HaKe. AKO ce 3a CTPaHKy/3acTynHWKa He yTBpAM WAEHTUDUKALMOHA 03HAaKa NMPUAUKOM
dbopMmuparba npeamMeTa, NOTPEGHO je HaBeCTM Aa NnLe Huje uaeHTU@uKosaHo (YHocu ce 610 Koju 6poj
y nosbe JMBI/EBC), HakoH Yera ce ynucyjy NoAaLm o NnLY Ha OCHOBY M3jaBe, 0K Ce INLLE HaKHAHO
He naeHTUdUKyje. AKO Ce, HaKOH Tpaxera MAEHTUPUKALMOHNX nojaTaka, uue He aeHTuduKyje,
nofHecak ce ogbauyje kao HeypeaaH. OBO ce OfHOCK CaMO Ha NOCTYMKE Y KOjuMa je HEONXOZHO YTBP-
AWTW CTPaHKY Yy MOCTYNKY (He 0fHOCHK Ce Ha NMOCTYMKe Fe CTpaHka MOXe 6UTM aHOHUMHA, Kao LWTo je
NoAHoLLEHe NpujaBe 1 ap.).

ITojemyHM MOCTYMIN, aKO je TO IpeABIHEeHO 3aKOHOM WIN OITYKOM JIOKaTHE CaMOyIIpa-
Be, MOTy Ce IIOKpPEHYTM Ha 3aXTeB CTPaHKe KOja K€y Jla OCTaHe aHOHMMHA, HIIP. IOKpeTambe
IIOCTYIIKA IIpef] IOKaTHUM OMOyIcMaHOM WIH IpeficTaBka Komicuju 3a mpezicTaBke 1 sxanoe.
Y ToM cryd4ajy y IpeAMeTy ce eBufieHTupa fia je y mutawy HH (HemosHaro) nuije, a KOMyHH-
Kall/ja ca CTPAaHKOM Ce OCTBapyje Ha Ha4yMH Ha KOjy je CTPaHKa TO 3aXTeBajia. ¥ IOCTyIyMa y
KOjUMa ce OfiIy4yje o IIpaByMa Wy obaBe3aMa MnIja YUjI je AEHTUTET HeOIIXOAHO YTBPAUTH,
aKo ce CTpaHKa NpWIMKoM obpahama oprany He ueHTUNKYje U MOJALY O HOj Ce YIMIIY
Ha OCHOBY M3jaBe, a TOKOM 00pajie 3axTeBa OBjIaiiheHo /uije He YTBPAM UAEHTUTET CTpaH-
ke (I03MBameM CTpaHKe Ja ce UAEHTUPNKYje OMI0 eIeKTPOHCKMM IyTeM VM HeIOCPeTHO
pef OpraHoM), TofgHecak he ce ogbaunTy y ckafy ca ofpenbdama draHa 59. 3aKoHa O OIIITEM
YIPaBHOM IIOCTYIIKY.

AKO HaKOH yINCUBamba UeHTIpNKalnoHe o3Hake y [Incapaniyu Huje Mmoryhe mpu6asu-
TU TIOfJaTKe O CTPAHIM jep ce He BOAY Y ofiroBapajyhoj ciny>x6enoj esupennyju (Llentpannom
PErucTpy CTAaHOBHUIITBA, PETMCTpUMa MPUBPETHMX CybjekaTa Koje BOAM ATeHIMja 3a Ipu-
BpefiHe PEerucTpe 1 [p.), MAKO je CTpaHKa Jaja Ha YBUJ ofiroBapajyhy jaBHy ucmpaBy Koja mo-
TBphyje meH UeHTUTeT, CTpaHKa ce yrnyhyje ga permm mpeTXOfHO NMUTAame U PETUCTpYje ce ¥
ozrosapajyhemM peructpy (ma ce jaBy HaJIeXKHOj MaTUYHO] CTY»KOM Kako OM ce eBUAeHTHpaa
y LenTpamHOM perncTpy CTaHOBHMIITBA VUIM M3BPLIM PErMCTpalyujy Kopi ATeHIuje 3a Ipu-
BpefiHe perucTpe y CKaany ca 3akonoM). [lomamm o cTpaHIy, y TOM CIy4ajy, yHOCE ce pydHO,
usbopom onnyje /luye 6e3 ugeHmupuxaysje.

[Ipunukom dopmuparma npegMeTa HOJALM O OPraHy, OpTraHN3aIMOHOj jeAMHULU U TI0-
MOPraHM3aLMOHO] JeNMHUIM ayTOMATCKA ce yIucyjy y Ilucapaunm Ha OCHOBY mojaTaka o
n3abpaHoM mocTynky u3 Karanora mocrymnaka, JOK ce MeCHa HaJJIeKHOCT OpraHa ¥ opra-
HI3aI[JIOHe jefuHNIle YTBpDhyje Ha OCHOBY afpece mIpebuBanuita/60paBUIITA/CENUIITA
CTpaHKe y IOCTYITKY, OFHOCHO aapece o0jeKTa KOJ IOCTyIIaKa KOju ce BOZe IO afpecyu
HEIIOKPETHOCTH.
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AKo TmocTynak Bofie Ba MIM BUIIIE OpraHa, IpeaMeT ce VHUIMjaTHO popMupa KOJ jefHOT
OpraHa, a 3aTVM ce Tofe/byje y Pafi ¥ ApyroM oprany usbopom omiyje Jogena y pag gpyiom opiary.

JlokyMeHTapHU MaTepujasl KOji ce eBUAECHTYPA Y IPEeAMETY CafipKut: ABoLM(PEHY O3HAKY,
Has3uB BPCTe JOKYMEHTApHOT MaTepyjajia ¥ poK YyBama ofpeheH Ha OCHOBY JICTe KaTeropuja
apxmBcKe rpabe 1 JJokyMeHTapHOT MaTepujaia, U3BOPHM OO/MMK (ITaMpHMY, €IeKTPOHCKY ), Ha-
YJH OIIITea (IIPeKo IOPTaIa, afipece eleKTPOHCKe IOIITe, HeIIOCPEHO U fIP.), AaTyM U Bpe-
Me IOfIHOLIeha U eBUICHTHPAha, 1a /N je U Kajja u3paheH mpemnuc JoKyMeHTa.

Haxon ¢popmupama, npegmer y ITucapanum fobuja craryc ,,dopmupaH npegmer .

Y Ilnucapuuny ce, Ha IOYETKY Ka/leH/japcKe rOfjuHe, feBeTolndpeHa jefMHCTBEHA O3HaKa
nopHecka Bpaha Ha moueTHy BpegHocT 000000001, K0joj ce mpuAPYXKyje YeTBOpondpeHa 03-
Haka Tekyhe rogmae (Hp. 00000001 2023).

Y 6pojy npegMeTa (kapa nocTynak BOAM BULIE OpPraHa) MHULMjaNHO ce ynucyje naeHTUGMKaLmMoHa
03HaKa opraHa Koju popmupa npegmert. Yak 1 Kaga ce nocTynak NnpeHece Ha Apyru oprax, 6poj npea-
METa 0CTaje UCTM ako OpraH Koju je hopMupao npeameT ,yKibydyje Apyrv opraH y noctynare” (onumja
Koja ce 6upa npunukom aeduHUcarba HauMHa Ha Koju ce npeaMeT AoAesbyje Y pag APYroM opraHy),
Kao LUTO je TO CNyyaj Koj AaBatba MULL/bEHA APYTHX OpraHa Ha HaupT/npeanor akta. Tafa JOKYMEHT
Koju napahyje apyrv opraH y aeny 6poja Koju o3HayaBa opraH (og 14. ao 24. umdpe) fobuja 03HaKy Tor
opraHa Tako fja ce y npesMeTy yBeK MOry npenosHaTit akTu Apyrux opraHa.

Ako ce npegMmeT npeAaje Ha NocTynawe Of jeAHOr OpraHa ApyroM, HNp. Kaja HeHafneXHW opraH
dopmupa npegMmert na ra gofesbyje y pag ApYrom opraHy, Tafa ce y 6pojy npefgMera Merba naeHTudu-
KaLuMoHa o3Haka opraHa (og 14. o 24. undpe) u bopmupa ce HoeM 6poj NpeamMeTa (ca UcTUM 6pojem
noAHecka kako 61 cTpaHKa 3Hana rnop KojuM 6pojem fa npaTu nocTynarwe). UHUUMjanHK npegmeT
OCTaje Kao Konuja KoA opraHa Koju je npuMno nogHecak u hbopMupao npeameT, anum ce no crarycy
npeaMeTa NpenosHaje fa je pey o NOCTYNKY ApYror opraHa. Y nucapHuumM ce MOXe 0aMax eBUAEH-
TWpaTH NpeaMeT Koju npunaga Lpyrom opraHy us6opom onuuje Jogena y pag Apyrom opraHy, ako ce
y IUCTM NocTynaka He Hanasu nocTynare No KOMe opraH 1 He noctyna. Ha Taj HauuH cnpevaBa ce
moryhHOCT Aa ce npunukoM dhopmuparba npesMeTa oapesm norpewHa knacudukaymja n noctynak.

Axo gobe mo mpecranka papa [IncapHnie myrem Koje ce BpIIu eBUIEHTHPambe IpefMe-
Ta TOKOM PaJfHOT BpeMeHa ca CTpaHKaMa, HacTaBuhe ce ca mpujeMoM nogHecaka u uspmahe
ce MOTBPAA O IpUjeMy NOfHeCKa CTPAHIN 0e3 jeTnHCTBeHe naeHTN(IKAIIOHe O3HAKe ITOJI-
HecKka. EBunenTupame he ce n3pprmmty ogmax no Hacrasky paga IlucapHnuiie, a HOBa oTBpAa
0 IIpujeMy IOIHeCKa HaKHaHO he ce fOCTaBUTU CTPaHIIN.

3.1.1. lpujem BOKyMeHTapHOr MaTepHjana eIeKTPOHCKHM nyTeM

ITpujem nopHecaka 1 Apyror JOKYMEHTAapHOT MaTepyjajia eIeKTPOHCKUM IIyTeM BPILU ce
HeNpeKyiHO, 6e3 0031pa Ha pajHO BpeMe M/IV HepajiH! JjaH OpraHa, myTeM yciyre ellncapuu-
na Ha [Toprany eYnpaBa nay gpyror copTBepcKOr pelerma oBe3aHor ca [IncapHuriom, kao u
HaJIora eJIeKTPOHCKe IIOIITe OpraHa mpeiBuheHor 3a mpujeM mofjHecaka.

Y JIn4HOj KapTy opraHa ymucyje ce Hajor eJeKTPOHCKe IIOLITe OpraHa Koju ce Iapame-
Tpusyje y IIncapuuny xako 6u ce omoryhmo ayromaTcky npujeM u fofena O6poja mogHecka.
[TomtTy mpucTUITY Iy TeM e/IeKTPOHCKe MOLITe YMTa KPO3 alUIMKALMjy OBIalIheHo yuiie Koje je
ROOWTIO yIIoTY Hpujem e-tiouiiile.
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OpraH MOXe NponucaT Aa ce NoAHECLN MOTY CNaTKh NyTeM eIeKTPOHCKE MOLITE, Kaja Ce NpujeMoM
noAHecKa cMaTpa TPeHyTak kaja je NogHecaKk eBUAeHTUpaH y MucapHuum. MoTBpAY O NpujeMy oprat
[I0CTaB/ba CTPAHLM Ha UCTW HAYMH Ha KOju je CTpaHKa 3anoyena noctynak. Mako 3akoH o onwTem
ynpaBHOM MOCTYMNKY MPeno3Haje oBakaB HauMH OMWTEHa Ca OpraHoM, pagu noysgaHor yTephu-
Batba UAEHTUTETA CTPaAHKE (ENEKTPOHCKE MAEHTU(DUKALM]jE LEMOM BUCOKOT HUBOA NOY34aHOCTH) U
npahetba poKoBa 3a NOCTyNake, OAHOCHO JOAENe BPEMEHCKOr XUra NPUINKOM Npujema NnofgHecka,
JI0CTaBe W Aipyror nocTynakba y KOMe je HEeONXOAHO NpaTUTU POKOBE (POK 3a AOMNYHY, MOAHOLIEHE
Xan6e n cn.), paav NpaBuUNHor Bofjerba NOCTYNKa y eNeKTPOHCKOM 06/IMKY, HEONXOAHO je MOWToBa-
TH oapefi6e 3akoHa Koju ypefyjy enekTpoHCKy naeHTUdUKaLMjy, eNeKTPOHCKO YyNpaBHO NOCTynatbe U
KBanuduKoBaHe ycnyre of NoBepetba — €NIEKTPOHCKM MOTMNNC, Neyart, JOCTaBy U AyroTpajHo YyBatkbe.

CTpaHKa OJHOCHO 3aCTYyIIHMK MOpajy OUTM IpujaB/beHM IOMONy IleMe eleKTPOHCKe
useHTH(MKaLMje BICOKOT HMBOA MOY3#aHOCTU (cepTudukara) Kako OM ce MOYy3/IaHO 3HAJIO
KO 3aI04Mbe IOCTynakK. HakoH npujase y cucteMy 3a eeKTpoHCKY uaeHTnukanujy (elll),
nyrteMm ycnyre ellucapHulia, cTpaHka/3acTynHUK O6mpa mocrynak us Karajora mocrynaka u
IIOIHOCH 3aXTeB VJIM JIPYTY BPCTY IOJ{HECKa OfIajyhy Ipuiore, ako TO IOCTYIAK 3aXTeBa, Kao
HOjelTHAYHN JTOKyMeHTapHu Marepujai. [logaum o cTpaHum npubasbajy ce n3 cuyxo6eHe eBu-
meHnyje LleHTpanHu perucrap CTaHOBHMIITBA, aKO je ped O PU3MYKOM JINITY, OFHOCHO OJTO-
Bapajyhe eBupeHIuje Koj AreHijyje 3a IpuUBpegHe PErUCTpPe, aKO je ped O MpaBHOM niy. 3a
HOjeflIHe TUIIOBE IPAaBHUX JINMIIA HUje Moryhe mogarke IpeyseTy U3 CIy)XOeHNUX eBUeHIINja
Beh ce cTpaHKa usjalmaBa y KOM CBOjCTBY BOAM IOCTYIIAK.

Y cknmapy ca wianoM 11. 3akoHa O €/I€eKTPOHCKOj YIIpaBM, OpraH Ipeys3uMa IofaTKe K3
perucrapa u eBUjeHIMja y eIeKTPOHCKOM 00Ky 0e3 TOfaTHMX IpoBepa. YKOIUKO IOCTOjU
CyMmba Y TAYHOCT ITOJaTaKa Koje Ipey3NMa, T IOofjany Jo0ujajy cTaTyc ,IofaTaK je y cra-
TYCy IpoBepe” ¥ TAaKBJ IIOfIAIM Ce He Npey3MMajy. YBUJ Yy IOfaTKe M HBIXOBO Ipey3/Marbe
BPIIY Ce IIPEKO CepPBMCHE MarucTpajue opraHa* wim fpyror npuxsaheHor peuerma Ha OCHOBY
jemMHCTBEeHUX MMQapHKa U jefTHCTBEHNX UIeHTH(MKaTOpa KOPUCHMKA YCIIyTe elIeKTPOHCKE
yIpaBe 41je oJaTKe OpraH y OKBUPY CBOjUX HafiIeXXHOCTH obpabyije.

AKo ce y nocTynky nojaesbyje 3acTynHuK, cucteM he npeysetu noaatke o wemy, anu he nogarke o
CTPaHUM 3aCTyMHUK YHETU PYYHO KaKo 61 Ce Cripeynnia eBeHTyasHa 3n10ynoTpeba NNYHUX NoAaTaka.
3acTynHuk npunaxe oenawhete nyTem ycnyre eflucapHuua, a o6pahusay, HakoH npoBepe, y Mucap-
HWLW yTBPh)yje noaaTke 0 CTPaHUM HaKHaZHUM NO3MBOM oAroBapajyhe cnyx6eHe eBUAEHLMjeE.

CTpaHKa/3aCTYIHUK MOXKe caMO ofabpaTy IOCTymak 0e3 Ipuarama JOKYMeHTalyje.
Tapa ce Kpeupa mogHecak ca HEOIXOJHOM MOJALMMA O CTPAHIM, IIOCTYIIKY U OPTaHy, Koju ce
npocnebhyje [Tucapunum. Ob6aBemTeme 0 HAYMHY YBU/A Y TOK IOCTYIama 110 IOJHECKY cajp-
1 nHpopManyjy ja ce npaheme craryca mpeMeTa BpIIM €IeKTPOHCKUM Iy TeM (IIyTeM yciryre
elIncapuuna Ha [Toprany eYnpasa).

Axo je 3a Bobemwe mocrynka npensubeno miahamwe oppehene Takce mwam HakHaze, CTpaH-
Ka, [Ipe IOJHOIIeHka MOJHECKA M APYror IOKyMEHTapHOT MaTrepujaia, IyTeM ycIyTre 3a IUla-
hame Ha [loprany eYnpaBa Kpeupa jeAMHCTBEH IUTATHM HAJIOT, HA OCHOBY Kojer Bpiy Iutahame

20 MpaBWUMHWK O HAYMHY Ha KOjW opraHu BpLue yBUA, NpubaBsbajy, obpahyjy u ycTynajy, OLHOCHO JOCTaB/bajy Mno-
JaTKe 0 YNHbEHMLIaMa 0 KOjuMa Ce BOLM CNyX6eHa eBULEHLIMja U3 perucTapay eneKTpOHCKOM 06IMKY, a Koju Cy
HEOMXO[HU 3a Of/TyuynBatbe Y ynpaBHoM nocTynky (,Cnyx6eHn rnacHuk PC”, 6p. 57/2019).
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HEIIOCPeJHO e/IEKTPOHCKVM ITyTeM VI Ha IanTepy IiatHe MHCTUTYnMje. OBa ycmyra omoryhe-
Ha je 3a ofpebhenn 6poj mocTymaka, y cknagy ca 3aKOHOM O perryOmMIKIM afMUHICTPaTUBHAM
takcama. CrpaHka Bpiy 1iahame Takcy/HaKHa/ia M Ha IPYTY IIPONVICAH HAYVH U TIPUJIaXKe J10-
Ka3 O YIIaT! ITyTeM eJIeKTPOHCKe ycyre ellucapHuiia iy fpyror CopTBEpCKOT pellemmha.

Hakon nogHomema rnogHecka 1 gpyror foKyMeHTapHOT Marepujana y ITucapuunu ce ayro-
MAaTCKM Kperpa IOTBpPAA O IpKjeMy, Koja Cafp K1 jeAMHCTBEHY UAeHTU(DIKALVOHY O3HAKY IOfi-
HecKa M JIpyre IpONVCaHe IOfjaTKe ¥ KOjoj ce MPUAPYXYje KBami(pUKOBaHU BPEMEHCKI XKUT
pamy yTBpbuBama TayHOTr BpeMeHa IpMjeMa, a Koja je JOCTyIHa y oKBupy ycayre ellncapamiia.
Bpeme nipujeMa je TpeHyTak Kaga ce y IIncapaunm eBugeHTNpa JOKYMEHTApHU MaTepuja KOju
je mocnar. Jinak, poKoBM 3a IOCTYIambe IOYNIbY Ia TEKY IOYETKOM PaJHOT BpeMeHa OpraHa, ako
je cTpaHKa IocCTana JOKyMeHTe y IpyTro BpeMe (HIIp. aKo je cTpaHKa y cybory y 23:05 ymyTuia
HofiHecaK, BpeMe y HoTBpau he 6utu cybota y 23:05, am he pok moveTu jja Tede y IIOHefe/bak oOff
7:30). ¥V Ilncapuniy je ynmcaH KajJeHAap pafHUX U HEPAIHUX IaHa IPOICAH 3aKOHOM.

Y Ilucapunuy ce, HAaKOH IpMjeMa MOJHeCKa U JPYTor JOKyMeHTapHOI MaTepujana, Gpop-
MUpa IpeMeT, KojeM ce ayTOMATCKU JI0fie/bYjy jeAHCTBeHa MieHTH(MKALMOHA O3HAKa IIpef-
MeTa U IpyTH Nofilaly o NocTynky. Kao HaunH onmrema y [Incapanim ce ayToMaTcKu ynmcyje
»ITyTeM IopTaja’, a Kao Ha3uB IOpTasa ynucyje ce ,I[lopran eYnpasa” Y Ilucapaniu ce ¢op-
MUpa IpegMeT U CTaBjba Y CTaTyc ,,dopMupaH mpenmer .

3.1.1.1. TlpujeM JOKyMeHTapHOr MaTepujana nyTem Apyror COPTBEPCKOr pellerba

[Tpujem nopgHecaka 1 APyror JOKyMeHTapHOT MaTepyjaia Koju je MOC/aT IpeKo APyror cod-
TBEPCKOT pellerba MM Hajlora e/IeKTPOHCKe nomTe oprada y Ilucapanumy Bpum nmcap, Koju 1o-
TBpbyje mpujem u kpenpa IOTBPAY O IpuUjeMy, KOjy ZOCTaB/ba CTPAHIIM Ha VICTY HA4MH Ha KOju je
CTpaHKa IIOfjHe/Ia IOIHEeCaK, VJIM Ha ay TOMAT30BaH Ha4MH, aKo je OpraH To oMoryhuo.

[Incap popmmpa npegmert y [Incapuunm nusbopom oarosapajyher nocrynka ns Karanora
IIOCTYIaKa, HAKOH 4Yera MoflaTKe O CTPaHIM, a IO IOTpebu U 3aCTYIHUKY, YINCYyje Ha OCHOBY
UIeHTUPMKALMOHNX O3HAKA.

Haunh onmitema nucap fedyHuIne Ha OCHOBY Ha4yMHa IIpMjeMa IMOofiHeCcKa 1360poM ofro-
Bapajyhe omuuje ,,yTeM mopTana” Win ,afpece eeKTPOHCKe IOLITE , Kao U M360poM HasuBa
IIOpTaja, OGHOCHO ajjpece eleKTpoHcKe nomTe. OBY MO MOTY Ce YIMCATH U ayTOMAaTCKI
aKo je M3BPIIEHO ITOBe3VBame COPTBEPCKOT pelrera ca [TncapHumom.

IToganyma o opraHy ¥ OpraHM3alMOHO] jeSVHULM IPULPYXKYjy ce IMojany o Iucapy
Koju je popmupao mpegmer y ITucapuurmy, xao 1 o fpyroM objraunrheHOM IMI[Yy aKO MY je
[Incapunuy omoryheHo ma BpuIM IpujeM IOfHecaKa M JPYTor HOKYMEHTapHOT MaTepujaja.
Haxon ymuca o6aBe3Hux mnoparaka, y Ilncapanmm ce ¢popMmupa npeaMeT KojeM ce Jofierbyje
craryc ,dopmupan npegmer’.

3.1.2. HenocpegaH npujeM JOKYMeHTapHOI MaTepHjasia Ha WanTepy opraHa

JlokyMeHTapHU MaTepujaj y ManpHOM OO/INKY, Kao ¥ TAaKeT, HOBYaHa MICMA, TeJIerpaMi 1
Ip. IPUMAjy ce Y MMCApHUIY, OFHOCHO Ha PYTOM MeCTY KOje Ofjpefiyi pyKOBOAM/IALl OpPTaHa, y Bpe-
Me yTBpheHo IponmcoM, OHOCHO OMIITHM aKTOM O paclopefy pafHoOT BpeMeHa. PykoBopmaly
opraHa Mo)ke IoceOHO ypeuTy 11 Ha4VH HeNIOCPeHOT IIpyjeMa BaH PaiHOT BpeMeHa.

[IncapHnuIja, OHOCHO KaHIleNapyja 3a HeOCpeaH IpujeM, Mopa 6uty o3HadeHa. Oprad je
Iy>kaH fia 06e36emu ypebaj 3a ckeHMpame, OTHOCHO AUIUTAIN3aLNjy, Kao 1 ypebaj 3a mrammname
HOTBpJe O IpUjeMy IIPUIMKOM HeTIOCPeJHOT IIpyjeMa IOFHeCKa U IPyTor TOKYMEeHTapHOT MaTe-
pujana, a i ypehaju cy moBesaHu Ha padyHap omMohy kojer ce BOfy e/IeKTPOHCKO KaHIIeTapyjCKO
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HoCTIoBame KopuithemeM codTBepckor penrema [Incapania. Opras je gy>kaH ga omoryhu crpas-
IV 1a CAOIIITH YCMEHO IPeCTaBKY, XKa/0y Wiy APyru oArosapajyhm mopHecak, Kao 1 fia ce pe-
THUICTPYje Kao KOPUCHUK YCITyTa eJIeKTPOHCKe YIIpaBe Kako 6u yoyzyhe ommTiia ca opraHoM efex-
TPOHCKMM IIyTeM, OfIHOCHO TIpaTuia CTaTyc npeaMeTa myTeM ycryre ellucapuuna Ha Ilopramy
eYIpaBa, a aKTa 11 0O6aBellITeha OpraHa jo01jasa y jefIHCTBEH eleKTPOHCKM caHayunh.

Y MucapHuum je omoryheHo fa ce npujeM u hopMuparbe NpefMeTa peanuayje MICTOBPEMEHO UMK 0f-
BOjEHO, Y 3aBUCHOCTH Of} OPraHN3aLMOHNX U TEXHUYKNX MOryHOCTK opraHa. AKo 1 Kafia je NnoTpe6Ho
y6p3aTu npouec npujema, nucap Koju npuma nanupHy rpaf)y Moxe W3BPLINTK CamMO MPUjEM JOKYMe-
HaTa, HEKO ApYro Nuue Moxe 6uTH oBnawheHo (camo) 3a gurutanusauujy, a Tpehe 3a hopmuparbe
npeameTa. OBa onuyja MOXe Ce KOPUCTUTM HNP. NPUIMKOM pacnncuBatba KOHKYpca Kaaa y KpaTKom
nepuoay NyTem MolTe CTUXE BEUKN 6poj AOKYMeHaTa UMM je Ha LanTepy Ha KOjeM Ce BpLUK Npujem
ryxea. Kako cTpaHke He 61 yekane Aa ce npouec AuruTanuaalmje saBplum fa 61 jobune notepay o
npujemy (NoroToBo ako npeAajy Behu 6poj AoKyMeHaTa), [OBOJLHO je y McapHULM U3BPLINTY NPUjEM
(n36opom onuuje MMpujem) n nAeHTUGUKOBATM CTPAHKY (YBUAOM Y NINYHY KapTy, MyTHY UCTIpaBy Wau
APYr¥ JOKYMEHT) Kako 61 ce yTBpAMIa MAEHTU(DUKALMOHA 03HaKa NPABHOT UK (GU3NYKOT IULA, KOjy
je noTpe6HO 3a6enexuTi y HanoMeHu Aa 61 ce HaKHaAHO, NPUINKOM (hopMupatba NpeaMeTa, npey-
3e/11 NOfaLM 0 CTpaHLM U3 cnyx6eHe eBugeHuumje. Y ToM cnyyajy he oBnawheHo nuue Koje popmupa
npeameT y MucapHuum opabpatu ogroeapajyhu npujem (Mo jeAMHCTBEHO] 03HAUM MOAHeCKa) W on-
unjom Gopmupatbe npegmeTa [ONYHUTU HEOMXOAHE NOAATKE O NpeaMeTy.

[Tucap, npunukoM mpujema, y IlucapHuim eBuieHTHpa AUTUTANIN30BAHM IOHECAK U
APYTM JOKYMEHTapHM MaTepujasl Ipefar y NanyupHoM OO/IMKY U U3Jjaje CTPAHIIV OfIITaMIIaHy
HOTBP/Y O IpujeMy, Koja Cafip>k/ jeAMHCTBEHY MAEHTU(UKALVOHY O3HAKy IOfHeCKa U 6poj
pefaTuX JOKyMEHAaTa, Kao U IbUXOB Ha3MB aAKO je yHeT NpUINKoM npujema. [lpunnkom xkpeu-
pama, noTBpau ce y [IncapHuny npuapysxyje KBanupuKoBaHU BPeMEHCKY >KUT pajy yTBphu-
Barba TAYHOT BpeMeHa IpujeMa. AKO je CTpaHKa Jy>XKHa Ja M3BpIIy Iutahame Takce/HaKHafe,
[I0Ka3 O M3BPIIEHOj YIUIATY MO)Ke IpefaTy y ManypHOM OOIVKY WV 3aXTeBaT! Jja OpraH II0
CTy>k0€eHOj Y»KHOCTU YTBPAM 4 je Takca maheHa.

[TocTymak gururanmusanyje 3anodnibe CKeHMpameM JOKYMEHTapHoOr MaTtepujana. ITpumn-
KOM CKEHMpama IIcap je Jy>XKaH a IPOBEpU Ja M je AUTUTANIN30BAHM NOKYMEHT MICTOBETaH
JIOKYMEHTY Yy AIMPHOM OOJIMKY U 713, TI0 OoTpeb, oHOBY nocTynak. Hakon nposepe, furuta-
NM30BaHM JOKYMEHTapHY MaTepujajl, cadyBaH y pdf popmary, IOTINCYje ce MM OBepaBa KBa-
7UKOBAHUM €TeKTPOHCKUM MOTIVICOM OBJIAlTNeHOT MIja, OFHOCHO IIe4aTOM OpraHa, YyMe ce
noTBphyje MCTOBETHOCT eIeKTPOHCKOT JOKYMeHTa ca nanvpHyM. OpjanrheHo e KBanmpuko-
BaHM €/IEKTPOHCKM MOTIINC VU IIeYaT OpraHa MoyKe NPUAPY>XUTY JOKYMEHTapPHOM MaTepujamy
y IIncapHuim, npuaMkoM eBUieHTYparba MOHEeCKa Y IIpUIora, n360poM nocebHe omiyje Koja
je aKTMBHA IPUIMKOM IIpujlarama JoKyMeHaTa y npegmeT. Oprad MoXe CUCTEeMaTH30BaTy I0-
ceOHO pajiHO MeCTO 3a MOC/IOBE JUTUTAIN3ALNMje, VIV MX MOXKe JORE/IUTH IUcapuMa U APYTUM
opamheHNM MMIyIMa Koja Bpllle IIpyjeM IOofHecaka 1 JPYTror JOKYMEeHTapHOT MaTepujasa.

Jururanmusanyja mojHecKa M JPYror NOKYMEHTApHOI MaTepyjajia BpIUM C€ NPUINKOM
IpMjeMa, OCUM aKO IOCTYNaK JUTMTaNIN3alMje 3aXTeBa AY>KM BPEMEHCKU Iepuoj, U 3afipKa-
Bambe CTPaHKe. Y TOM C/Iy4ajy, Y IPUCYCTBY CTpaHKe u3bopoM omuje [Ipujem camo ce HaBOU
Opoj JOKyMeHTa KOjJ je IpefarT, Kao U HauuH IIpefiaje, pajiy 13[aBama IIOTBPAE O IIpKjeMy, 0K
ce IOKyMeHTapHM MaTepujaj, MOJHecaK ¥ MPUI03Y, HAKHATHO JUIUTANIN3Y]y U IPUIAXy Ipu-
koM popmupama npegmera y [ucapanum. [JokyMeHTapHM MaTepujas y HalMpHOM O0JINKY,
HaKOH JUTHTa/Nn3alMje, CTaB/ba ce y ofiurtaMnany OMOT ciuca ¥ 9yBa y IpMBPEMEHOj apXUBU
oprana. [Ipuinkom npujema nmcap Mo>ke YHETHU U IIOJATKE O CTPaHIN.
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Ako TIofHeCcaK IPUIMKOM HelloCpelHe Ipefaje canpsku popMamHu HeffocTaTak (Huje HaBe-
leHa MAeHTUNKAIMOHA O3HaKa CTpaHKe, heHa ajpeca M CIMYHO), IICcap yKasyje CTpaHIM Ha
Te HeJloCTaTKe 1 TI0y4YaBa je KaKo Ja MX OTKIOHU. AKO CTPaHKa, U IOpef YII030pera, 3aXTeBa fIa
npena NofHecak, micap y [Incapuanuy o3HayaBa fia e Huje ugeHiiuguxosaro (ako Hije uyieH-
TUQuKoBao cTpaHky). Obpahnpad, HaKOH NpeysuMama PagHOT 3aaTKa, Kperpa oOaBelTemhe O
HeypeqHOM IIOJHECKY 11 Ha4)H KaKo JIa e OH ypef, Kao ¥ pOK KOji He Moxke 6uTy kpahm o ocam
JlaHa, a KOj! ce JOCTaB/ba CTPAHLM ITyTeM IOIITe, y CK/Iafy ca ogpenbdama 3YII-a.

Haxon ymmca o6aBe3Hux moparaka, y Ilncapuunmy ce ¢popmupa mpenmMer KojeM ce Jo-
merpyje cTaryc ,dopmupan npegmer .

3.1.3. [lpujem foKymMeHTapHOr MaTepHjana NPeKo nowTaHCKOr onepaTopa

ITpujem nogHecKa 1 ApyTOr JOKYMEHTapHOT MaTepyjaa, OfFHOCHO IIOUITE, IIPEKO MOLITaH-
CKe CTy>k6e 1 ofi3atbe MOIITe U3 MOMITAHCKOT IIperpaTka BPIIM ce IO IPOICHMa TOMITaHCKe
cmyx6e.

ITpunukom npujema, OTHOCHO IOJM3akba MOIITE M3 IOMITAHCKOT IIPErpaTKa, Mucap He cMe
nofuhy MoumM/pKy Ha K0joj je 03HaYeHa BPeJHOCT VIV IPeIopydYeHy MOMN/BbKY, aKO YTBPAY Jja
je moumypKa omrtehena. [Incap 3axTeBa of IIONITAHCKOT OIlepaTopa fa ce KOMMCHUjCKU YTBPAK
CTarbe U Cafjp>XKMHa nommbkKe. [Incap npeysuma nommspKy ca 3allMCHMKOM O KOMMCHjCKOM Ha-
masy. AKo je moTpe6HO, Imcap MOFHOCK 3aXTeB 3a HAKHAMy IITeTe.

OO6u4HY W IpernopydeHy IOLITY, IPYM/beHY y 3aTBOPEHUM KOBepTaMa, OTBapa Icap.
Y nsyseTHuM cirydajeBuma, IoLITa KOja HOCK O3HAKY ,HOBYaHA IIICMA U IpyTe BPEeIHOCHE I10-
mmbke” 6e3 oTBapama ce mpocielhyje opnanrtheHoM cmy>k0€HOM NIy Y OpraHy.

[Tomra Koja HOCM O3HAKy ,,IMLIMTaNUja’, ,KOHKYPC, »jaBHa HabaBKa’, ,KOMMCHUjCKI, A
KOjy oTBapa ofipehena komucuja, nucap esupeHTHpa y [Incapuuny nmyrem onuuje Ilpujem, Ha-
Bozehym fa je HaUMH OMIITemA ca OPTaHOM UyilieM fiouiilie, yIICyje IATyM IpujeMa ¥ OpraH,
OJJHOCHO OPraHM3aLMOHY JeJVHMIYy KOjOj je IOLITa HaMeHeHa, HAKOH 4era Kpeupa IOTBPAY
o mpujeMy. UaHOBU KOMUCHje, HAKOH OTBapama IIOIITe, 3aIVCHNYKY yTBpDYjy mpommcany
VICITYIb€HOCT yC/IOBa M IOCTaB/bajy MMCAPHNULIM TOKYMEHTAPHM MaTepyjajl Ha JUIUTAIN3aLINjy.
ITncap popmupa npegmert y [Incapuunm, yHocehu cBe HeonxofHe MOfiaTKe, KOje YMHY JOCTYTI-
HJM KOMUCHJUL.

I[TomrTa HaMemweHa ofpeheHOM MMIfy 3alIOC/IEHOM Yy OpraHy, Koja HOCY O3HAKY ,,INIHO
npocnebyje ce Ha3HauYeHOM /Iy 6€3 OTBapama. AKO IIOIITA OBe BPCTe MIPEICTaB/ba IIOJHECAK
ynyhen oprany, Bpaha ce y mucapHmily Ha AUTUTanM3anyjy u eBugeHTrpa ce y [lucapuummy 6e3
OJj/Iarama, a HajKaCHUje y poKy Off 24 Jaca 110 IpujeMy.

Y opraHy rze HocTOju CIy>k6a [eXXypCTBa, XUTHY IIOLITY IOCTaB/beHy BaH PaJgHOT Bpe-
MeHa IIpMMa JIe)XYPHO JINIle, a Imicap je 6e3 oflarama oTBapa, AUTUTAIN3Yje U eBUAEHTUPA Y
[Incapuunm.

[IpunukoM oTBapama KoBepaTa Tpeba MasUTU [ja ce He OMITeTU IMXOBA CAaAp)KMHA, [ja
ce IpUIO3M PAasHUX IOJHECAKa M aKaTa He Iomemajy u ¢1. HakoH oTBapama, mucap myTeM
omnyuje IIpujem u opmupare tipegmeitia, €BUEHTUPA CBE TIOAATKE U JUTUTAIN3Yje TOFHEeCaK
U OpyITU JOKYMEHTAPHM MaTepujal Koju je cajipkaj nowmumbKe. Y Ilncapauny ce eBugeHTpa
AUTUTATM30BAHM OJHECAK U IPYTY JOKYMEHTApHYU MaTepyjaj peaar y MaupHOM O0IUKY U
Kpeupa IOoTBpfia O MpHjeMy, Koja Cafip)KV jefUHCTBeHYy MACHTU(NKAIMOHY 03HAKY IOHEeCKa
U pyre npomucane nogarke. IIpunnkoM kpenpama, notspau ce y Ilucapaunm npupapyxyje
KBa/IM(UKOBAHM BPEMEHCKI >KIT Pajyl yTBphyBama TauHOT BpeMeHa IpujeMa.
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JloKyMeHTapHuM MaTepujan Koju je npegMeT KOHKYpca, uunTaLuje, jaBHe HabaBKe M C. Koju 0TBapa
KOMMCKja, NOTPEOHO je YYUMHUTM LOCTYMHUM KOMUCH]W Ha Heku of cnepehux HaumHa:

+ dopMmuparbeM opraHu3aLnoHe jeANHULE KOja HOCK Ha3uB KOMUCHje Ynju je npeaceaasajyhn pac-
nopefjuBay a YnaHoBM KOMUCHje Cy nMua pacnopefieHa y Toj opraHM3aunoHoj jesuHULN. ALMu-
HUCTPATOp OpraHa MoXe akTUBMpaTH y NMucapHULM ,KOHKYPCHY OpraHW3auuoHy jefMHNLY" TayHo
Ha ofpefjeHn faH n feakTUBMPATH je HAaKOH 3aBpLUETKa paja, OAHOCHO apxuBMpara npesMera.
JloKymeHTapHM MaTepujan, TeK HaKOH akTuBupama 0J, nucap Moxe AOCTaBUTU KOMUCHjU, YNMe
ce rapaHTyje fa ,OKYMeHTaLmja Huje BUA/bUBA NPe BpEMEHa.

* HakoH Komucujckor yBuaa y AOKYMeHTaLujy, CnakeM Ha agpecy enekTPOHCKe nowwTe npeAceaHu-
Ky 1 APYrUM YNaHOBMMaA KOMUCHje.

KOoHKypC Kao eneKTpoHCKa yciyra Moxe 6uTh gocTynaH Ha MopTany eYnpasa (nyTem ellucapHuue)
y nepuogy Koju je nponucaH KOHKYPCOM, YUME Ce KOHTPO/uLLE Nepuog y Kojem je Moryhe nocnatu
AOKYMEHTaLMjy eNeKTPOHCKM MmyTeM. [LOKyMeHTaLuja ce MOXe cnaTi M Ha (KOHKYpcoM) oapefeHy
afipecy eneKkTpoOHCKe MoLuTe, KOja Ce He NpoBepaBa [0 cacTajata komucuje. MpeaceaHnk Komucuje
oppehyje Koju YnaH he y npegMeTy eBUAEHTUPATH LOKYMeHTapHU MaTepujan (Ko he 6uTn obpahuBay
npeameta). CauntbeH 3anuCHUK y eNeKTPOHCKOM 06/IMKY NOTRUCYjy jefiaH Mo jefiaH YnaH KoMUCH]e.
YyecHuumM KOHKypca 06aBelTaBajy ce 0 pe3ynTaTuMa KOHKypca Ha UCTU HayuMH Ha Koju cy npefanu
AOKyMeHTauujy (nyTem nowwTe unm ycnyre ellucapHuua).

AKo je ped 0 IpenopydeHoj mourty, nucap y IlucapHuny npeamMery Npuapyxyje u au-
TUTAIM30BaHy KOBEPTY M YHOCH JATYM Ca >KNTa HOIIMbKe (IaTyM Ipefiaje MOIITaHCKOM OIle-
paTopy) paau yTBpbuBama Taq4HOT BpeMeHa IIpujeMa, HAKOH Yera Kpeypa IOTBPAY O IpujeMy.
AKo je y jerHOj KOBEepTH IIPICIIENIO BUIle TIOffHECaKa Y3 Koje 61 Tpebasmo KoBepaT MpUIOKUTH,
AUTUTAIN30BaHY KOBepar he ce IPUIOKUTH Y3 CBAKM NIOjeINHAYHY ITIOJHECAK. AKO je IIOLITaH-
CKMM OIIepaToOp OMOryhno fa ce HaTyM IpujeMa y HOIITH, Kao U CTAaTyC MOUIM/bKe IpaTe eeK-
TPOHCKMM IIyTeM, nucap y IlucapHuny mpeysuma Hmofatak o faTyMy ¥ BpeMeHy IpujeMa u
6poj mommsbKe.

Ha ocHoBy mopiataka o mocTynky mpeyserux u3 Karanora nmocrymaka, yrphyje ce ma mu
je cTpaHKa [y>KHa [ja IUIaT! ofroBapajyhy Takcy, mpoBepaBa Ja /i je fIokas o yitaheHoj Takcn
IpefiaT y ManyMpHOM OO/IMKY U AUTUTAIN30BAH Ce eBUIEHTIPA Kao IPUIOT y OKBYPY IpelMeTa.
Craryc yIiate MO>Xke YTBPAUTH U y OKBUPY ycryre [Inawiu Ha IlopTany e-YnpaBa HakOH yHOCa
upeHTHuKaIyoHe o3Hake crpanke (JMBI/EBC/IIVIB-MB). Y npegmery ce eBuaeHTUpA Aa 1u
je Takca mraheHa nm He Kako 61 o6pabuBau mpegMeTa 06aBeCTHO CTPAHKY fia je HEOIIXOTHO A
u3BpLIM OfiroBapajyhy yriary. Hakon motBpbhuBama ymate, nucap iy obpabuay npenmera
eBUIEHTHUPAjy fia je Takca ImaheHa. Ako je crpaHKka ocno6ohena mnahama taxce, y Ilncapanim
ce Taj OofjaTaK eBUAEHTMPA O3HAUYaBameM Io/ba ,,Ocmobohen mrahama takce”. IIpoepy fa mu je
cTpaHKa ocnobohena mrahama Takce Bpum obpahusad 1o cryx6eHoj AyKHOCTH. AKO TIOCTOjI
dopmanHu HemocTaTak (Huje HaBefleHa MAEHTM(UKAIMOHA O3HAKa CTpaHKe, HeHa afpeca I
cn.), mucap y [Incapanum o3HavyaBa jja je y mmrawy HH mmie (ako Huje ngeHTH@MKOBAO CTpaH-
Ky) WIM CTaB/ba ApyTy Oernelnky koja he y mpenmery 6urtyu BumpnBa obpabhusady nmpeamera,
Koju 6e3 ofyiarama y IIncapanipy kpeupa obaBelITeme 0 HeypegHoM nogHecKy. ObaBelTemne o
HeypeITHOM IIOTHECKY ce HETIOCPEIHO ypydyje CTpaHIM Ha Ha4MH Ha KOjy je IIOJHEeCaK MOJIHeT.

MucapHuLa TpeHyTHO HeMa MoryhHOCT eBUAEHTUparba NnaheHe Takce, HUTW NogaTak Aa v NocToju
o6aBesa nnahara Takce/HakHaje y MOCTYMKY M Aa Nu Cy NojefuHe KaTeropuwje nuua ocno6ofeHe
nnaharba. OBa GyHKLMOHaNHOCT 6uhe peanusoBaHa o0 cpeanHe 2025.
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AKo cy KoBepTe M1/ OMOTH TTaKeTa ¥ APYTUX MOMM/BKY IPUM/beHN ommTeheHy u mocToju
CyMma y Be3) ca HeoB/lamheHNM OTBapameM, IIpe OTBapama Tpeba, y MpIUCYCTBY JOHOCHUOLA
HOMIN/BKE, O TOMe CAYMHUTY 3aIMCHUK, Y KoMe he ce KoHCcTaTOBaTV BpcTa 1 06uM omrehema.

AKO ce IpWINKOM OTBapaba IOLITe YTBPAY A je Y3 IOJHEeCAK IPUJIOKEH HOBAll VI HeKa
Apyra BpegHoCT, y [Iucapuunu ce, npunmnkom ¢popMupama IpegMeTa, yHOCK CIy>kbeHa Gere-
IIIKa O IIPMM/bEHOM HOBYAHOM M3HOCY, OJHOCHO BpCTU BpefHOCTH. [Incap uctor fana ynnahyje
HOBAI| Ha OfirOBapajyhm padyH, a [UrMTaNMN30BaHy IPU3HAHMIY O YIUIATU IpUIaXKe Kao Ipu-
yor noiHecka. [IpunoxkeHe gpyre BpegHOCTH (4eK, MEHUIIA, IVIEMEHUTY METa/IN U CJ1.) OfAMax
ce JIeTIOHY]y Y OpraHM3allMOHO] jeAMHUIY KOja 0b6aB/ba IOC/IOBE MaTepyjaaTHO-(PUHAHCUCKOT
IIOCTIOBalba OpraHa, a CTPAaHKa Ce M3BelITaBa O HAYMHY Ha KOjI Ce IIOCTYTINJIO.

3.1.4. Opgnarawe JOKYMeHTapHOr MaTepHjana
NPUMIbEHOT Y NanuPHOM 06IHKY

[TogHecak u [pyry JOKYMEHTapHM MaTepujas Koji je IpUMM/bEH y MaNMpHOM OO/INKY, Ha-
KOH JUTUTaAu3anuje M eBUSEeHTUPaba JUTUTAIN30BaHOI JOKYMEHTA y IPEIMETY, aKO Huje
BpaheH cTpaHIy, ofTaXke ce y OMOT CIICa.

Y IlucapHmum ce Kpempa OMOT CIINCA, KOjU Cafp>KI: BPCTY MOCTYNKa (yIpaBHN/BaHY-
IPaBHI), jefMHCTBEHY MACHTU(UKAIVOHY O3HAKY NIPEIMETa, jefMHCTBEHY UAEeHTN(DUKAIVIOHY
O3HaKy IIOIHECKA, OJHOCHO aKTa ¥ IPYTOr IPUM/bEHOT JOKYMEHTAPHOI MaTepujaia y OKBUPY
IpegMeTa, JaTyM IpujeMa ca IOTBPJE O NPUjeMY, Ha3UB OpraHa ¥ OpraHM3aLMOHE JeNUHNLIE U
uMe/HasuB cTpanke. OMOT CIIMca ce IITaMIIa I Y bera Ce MPpy/Iake IOHeCaK U JPYTY JOKYMEH-
TapHM MaTepyjasl KOji je IPYM/beH Y MAIMPHOM OO/INKY.

Axo ob6pabuBau mpesmeTa, TOkOM Bobera MOCTYIIKA, IPUMETH Jja AUTUTANN30BaH IOfHe-
CaK U pyTM IOKYMEeHTapHM MaTepyjal Hije KOMIUIeTaH (HeflocTaje cTpaHa i ¢L.), y [Iucapaumm
O3HauaBa Jja je MOTpeOHO MOHOBUTY JUTUTAIM3ALMN)Y Y IPUIOKUTI HOBY BEP3Ujy Y IpefMe-
Ty. IIncap, Ha OCHOBY jeIMHCTBeHe UEeHTUMKAIVIOHE O3HAKE IPeIMeTa OIHOCHO IOIHECKa,
y3MMa 13 apXyBe JOKYMEHTAapH!U MaTepujaj y MaIMpHOM OO/NKY, AUTUTAIN3Yje Ta U IIpUIaxKe
y IIPEIMET, Y KOjeM C€ ay TOMaTCKI Merba JATyM AuruTanusanuje. JJokyMeHTapHu MaTepujaly
nanupHoM o6mmKy Bpaha y oMot crmca.

3.2. [locTaB/mbare npegMetay pag y okeupy MucapHuue

HocTaB/pame IpenMeTa y paf obpahusady mpegmera BpIIM Ce MCK/BYYUBO eMeKTPOHCKUM
nyTteM npeko IIucapHuie, 3aBuCHO of HauMHa Ha Koju je y Karamory mocrymaka ofpebeno
IOCTYIame OpraHa, OGHOCHO Ja M MOCTYIaK BOAy ofipeheHa opraHmsaioHa uim mnogopra-
HJ3aLMIOHA jeJTHNII]a OPraHa.

Kapa ob6pabuBay npuxBaTu npegmeT y paj Mema ce cTaryc npeamera us ,dopmupan” y
cTaryc,, Y obpaan’. AKo je mogHecak U Apyru JOKyMeHTapHY MaTepyjajl IPUM/beH Iy TeM YCIIy-
re el[Iucapuuna Ha Iloprany eYupasa, y [Incapuunu ce ayromarcku ¢popMupa 1 eBUAEHTIPA
IpeaMeT U Jofie/byje Y pafi pacropehyBady y opraHn3anyoHo] jefMHNIM KOja je HaBeleHa Y
Karasnory nocrymnaka.

PykoBopumal, oprana Mo)ke OfipeuTy Ja ceé paji Ha IpeJMETY BPLIM IIPEKO CONCTBEHOT
CHCTeMa 3a yIIpaB/baibe JOKyMeHTUMa. Y TOM cny4ajy us Ilncapaurie ce jocTap/ba IpeMeT Op-
TaHM3ALVOHO] jelHNUIIV Y CUCTEM 32 YIIpaB/baibe JOKYMEHTVMA U, HAKOH IIOTBPJie O IIpUjeMY,
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Mema cTaryc npegmera ns ,,Qopmupan” y craryc ,,Y obpagu’. CrucreM 3a yIpas/barme TOKY-
MmeHTNMa omoryhasa npaheme cratyca npeamerta y [Tucapuuriy, ogHocHo Ha [Toprany eYipa-
Ba y OkBMpY ycrnyre ellucapuuma.

O6pabuau nocrojehu nmpegMeT nny TOKYMEHT MOXe U CTOpHUpaTu y onuuju Kpeitiare
upegmeilia — cilopHuparee upegmeilia, Kaja ce y Ilncapaunmu mema craTyc mpeMeTa U3 craryca
»Y obpagn’ y craryc ,,CTopHUpaH .

Apmynnctparop IIncapHniie cBe CTOpHMpaHe IpefMeTe HacTajle TOKOM KaleHIapCKe TOfHe
Opuiue n3 [Tucapuuie Ha Kpajy ropune. Y InucapHnim ce, pe 6pucarma, Kpenpa I1McTa CTOpHIpa-
HIIX [IPeIMETa, Koja ce OBepaBa KBaMM(UKOBAHIM €/IeKTPOHCKIM II€YaTOM I 9yBa Y apXUBIL

3.3. Pap Ha npepmerty

O6pabusau mpepMeTa yrosHaje ce ca caipyKVIHOM HOJJHECKa U PyTror JOKYMEHTapHOT Ma-
Tepujana npeko IlucapHulie wm Apyror cucrema 3a yIpasbame JoKyMeHTHMa. O6pabhnsayu
IpeaMeTa MOXKe IIpey3eTy TOKyMeHTapHM MaTepyjasl U3 IpefMeTa Ha CBOj padyyHap y HOCeOHY
¢dacumxiy (eHrn. folder), xojy he HasBaru o 6pojy nopHecka/npenmMeTa.

O6pafhuBay npegmeTa, HaKOH NpujemMa NpeaMeTa, MOXe YTBPAUTM [a je NPeaMeT MOrpewHo Kna-
cudukoBaH. Y MucapHuum 6upa onuujy M3meHnTy, a 3aTuM [fpoMeHa MoOCTynKa, HAKOH Yera YHoCH
noAaTke o NoCTynky (M360poM M3 NUCTe nocTynaka). AKO je mpegMeT NoTpebHO AOCTaBUTH y paj
AIPyroM opraHy Unu opraHu3aLuoHoj jeauHuL M, obpafjuBad ra jocTaB/ba koMme Tpe6a, npoBepasajyhu
y KaTanory noctynaka Koju opraH Uiy opraHu3alUmoHa jefiuHuLa cy HaaeXxHu 3a noctynarse. Y 6pojy
npeAMeTa Metba Ce NocNefHbUX WeCT Ludapa NowTo je A0LW0 A0 NPOMEHe Knacudukaumje.

Y Iucapuunu pykosopuonu (pacropehusaun) mory pa npate pag obpabusava y cBojoj
OPraHM3aLMOHOj jeANHUIM (Kao M HIDKVM OPTaHM3AIMOHNM jeIMHNUIIaMa aKo je Y CUCTEeMY afi-
MUHKCTpPATOp opraHa To omoryhmo, gajyhn um npaBo npucrtymna CBUM Y)XMM OpraHU3aLMOHUM
jemuuunama). ¥ IMucapuuuy Huje omoryheHo ofo6paBame JOKyMeHaTa MOCEOHOM OILIMjOM,
anmu he To 6utu omoryheHo 1o kpaja roguse. TpeHyTHO je Moryhe a pykoBopmnal, HaKOH yBH-
fla y JOKYMeHT (IIpef/or aKkTa), Kpo3 CIyX0eHy Oe/leliKy HaBefie fa JIi je caryiacaH ca Ipefio-
roM. OBy pa/jiy MOTY CIIPOBECTI CBY PYKOBOAMOLIM Y XMjepapX1jy aKo je oTpeOHO fja U3BpIiIe
yBUJ, 1 Off0Ope aKT.

Y cuctemy MucapHuLa TPpeHyTHO HUje Moryhe Aa BuLLE NMLa pagyu Ha UCTOM OKYMEHTY (Le/betbe f0-
KyMeHTa/npegmeta), anu fie To ycKopo 6UTH AOCTYNHO. TPEHYTHO UCK/bYYMBO 06pafiuBay Moxe NpUApY-
XUTN [LOKYMEHT y NPefMET, KOju MOXe MetbaTh (MoCTaB/baTh HOBE BEP3Uje) Tako Aa Cy CBU AOKYMEHTH
AOCTYMHU y CUCTEMY Na Ce MOXe U3BPLIMTM M360p akTa koju he 6uTn goHeT. O6pafuBay ce MoXe MeraTh
TOKOM NOCTYMKa Tako LWTo he pyKOBOAMNAL, 03HAuYMTK pyror obpaljuBaya KojeM npeHocu NpeaMeT Ha
noctynarbe, unu hie npegMeT BpaTUTH NUCAPHULY Ha Npepacnogeny 1 aoaeny Hoor obpafhusava. Takohe
je Moryhe npeHeTn NpeaMeT y paA ApYroj OpraH13aunoHoj jeanHuLm kopuwherem onuuje lpecurHaymja.

Ako ToKOM pajia Ha npeaMeTy o6pafhuBay y Hekom nepuogy GyAe oacyTaH (ogMop, 6010Batkbe U ap.),
OH MOXe NpPeHeTH CBOje NpeAaMeTe 3aMeHUKY, KOju paHuje Mopa 6uTn oapefeH of cTpaHe agMUHK-
cTpaTopa opraHa. [penopyka je fa CBM 3aN0C/NEHN Y jeHOj OpraHu3aLnoHoj jeanHuLm 6yay ogpehenn
Kao 3aMeHWUM jeaHU LpyruMa. 3aMeHNUK He MOXE NPEHeTN NpeaMeT ApYroM 3aMeHMKY.
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Kapa 3anocnenu 3Ha aa he 6uTh ogcyTaH y oapef)eHoM nepuogy, OH MOXe yHanpep HajaBuTh OfCYCTBO
KaKo 61 afMMHUCTPATOP OfPeAN0 Nepuog, y KoM he 3aMeHNK 6UTH akTUBMPaH. 3aMEHUK NPUIUKOM J1o-
roBarba Ha CUCTEM Y FOpHEM LECHOM Yrily (MMe yNoroBaHOr KOPUCHWKA) Bupa onuujy — ysioryj ce kao
3aMeHuK, NPeKo Koje My CBU NpeaMeTH obpafjuBaya Kor Mera NocTajy BUABMBU. TOKOM paja 3aMeHu-
Ka Ha NpegMeTy CBe NPOMEHE Ha [IOKYMEHTUMa, CTaTycuMa U pyre akTUBHOCTM y CUCTEMY Genexe ce
NMEHOM 3aMeHMKa.

AKT opraHa 06aBe3HO CajpXKI:

1) 3armaBjbe KOje cafip>ku Ip0O, Ha3MB U CEeUIITe OPraHa, a I10 HOTpeOy U OpraHu3alioHe
JeNVIHALIE;

2) jemMHCTBeHY MAEHTU(UKAIVMOHY O3HAKY IIpeMeTa U aKTa;

3) paryM u3zaBama aKTa;

4) jemvHCTBEHY MAEHTMUKALVMOHY O3HAKY CTPAHKe, IMYHO MMe U IpeOuBaInIITe, Off-
HOCHO Ha3WB U CEIMIIITE;

5) Opoj mogHecKa Ha KOju ce OAroBapa;

6) TEeKCT aKTa KOjyi MOpa OWTH jacaH U CaXKeT;

7) CHUCaK IpUIOTa KOju ce IPUIaXy Y3 aKT;

8) uMe 1 mpe3uMe nMuIA OBIAIIhEeHOT 3a IOTHVICUBae, Kao ¥ QYHKIN)Y KOjy 06aBba.

CBaky JOKyMEHT y IpeaMeTy, mopey Opoja mpefMeTa, Cafip>kii 03HAKy BPCTe JOKyMeHTa
(akt je 04, mogHecak 01, mpytor 02 uTH.), a 3aTUM U pefHM OpOj TOKYMEeHTa Kao TpouudpeHy
o3Haky 001, 002 utx., koju IIncapuniia ayromMarnsoBaHo Jofesbyje. AKO je ped O aKTy opraHa
KOjUM Ce Ofi/Ty4dyje Y YIIPaBHO] CTBapy, HEONIXOJHO j€ TO O3HAYMTY IPWIMKOM IIpUjarama o-
KyMEHTa MM HaKHaJiHO O3HAYUTH JOKYMEHT OILMjOM aKil Kojum ce ogny4yje... Ilpenmern y
yIpaBHUM MOCTYIIMMA MOPAjy CafpXKaTi 03HAKY ,,aKT KojuM ce ofnydyje”. Kaga ce akT kojum
ce oJTydyje IOCTaBM Y IIpefIMeT, OH 0OMja CTAaTyC ,,JOHET , a Taj CTATyC ce Ipe 3aBplLIeTKa I0-
CTYIIKa, akuyjoM Ilocitiasu cidailiyc goOKymeHitia Kojum ce 0gsy4yje, MOpa IPOMEHUTH Y ,KOHA-
JyaH W ,u3BpiHN . CTaTyc akTa Mema oOpabuBad y omHOCY Ha TOK IOCTYIKa (Kafa je aKkT
JOCTaB/bEH Y CTEKHY POKOBM 32 >KajI0y CTATyC ce MOXKe IPOMEHNUTH Y ,,KOHAYaH ).

Moperne akTa Ha OCHOBY Kojux he 6utu moryhe ayroMaTn3oBaHO Kpenparu akT Hyje MO-
ryhe TpenyTHO feduHucatu y [Incapuunu. OBa onnuja 6uhe focTynHa y HapefHOM IIEPUOAY.
Kao momoh y pagy TpeHyTHO ce MOTY KOPMCTUTHI MOJe/IM 3aXTeBa, OHOCHO MOJIE/IM TOCTyTIaKa
Koje je 3a JToKa/lHe caMmoyIpase uspajyia CranHa KOH(epeHIVja TpafioBa 1 OMIITHHA U KOjI
Cy BocTynHu Ha: http://www.skgo.org/modeli-administartivnih-procedura.

O6pafhuBay npeameTa MoXe nocnaty (MyTem eNeKTPOHCKE NOLITE, CUCTEMA 3a YNPaB/batbe JOKYMEH-
TUMa UK apyror cohTBEPCKOr pellerba) NPUNPEMIbeH aKT ApyroM ciyx6eHom nuly onawheHoM Aa
04J1yuM 0 MpeAIMETY 1 ia ra noTnuwwe. NMpenopyka je Aa pagHy Bep3aujy A0KyMeHTa o6pafjuBay He npunaxe
y MucapHuuym AoK He 6yae ycarnatueHa u ogobpeHa. 0ao6perbe Ce MOXe BPLUNTY U NYTeM eNeKTPOHCKE
nowTe 3anocneHux. GuHanHy Bepaunjy akta obpafjueay Takofje MoXe ApYrUM KaHanMMa KOMyHUKaLyje
MocnaTu Ha NoTNUCUBatbE/NeYaTpatbe, HAPOUMTO ako OpraH He KOPUCTY NOTNKC/NeYart y Knayay, [OCTy-
naH y cuctemy MucapHuua. Ogo6peHy Bepaujy akTa NoTpeGHo je noTnMcaTi/OBepUTH KBaNUdUKOBAHUM
eNeKTPOHCKMM NOTNUCOM OBJalNeHor nLa, 0AHOCHO NevyaToM opraHa. Y MucapHuum je AaTyM 1 Bpeme
n3paBatba akTa TpeHyTaK NpuapyXuBarba KBannhKoBaHor BpEMEHCKOT XUra, Koju ce y MucapHuum ao-
[ieJbyje HaKoH NOTNUCUBatba aKTa KBaNMdUKOBAHUM E1EKTPOHCKIUM NMEeYaToM UM MOTMMCOM.

PykoBoaunal, opraHa oanydyje fa N ce akT opraHa OBepaBa eNeKTPOHCKUM MoTnuUcoM oBnaluhe-
HOT IULia UK NeyaToM opraHa. OCMM pyKOBOAMOLA, aKT OpraHa MoXe AOHeTH ApYro JINLe, anu UCKIbY-
4MBO aKO je 0fJTyKOM pykoBoauoLa oBnalheHo 3a To.
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Mpenopyka je Aa ce akT opraHa yBeK neyaTupa enekTpoHCKUM neyaToMm, a He NoTnMcom osnaiwhe-
HOT nMua, ¢ 063MPOM Ha TO Aa mevyaT CajpXu NOAaTKe O OpraHy, a He nogatke 0 GU3MYKOM auLy
(oBnawheHoMm fiuLy) Koje je NOTNMCANO aKT, YMMe Ce CTBapa NPaBHa CUTYPHOCT Aa je aKT JOHEO OpraH.

AKT opraHa y enekTpoOHCKOM 067Ky cagpxu KBanubukoBaHu eNeKTPOHCKM NOTMMC MW meyat
YMECTO CBOjepy4HOr NoTnuca v neyartay nanvupHoM 06/unKYy.

Ako ce 3a noTnucuBarbe/neyaTMparbe KopucTu ceptudukar y knayay, osnawheHo nuue koje (no
oBnawhewy agMMHUCTPaTOpa opraHa) UMa npaea fa KOpUCTU CepTUUMKAT, NPUIMKOM NOCTaB/baka
AOKyMeHTa Tpeba fa no3oBe ceptudukat n3bopom onuuje nornuc/neyar.

Axko je oBnawheHo nuue notnucano/neyaTmpano akT BaH lMucapHuue, oHo Bpaha akT obpafjuBauy
npefMeTa, Koju ra npuapyxyje npeAMeTy u Mera cTaTyc npegmeTay ,3aBplueH”.

JlokyMeHTapHU MaTepujas Koju Tpeba foctaBuT, obpahnsad npegmera obenexasa cTa-
TYCOM ,,3a IOCTaBY .

AKo je ped 0 KOIIUjI aKTa 1 APYTOT JOKYMEHTApHOT MaTepujaja y IalpHOM OOJIVKY, KOju
je HacTao y eJIeKTPOHCKOM OOJIMKY M HOTIIMCAH je KBa/IM(PUKOBAaHUM €IeKTPOHCKUM I1eYaTOM
OpraHa, akT cafjp>KJ1 [le4aT OpraHa 1 cBojepyyuHnu normuc opnauthenor ma. O6pabusad npen-
Mera y IIucapHunm mpuzipysxyje akT y eIeKTPOHCKOM OOIVMKY IpefMeTy, y3 HallOMeHy ja ce
CTPaHIM JOCTaB/ba KOIMja y MANMPHOM OOMUKY. AKT U IpyIM JOKYMEHTapHM MaTepuja ce y
IAIVPHOM 0O/IMKY OffMaX HOCTaB/ba MUCAPHULIN.

Kop npeameta Koju ce BOfe Yy OKBMpPY OpraHa (roauiikbit 0AMOpH, ClyX6eHa nyToBarba U Cil.) 06-
pafjuBay npegmeTa hopmMupa CONCTBEHN NpeaMeT y KapTuuu NpeameTw, onumnja - Gopmupaj npegmer.
Mpenopyka je Aa Koj HNp. FOAULIHbUX OAMOPA, 3aM0C/IEHN 3aXTeB yNyTU PyKOBOAMOLY Ha ogobpetbe
nyTem cyX6eHor MejNa, a ja Ce HaKOH 0fi06petba (Koje ce Takofje Aaje Mejniom), o6paTi Cyx6m Koja
oaJlyuyje 0 0BOM npasy Takof)e Ha ogroeapajyhy agpecy enekTpoHCKe nowTe npunaxyhu KoMyHuKa-
Lujy ca pykosoguoLieM (ofo6perbe). Taga o6pafhusay Koju ogJiyuyje o 3axteBy popmupa (ConcTeeHu)
npeaMeT y MucapHULy, Npunaxe AONKUCE, Tj. MejNIOBE 3aN0C/NEHOT U PYKOBOAMOLLA U JOHOCK HNp. pe-
LeHbe 0 roAmiLHbeM ogMopy (oarosapajyhu akT). OBepeH akT AoCTaB/ba 3aMoC/eHOM Ha afpecy enex-
TPOHCKE MOLUTE, Kao 3BaHUYHN KaHa KOMYHUKaLMje y OKBUPY OpraHa, y Cknagy ca 3akoHOM.

AKT ¥ ipyry1 JOKyMEHTapHU MaTepyjal OpraHa y ManupHOM OOIMKY MOXe ce JOCTaBUTH
Kao KOIIJja OPUTMHA/IHOT JOKYMEHTa y eJIeKTPOHCKOM OO/INKY, 6e3 IIOTIINCa 1 ITeyara, YKOINKO
Ce ayTeHTMYHOCT MO>Ke IIPOBEPUTHU YBUIOM Y OPUTMHATHU IOKYMEHT Y eJIeKTPOHCKOM OO/IUKY
(HaBoDemweM NMMHKA Ha KOjeM je IOCTYIaH eIeKTPOHCKY TOKYMEHT, KopuirhemeM jefnHCTBeHe
rpaduuke o3HaKe 1 C11.). Y CY/ICKOM IIOCTYIIKY, aKT Y €/IEKTPOHCKOM OOJINKY Ce JOCTaB/ba CyAy
Ha VICIIATUBAabE ay TEHTMYHOCTH, KaKo 611 6110 OoKa3 y cropy.

Haxkon yTBphuBama craryca nmpenMera, Tj. ia je IpefMeT ,,3aBplleH , oopahusad mpenme-
Ta y OKBUPY IIpefiMeTa yIucyje cnefehe moparke:

1) mcxop mocTymnama (o cIy)X0eHOoj AYXHOCTU: 00yCTaB/beH, pellleH, Hifje pellleH MIn
aKo je 110 3aXTeBY CTPaHKe, of0aueH, Ofi0MjeH, pellieH, Huje pelleH, 00yCTaB/beH);

2) y/IOXKeHa IIpaBHA CPEACTBA U OIIYKY IIOBOJOM Y/IOKEHNUX IIPaBHUX cpefcTaBa (ofba-
4eHa 1M ofbyjeHa aaba OTHOCHO IPUTOBOP; IIOHNUIITEHO, U3MEIEHO WM YKUHYTO
peleme);

3) panuje pememe (aKT) M3BPIIHO, KOHAYHO, IIPABOCHAXKHO VIV U3BPLICHO;

4) Ha4MH Ha Koju he 6UTM M3BPIIIEHO HOCTaB/babe AKTA WIM JPYTOT JOKYMEHTAPHOT Ma-
Tepujaa (e/IeKTPOHCKMM Iy TeM, IIPEKO IOLITAaHCKOT OIlepaTopa, 00jaB/bIBabEM).
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Kaza je mocTymame opraHna 3aBpIleHO, OFHOCHO KaJla je aKT KOjUM ce OfIydyje ZOHeT 1
JIOCTaB/beH CTpaHIy, 06pahrBad Mema cTaTycC IpefMeTa y ,,3aBpIieH y IIPBOM CTEIIeHY U YeKa
Jia MICTeKHe POK 3a Xanoby (ako mocToju mpaso >xanbde). O6pahusay koju je JoHEO aKT y Apyro-
CTEeNIeHOM IOCTYIIKY CTAaTyC IIpeMeTa, HAKOH JHOCTaBe, Meba Y »,3aBplIeH y APYTOM CTeIleHy .
HakoH ncreka poka 3a >xanby Wi Apyror MpaBHOT CPelCTBa, obpahuBau mpeaMeT cTaBba y
craryc ,,Pemren”.

ITncapHuIa MOYXe ay TOMaTM30BaHO JOAEIATI CTAaTyC IIPEAMETY y OFHOCY Ha MICXOJ] pelllaBaba
VI HAYVH OTIIpeMarba JOKYMEHTapHOT MaTepljasia, ako je aIMMHICTPATOpP OpraHa TaKo OJPEHO.

3.3.1. lpuppymunsare JOKYMEeHTapHOr MaTepHjana - JONyHa npegMeTa

I[Ipe popmmpama npegmeTa 1 JOCTaB/barba MOJHECKA U IPYTOT JOKYMEHTApHOT MaTepuja-
Ja’y pajj opraHy, mycap IIpoBepaBa Ja /i IpMM/beHN MOfIHecaK NpuIajia IpegMeTy Koju je Beh
dbopMMpaH 1 eBUIEHTUPAH Y NMCAPHUIM. YKOIMKO MMCap IPUMM ITOJHECAK M3 Yijer Ha3uBa
WIN Cafip>kKVHe Npom3wiasy Aa npumnaza seh ¢popmmpanom npegmery, npuapyxyje ra y seh
¢dbopmupan npepmeT, N360pOM aKIyje Ha ONIVju 3a ipujeM — IIpujem goiiyHe tipegmeitia, Kpo3
Kojy onpebyje npenmeTt y koju he mpuapyXuTu HOBOIIpMM/BEHU JJOKYMEHTApHM MaTepujarl,
WIN aKIyje ca IpeTpare npenmMeTa [lpujem goiiyHe itipegmeifia Hafj, M3aOpaHUM IIPEIMETOM.
O6pabusau npegmera y [Tucapanuy fo6mja ob6aBernreme 1a je IpegMeTy Koju My je Jofe/beH Y
paj Npuapy>XeH JOKYMeHTapHU MaTepyjajl KOju je JOCTYIIAH Y IpPeaMeTY.

3.3.2. 3apyxuBare npegmera

YKonMKo mycap IpuUMM IOJHECaK ¥ He Ipero3Ha Jla ce pafiy o JOIyHU Kojy Tpeba mpu-
APYXXUTY IPEAMETY, CBaKako he 3gpy>xuBame IpeaMera usBpimnty obpahusay Tokom paja Ha
IpeaMeTy, Kajia IPero3Ha Ja je IoTpeOHO M3BPLINTH 3ApYXKIBame n3bopoM onnuje Kpeitiare
upegmeiiia — 3gpyxusarve tipegmetia.

3Ipy>XKMBame ce BpLIM NPUAPYXMBakbeM NOKYMEHTApHOI MaTepyjajia MpeiMeTy Yy Koju
ce 3IPY>Kyje U KOju 3aiip>kaBa cBOj 6poj 13 ImpeaMeTa Koju je 3ApyskeH. 3Apy>KeHN IpeaMeT U
IOKYMEHTH 1 Jla/be 3afIp>KaBajy CBOj OpUIMHaIHM Opoj, 3a caydaj ako obpabhnsad ofryyn fa ra
je MoTpeOHO pasfpyXUTK U BPAaTUTHU KAO Of[BOjeH IpeMeT.

3.4. [loctaBay eneKTpOHCKOj u apyroj hopmu

JlocraBa akTa 1 Ipyror JOKyMeHTapHOT MaTepyjajia BPLIN ce eIeKTPOHCKUM ITyTeM (Ipe-
ko [lopTana eYmpasa, fipyror copTBEpCKOT pellerha MM Hajlora eleKTPOHCKe IIOIITe), Helo-
CPERHO y IMICAapHMUIIV OpraHa VIV IPEKO IMOLITAaHCKOT OIIepaToOpa, OGHOCHO Kypupa. AKT U Ipy-
Il JOKYMEHTApHU MaTepujal Koje IOCTaB/ba KYpUpP YIUCYje C€ Yy MHTEPHY JOCTaBHY KIbUTY.

AKT ¥ #IpyrM HOKyMeHTapHM MaTepujan M3 IpeaMeTa Koju Tpeba BOCTaBUTH CTpaHIu/
3aCTyIHMKY, O3Ha4YaBa ce akuujoM 3a gociiasy. Y Ilucapuuum ce us Karanora nocrymnaka, y
OfIHOCY Ha IIOCTYTIAaK Yy KOMe Ce BPIIM JOCTaBa, ayTOMATCKM YIMCYjy Opoj MOKyIIaja [OCTaBe,
POK 3a TOCTaBY U pyTM IIOJALM Off 3Ha4aja 3a JOCTABY, KAKO OJ ce IIpaTio CTAaTycC JOCTaBe. AKO
napaMeTpy HUCY HaBefileHN, oOpahuBau y onumju Jociiasa gokymeniiapHoi maitiepujana Ha-
BOAM 6poj IOKYIIaja TOCTaBe M POK 3a JOCTaBY KaKo OM1 ce y CUCTeMy MeHa/li CTaTyCH JOCTaBe

MPENA3AK HA ENIEKTPOHCKO YMPABHO MOCTYMNAHE © [IpupyyHuk 3a eneKTPOHCKO KaHLenapmjcko nocioBame 36



3. KAHLIENIAPUJCKO MOC/IOBAHE Y ®YHKLIUJU ENEKTPOHCKOI YNPABHOI MOCTYMAHA

Y TIPAaBWJIHO yIMCany y focTaBHMI. JlocTaBa ce yBeK peannsyje eIeKTPOHCKMM ITyTEM aKo je
TO Moryhe, OJHOCHO aKoO je CTpaHKa KOPMCHUK YCIyTa eleKTpoHCKe ympase. CTpaHKa Koja je
KOPMCHUK yC/IyTa eJIEKTPOHCKE yIIPaBe MOXKE 3aXTeBaTy Jla jOj Ce JOCTaBa aKTa M3BPLIN Y IIa-
IVPHOM OO/IVKY ITPEKO MOIITAHCKOT OIIePaTOpa, ¥ Tafa TPOUIKOBE JOCTaBe CHOCK caMa. Y TOM
cmydajy obpabuBay mpunMkoM o3HayaBama 3a JOCTaBy OMpa U JOJATHY Ha4MH JOCTaBe MPEKO
IIOLITAHCKOT OIlepaTepa.

CBaky JOKyMeHTapHM MaTepujas Koju je obpabhuay v mucap o3Ha4Mo 1 3a Koju je Io-
KpEHYO aKuujy 3a gocidasy, IIncapHnija ayToMaTcKy MOKyIIaBa Jla IOCTaBy €IEKTPOHCKUM
IyTeM Y jefVHCTBEHU €leKTPOHCKM caHAy4unh cTpaHKe Ha OCHOBY MAEHTU(MKAI[OHE O3HAKe
CTPaHKe/3aCTyIHMKA KOja je Ha IIpeMeTy IIOCTaB/beHa 3a CTPAHKY M/IM IeHOT 3aCTYIIHUKA y
IIOCTYIKY. YKOJIMKO je Ha IIPeAMeTY BUIlIe CTPaHa/3aCTyIHMKA, JOCTAaBa C€ BPIIM CBUMa KOju
cy u3abpaHiu MCTOBPMEHO.

ITucap y IIncapunum xome je fofe/beHa yora JOCTaBe, MMa Iperyes, y KOM je CTaTycy Jio-
CTaBe KOja Ofj/Ia3Ha MOIIM/bKa (JOKyMEHTAapHN MaTepujasl 3a CBaKy CTPAHKY) U KOjU je HauuH
mocTaBe obpabuBay mpeameTa offpenno. 3a JOKYMEeHTapHM MaTepujaj KOji ce IOCTaB/ba IIPEKOo
IIOLITAHCKOT OIlepaTepa WM Kypupa opraHy, ycap BpIIK JOCTaBY.

HocraBa eneKTpoHCKMM IyTeM Bpun ce u3 Ilucapuulie y jeiMHCTBEHN €IEKTPOHCKY CaH-
myunh cTpaHKe WM IPYTUM €TeKTPOHCKMM IIyTeM, y CKIafy ca npomycuma. Y Ilncapanin
ce, HAKOH JIOCTaB/bamba, Ay TOMATCK! MeHa CTaTyC MOMM/BbKEe Y CTAaTYC ,,Y JOCTaBM WIIN, aKO je
IOoCTaB/bakbe U3BPIIEHO 00jaB/bUBabEeM Ha IIOPTATy OPraHa, y CTAaTYC , YPYy4eHO .

Opran nMM4YHy JJOCTaBy €EKTPOHCKMM IyTeM Bpiuyu npeko [Incapuniie nckmpydnso y je-
IAMHCTBEHM €eKTPOHCKM caHAy4unh cTpaHKe. YKOMMKO IIpMMaal Huje perncTpoBaH Ha Iop-
Tany eYmpase, foctaBa y eCaHpyde fob1ja cTaryc ,JlocTamame Hje Moryhe”  ayToMaTcKu
ce Kpeypa IOIIM/bKA 33 APYTM HAuMH [JOCTaBe, KOju je M3abpaH wim npeneduHICAaHN HAuMH
JloCTaBe M3 KaTaJIoTa, y 3aBMCHOCTH Off TOTA Jla JIV Ce BPILV JIMYHA jocTaa win He. O6pabuBau
nobuja HoTMUKaM]y Aa HMje Moryha gocTaBa ctpaniy y eCaHAyde U Ja je 3a CTPaHKy Kpen-
paHa IoIM/bKa Ha APYTY HAYMH. YKOIMKO CTPaHKa jecTe KOPMCHUK eYIIpaBe, HAKOH HoOujeHe
TIOTBPJie O IIpMjeMy Mema ce CTAaTyC pefAMeTay ,JlocTaBmbeHo . Ako IIrcapHniia He mpyMu mo-
TBp/ly O IIpMjeMY, HaKOH 24 caTa ce oCTaB/baibe IIOHAB/ba, M TaJla Ce CTaTyC Mema y ,Heycnena
JlocTaBa — IIOHOB/bEHA JOCTaBa’, OCUM aKo y Karasory mocrymnaka Huje IpOIMCaHO Ja ce jefTHOM
BpILIM JOCTaBa. AKO IMOTBP/a O IOCTaBy HMje IpUM/beHa y pOKy Koju je onpeben y Karamory
IIOCTYIaKa, ayTOMATCKY ce Mema CTaTyc JOCTaBe Y ,JJocTaB/beHo 6e3 mpeysuMama’. [laTym un
BpeMe JOCTaBe je TPeHyTaK IpUApYKMBama KBamM(pIKOBAaHOT BPEMEHCKOT XKIUTa KOji ce Jo-
Jie/byje HaKOH M3/laBarba IOTBP/ie O CTAaTYCy JOCTaBe, KOja C€ Kpenpa ayTOMaTCKM HAKOH CBaKe
IIpOMeHe CTaTyca U IMOTINCYje KBann(UKOBAHUM eIEKTPOHCKMM IIe4aTOM OpraHa HaJJIe)KHOT
3a BpILEbe IMYHE JOCTABE €IEKTPOHCKUM Iy TEM.

AKO Cy CTpaHka WNW tbeH 3aCTYMHUK KOPUCHULM YCNyra eNeKTPOHCKE YNpaBe, OHWU ayTOMaTCcKu
WMajy OTBOPEH jeANHCTBEHU eNEKTPOHCKM caHayyuh na ce fOCTaBa yBEK ayTOMATCKW BPLUM Y Hoera.
MpuBpefHa ApYLITBA W NPeay3eTHULM Y 06aBe3M Cy Aa 6yay KOPUCHULM yCyra eNeKTPOHCKeE ynpase
TaKo Aa Ce A0CTaBa 3a OBY BPCTY CTpaHKe YBEK BPLUM Y jeUHCTBEH €NEKTPOHCKM caHayuunh. 3a ciyyaj
Jla Cy CTpaHKa y MOCTYNKy KOf, HEKOr Apyror opraHa, opraHu Takof)e Mopajy UMaTi OTBOPEH jeAuH-
CTBEHM eNeKTPOHCKM caHyuuh. HakoH 03HauyaBatba JOKYMEHTa Koju ce A0CTaB/ba U360poM onuuje
3a focTaBy, 0TBapa Ce NPo30p y KOjeM Cy NPeno3sHaTe CBe CTPAHKE U 3aCTYMHULM Y NOCTYMNKY U HAYUH
focTaBe y eCaHayue, Kao 1 6poj NoKyluaja 4oCTaBe M PoK 3a A0CTaBY, KOjU je yNUCaH Ha OCHOBY Aedu-
HUCaHuX aTpubyTa y Katanory noctynaka. Y cucTteMy je joctaBa ypefjeHa Tako fja ce, HaKOH NokyLuaja
eNeKTPOHCKe 10CTaBe, YBEK BpLIM A0oCTaBa Ha HauyuH ofpeheH y KkaTanory.
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O6pafjuBay MoXe NPOMEHUTH NNLLA KOjUMa 0CTaBIba (06pMUCaTH CTPaHKY Koja UMa 3acTyMHUKa U
CN.), foAaTH anTepHaTMBHU HAYMH AOCTaBe (HNp. NPeKo Kypupa) U NOTBPAUTH AOCTaBY. Y NOCE6HO]
KapTuum JoctaBa npatu ce ctaTyc focTaBe. Y noce6Hoj kaptuuu 0gs1a3He nown/bke npatu ce fo-
CTaBa 3a CBakKy NnojeAnHayHy cTpaHky. Cuctem he npoMeHuUTH cTaTyc y ,A0CTaB/LEHO" TEK Kaja CBM
Kojuma je ynyheH akT 6yay npuxsaTuau JOCTaBY, OLHOCHO HAKOH UCTEKA poKa 3a AOCTaBy.

O6aBenITaBame CTpaHKe €IEKTPOHCKIM ITyTeM BPILY Ce Y jeAVHCTBEHY eleKTPOHCKM CaH-
myunh cTpaHKe, IIpeKO HAjIOra eIeKTPOHCKe IOIITe VIM APYTUM €l1eKTPOHCKUM ITyTeM, 6e3
Kpenpama norsppe. [Iucap y [lucapHuiy, HakoH cama 06aBellTema i IPYror JOKYMEeHTapHOT
MaTepyjaa Kofi Kora ce JOCTaBa BpIIy 00aBelITaBambeM, MeHha CTATYC I0CTaBe Y ,JOCTAB/bEHO .

Axo Huje Moryhe M3BpIINTM [JOCTaBy €IeKTPOHCKMM IyTeM, y IImcapuiy, y onmujn
Ogna3sHe flowiumwke UCTIICYje ce CTAaTyC ,JlocTaBbame Huje Moryhe” 1 ayToMaTcKu ce Kpeupa
HOIIN/bKA 33 CTabe Ha M3abpaHM a/ITePHATUBHY HAYVMH VIV Ha4MH NpefedrHICaH KaTaToroM
Koja obuja craryc ,3a gocraBy . Ilucap y IIucapamum kome je momebeHa ynora ,Jlocrase”
IpoBepaBa Koji JOKYMEHTApHM MaTepMjajl je y CTaTyCy ,3a JIOCTaBy , LITaMIIa JOKYMEHT I
[loCTaB/ba Ia y MAaNMPHOM OO/IMKY Kao OBepeHy Komujy akra. llITaMmname u oBepy Komnmje akTa
BpILIN OBJalIheHo /uIile y OpraHy Koje uMa npaBo kopuinhema medara. Yecr je ciaydaj ma ce,
panu epuKacHMjer mocTynama, Ilncapaniy mosepu fja U3 cucTeMa IITaMIa KOINjy aKTa, OBe-
paBa je ¥ JocTaB/ba cTpaHIy. OpraH Mo)ke ypeauTH fia INTaMITy X OBepY paiu Apyro opnamhe-
HO JIM1le, Koje he oBe mpyMepke akTa JaT MUCAPHUIY Ha OTIPEMY.

JlocTaBa JOKyMeHTapHOT MaTepyjaia y MaIpHOM OO/IMKY 06aB/ba ce IPeKO ITOIITaHCKOT
ollepaTopa MIN IIPeKo 0CTaB/bava (Kypupcke ciayxoe).

OsnawheHo nuue y opraHy MoXe y nocTynuuMa Koju ce ClpoBoje Y BpLuetby jaBHUX oBnalherba
ofWTaMnaTi eNeKTPOHCKM AOKYMEHT Ha Nanupy U OBEPUTU OfLITAMNaHN NPUMEPAK eNeKTPOHCKOT
[IOKYMEHTa, NpU YeMy OALITaMMaHN NPUMEPAK eNeKTPOHCKOr JOKYMeHTa 06aBe3HO cagpXu neyat
yTBphEeH 3aKOHOM KojuM ce ypefyje neyat ApXaBHUX W Apyrux opraHa. OAwTaMnaHn npuMepak enek-
TPOHCKOT AOKYMEHTa KOju je OBEPEH 0 CTPaHe OpraHa MMa UCTY A0Ka3Hy CHary Kao OpUriHan y ok-
BUpY cnpoBofjerba Tor nocTynka. Pagu ynosHaBatba CTpaHKe, 406po 61 6110 HarnacuTy Ha AHy akTa
[la je pey 00BepeHoj konuju akTa (Hnp. ,[loKyMEeHT je OBepeHa Komnuja akTa y eNnekTPOHCKOM 06/1MKy”).
OBepy OALITaMNaHe Konuje akTa MOXe BpLIMTY NUcap paan eduKacHujer NnocTynama.

JokymeHTapHu Marepujan ogpeben y IlncapHuim 3a gocTaBy y manmMpHOM OOIMKY [0
12 yacoBa, TOKOM PajHOT [lJaHa, MOpa ce OTIIPEMUTH MCTOT flaHa. JJOKyMeHTapHM Marepuja
opeben 3a mocTtaBy nocie 12 4acoBa, ako HMje TOCEOHO Ha3HAYEHO ,, XMTHA JJOCTaBa , OTIpe-
Muhe ce HapefHOT paJHOT JaHa.

3a IOKyMeHTapHM MaTepyjal Koju ce OTIIpeMa IIPeKo HOLITAHCKOT oreparopa mcap y Ilncap-
HIIY O3HaYaBa /ia je Ha4MH JjocTase ,,IlomTaHcky oneparop”. HakoH npenaje Kypupckoj cmy>x6m
VIV TIOLITAHCKOM OIlepaTepy, Iycap IOCTaB/ba CTAaTYC ,,Y JOCTaBU 3a CBAKy HOLIM/BKY (KOBEPTY)

JlokyMeHTapHM MaTepyja y ManupHOM 0OJIVMKY KOjy ce MCTOT JlaHa yIyhyje Ha MCTy afpe-
Cy cTaB/ba ce 00aBe3HO Y MCTY KOBEpPaT MIN IIAKeT Y CK/IAy ca MOUITAHCKUM IIPOonucuMa. AKO
ce jelaH of TVX IIpeiMeTa ILiIajbe MPeIIOPyYeHO, y 3ajelHNYKY KOBepaT Tpeba CTaBUTH 1 OCTaIN
ITOKyMEHTapHU MaTepuja, Koju Ou MHaue 6110 OTIIpeM/beH Kao 00MYHa IOMIN/bKA.

KoBepat y KoMe ce oTrpeMa IoOKyMeHTapH MaTepyjasi Tpeba fja Cafip>Kul y TOPE-eM JIEBOM YITTy
IpBe CTpaHe: Ta4aH Ha3MB U a/ipecy MOLIM/bAoLa M O3HAKY CBMX aKaTa KOji ce Hajla3e Y KOBEPTIL.

AKo ce Ha UCTY afipecy MCTOBPEMEHO OTIIpeMM BMUILe aKaTa VIM HeKU APYTU MaTepujarl,
KOjJ He MOT'Y Jla CTaHy y KOBepaT, Tpeba MX yIaKoBaTy U OTIPeMUTH 1o Bakehum mormraH-
CKVIM IIPOMVICUMA.
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JloKkyMeHTapHU MaTepuja Koji ce OTIIpeMa IPeKo IOIITaHCKOT oneparopa y [Incapuuru
ce pa3BpcTaBa y JiBe IpyIie:

1) o6buuHe MomNM/bKE U

2) mpemopydYeHe IOIIN/bKe
I TUM peJioM YIINCYje Y eBUAEHINjY OC/IATOT JOKYMEeHTapHOT MaTepujaa.

IToTBpAa O M3BPIIEHOj JOCTABY JJOKYMEHTApHOT MaTepyjaja y IMalVpPHOM OOMUKY JUTH-
Tanusyje ce ¥ Ipuapy>xyje npeamety y I[lncapuumm. ITo nobujamy nHdopmaluje o M3BpUIEHO]
[IOCTaBM IOLINM/bKE, KOja ce BPILIM JPYTMM HAuMHOM JIOCTaBe, MIcap IPOHaIa3y MOIIV/BKY Ha
nperpasu ,,OfasHe noummbke” U akiyjoM ,,IIpomenn cratyc” Mema craryc y ,,JlocTaBbeHO”
wmn ,,JlocTaB/beHO 6e3 Impey3nuMama’, y3 YHOC IaATyMa Kajja je JOCTaBa M3BpIIeHa.
Y cry4ajy ma ce HOTBppa He JOCTaBy, y [TrcapHMIM ce, HAKOH MCTeKa POKa ITPOIICAHOTr 33 JOCTa-
BY, JOKyMEHTapHOM MaTepyjaTy ay TOMaTCKI JIOfie/byje CTaTyc ,,JJocTaB/beHo 6e3 mpeysumMarma .
3a oTmpeMame IpenopydeHe NOLIbKe, OCUM eBupeHyje y [Iucapuunm, norpebHo je
KOPUCTUTY HOCeOHe OTIpeMHe KIbJIe MPOIMNCaHe Ofi CTPaHe MOIITAHCKOT OIepaTopa, paan
IpaB/jamba YTPOLIEHOT HOBIIA HA MMe MOIITAHCKMX TPOLIKOBA. Y TY CBPXY CBAaKOT IaHa IOCTIe
OTIIpeMara IOIITe BPIIY ce cabupare yKYIIHOT YTPOLIEHOT HOBIjA 3a IOLITApUHY, a cabpaHn
MI3HOC Ce YINUCYje y KOHTPOJIHUK IIOLITapuHe. AKO ce y OpraHy KOPUCTM MalllyHa 3a ppaHKu-
pame IIOLITe, 32 eBMAEHLNMjy YTPOIIEHOT HOBLIA Ha MMe IuTaheHe momrapuHe Kopuctuhe ce
Ipomcany obpasal HOMTAaHCKOT OIlepaTopa.
JlokyMeHTapHU MaTepujaj Koju Tpeba XUTHO OTIPEMUTH APYTUM OpTaHMMa VN JIMIIMA
y MCTOM MeCTy OTIIpeMa ce IpeKO jocTaBbada (Kypupcke cinyxobe). O6pahusay o3Hauasa y
[Tucapunum fja je HauMH foctase ,,Kypupcka cmyxo6a”
HaxoH n3BpIeHe focTaBe JOKYMEHTApHOT MaTepujaja 1 foferie CTaTyca ,/JocTaB/beHo,
»JJocTaBbeHo 6e3 moTBpae’, ,JJocTaBbeHO 6e3 peysnmMama’, ,JJocTaBpamwe Hje Moryhe” niam
»,00jaB/peH0”, 06pabuay ce y [Tncapunum o Tome ob6asenrrasa. O6pahuBaun npare usBpierme
JloCTaBe IIPEeKO u3BellTaja JViciopuje gocinase gokymenia n Viciwopuje paga Hag gokymeHiuiom
3a IaTU TOKYMEHT.
Excniegutopu mpate ns3Bpleme JOCTaBe IPeKo u3BelnTaja Vciliopuje gocitiase vi Iperena
THofjaTaka o JOCTAaBYU Ha IIpeTpasn ,JlocTapa”. Y mojanymMa o JOCTaB) Ce Hajla3e CBY MOJAIN O
IOCTaBN, 3aIINCU O CBAaKOM JJOKYMEHTY y TOj JOCTaBU ¥ CBUM IOIIM/bKaMa Kojuma he ce pea-
JIM30BaTU Ta JOCTABa Ca IbMXOBUM CTaTycuMa. Y UCTOPUjU JOCTaBE Cy 3aIlMCU O €BULEHIM)U
IOCTaBe U MOIIV/BKY Te TOCTaBe.
Tex kafia je u3BplIeHa JOCTaBa, OGHOCHO Kajia CBM KojuMa je ymyheH akT mpuxsare Jo-
CTaBy WM VICTEKHE POK 3a IOCTaBY, CTaTyC IOCTaBe Mema ce Y ,,/locTaB/beHo
Haxon tora ob6pabuBauy, mo norpebu, Mema craryc akTa y ,IIlpaBocHaxuo’, ,,/I3BpuIHo,
»KOHauHO” 1/ ,,JI3BpIeH0” HAKOH CTeKa OATOBapajyhnx poKoBa, a IpefiMeT y CTaTyC ,,3aBpIIeH
y IIPBOM CTelleHy  3a yIIpaBHe IIpefiMeTe KOji MMajy IIPaBo Ha kaji0y OfHOCHO Y ,,PelreH” 3a BaH-
yIIpaBHe IIpefiMeTe 1 OHe YIIpaBHe I7ie Huje npefBuleHo mpaBo Ha Xanoy.
Kapa axT y ckmany ca ogpen6ama 3akoHa O OIIITEM YIPAaBHOM ITOCTYIIKY 11 3aKOHa O YII-
PaBHUM CIIOPOBMMA, IIOCTaHe KOHa4aH, Tafia obpabuBay y [TncapHuIy Memwa U CTaTyC akTa y
»KoHauaH” 1 TO:
® aKo y KOHKPeTHOM CJIy4ajy 13jaB/blBalbe NPAaBHOT CPEACTBA HIje HO3BO/BEHO, JAaHOM
JI0OCTaB/barba aKTa

® TPOTEKOM POKa 3a 13jaB/bIBarbe IPAaBHOT CPECTBA, a IPaBHO CPEACTBO Huje O1aroBpe-
MEHO 13jaB/beHO, JAHOM IIpOTeKa IOC/IeIIber JaHa 3a M3jaB/bJiBalbe IIPAaBHOT CPEfiCTBA

* YKOJIMKO Cy Ce CTPaHKa WM, KO VX MIMa BIIIIe, CBe CTPaHKe, OffpeKJIe TpaBa Ha U3jaB/b-
Bambe IIPaBHOT CPECTBA, JAHOM OfIpMIIamha,

°* [JaHOM JIOHOIIEeHa APYTOCTENEHOT aKTa, KOjJM je IIPAaBHO CPEACTBO OfOMjeHO.

MPENA3AK HA EJIEKTPOHCKO YIPABHO MOCTYMAHE ° [pupyyHuk 3a eNeKTPOHCKO KaHLelapmjcko nocioBare 39



3. KAHLIENIAPUJCKO MOC/IOBAHE Y ®YHKLIUJU ENEKTPOHCKOI YNPABHOI MOCTYMAHA

Craryc ,KonauHo” Mema ce y cTaryc ,,]IpaBHOCHO)XHO” Kafla aKT y CK/Iajy ca ofipefdama
wiana 14. 3YTI-a moctaHe IpaBHOCHAXXaH OTHOCHO:

* aKo IPOTUB aKTa He MOXKE fia Ce M3jaBy )kajba, HUTY IOKPeHe YIIPaBHU CIIOP, @ TUM
aKTOM je cTpaHKa cTek/Ia ofpebena nmpasa min obasese,

* aKo IPOTUB aKTa Huje 61arOBpeMeHO IIOKPEHYT YIIPaBHU CIIOP, JAaHOM MCTeKa POKa 3a
HOKpeTarbe YIIPaBHOT CIIOPa, OFTHOCHO

* YKO/MKO je yIIpaBHM CIIOpP HOKPEHYT I1a je Ty>kO6a MOBy4eHa, OfHOCHO aKo je yIpaBHU
CITOp OKOHYaH, JaHOM JOHOIIIeha IPecyfie KOjoM je ofOujeH Ty>KOeH! 3aXTeB.

Kaja akT nmocraHe u3BplIaH y cknagy ca ogpebama wiana 190. 3YII-a, Taga ce ctaTyc akTa
Memba Yy CTaTyC ,VI3BpIIHN 1 TO:

°® JICTEKOM pOKa 3a Kanby, ako )ajnba Huje 13jaB/beHa,

* obaBemTaBameM CTpaHKe, aKO Jkajba Huje J03BO/beHa, 0OaBellTaBambeM CTPaHKe, aKO
ajba He OfiTake M3BPIIEHE pellera,

® Kajla ce CBe CTpaHKe OfIpeKHy IIpaBa Ha a0y JaHOM OfpuIiama,

* obaBemTaBambeM CTPaHKe O pellery, KOjuM ce anba ofbaiyje n ofduja, Zpyrocre-
IIEHO pelllerbe JAHOM Kajia CTpaHKa Oyzie 06aBelITeHa O lheMY.

Y IlnucapHury ce, HAKOH IIPOMEHe CTaTyca aKTa, IPeMeT II0CTaB/ba y CTAaTYC ,,Pemren”.

HaxoH pemaBama mpefmera, obpahusay/mucap npefaje mpeaMeT Y apXuBy U IIOCTaB/ba
cTaryc ,ApxuBupan’. JlaTyMm u BpeMe apXuBMpama je TPeHyTaK NpUAPY>KMBamka KBATMPUKO-
BAaHOT BPEMEHCKOT >KITa KOj! Ce ayTOMATCKM [Ofie/byje JOKYMEHTApHOM MaTepujany y OKBUPY
IpeaMeTa HAKOH IIPOMeHe CTaTyca.

[Ipe apxuBupama Tpeba IpoBepUTH A4 /I je IIpefMeT 3aBpIlieH, Jja 1M Ce Y IpeAMeTy Ha-
Ja3e HEKU MPUIO3M WV JOKYMEHTH Koje Tpeba BpaTUTH CTPAaHKAMa, [a /iU Y3 IBUX IPELIKOM
HIICY IIPUIIOjeH HEKV APYTY NPeAMeTI UV IbUXOBU JeTIOBU UTH,.

3.5 Apxusuparbe 1 yyBame npegmera

O6pabuBau npenMeTy Koju je y crarycy ,PemeH” mofemyje cTaTyc ,ApXUBMpaH, HAKOH
Jera ce IpefMeT ca JOKYMEHTapHIM MaTep1jaJioM Y OKBUPY Hera OfilaxKe Y COQTBEPCKO pellietbe
eApxuB, pagu obe3behuBama JyroTpajHor yyBama. YKOIMKO oOpabuBay He IpOMEHM CTaTyC y
»~ApxuBupan’, [Incapuuua he ayromarcku (HakOH Tpy Mecela), IpeHeTH JOKYMEHTapHU Mare-
pujas ¥ IPOMEHNUTH CTAaTyC IpefMeTa y ,, Apxusypan . [IpiInKkoM MpeHoleha JOKYMEeHTapHOT
MaTepyjasia y eApXVBY ce IIPBO YINCYjy HOAALM O IIPeAMETY ¥ JOKYMEeHTIMa KOj/ YMHe IIpef-
MeT, a 3aTUM U CBaKJ JOKYMEHT IIOjeIMHAYHO KaKO 61 ce pa3BpCTAO 110 KaTerOpyju U BPCTIL.

JloKkyMeHTapHY MaTepujal y OKBUPY IIpeMeTa YIUCYje ce Y apXUBCKY KUY Y eIeKTPOH-
CKOM OO/IMKY IIO TOIMHAMa 1 K/IacK(PUKAIIVIOHMM O3HaKaMa M 4yBa y CK/Iajly ca pOKOBMMa P OIN-
CaHMM Y JIICTYU KaTeropuja apxuBcKe rpabe 1 JOKyMeHTapHOT MaTep1jajia ca POKOBMMA YyBamba.

JloKyMeHTapHu MaTepujan Koju je apxMBMpaH Huje BuLLE BUA/bUB 06pafjuBayy HUTU PyKOBOAMOLMMA
y Mucaphuuu. Mogauu o npegmety (MeTanogaum) u fasbe cy AOCTYyNHU 06pafjuBady, Koju MOXe Bp-
LUMTK NpeTpare No K/by4HUM NapameTpuMa, au He MOXe NPUCTYNaTn AOKYMeHTUMaA. ApXUBUPaHOM
[LOKyMEHTaL1jOM ynpaB/ba apxuBap opraHa y cuctemy eApxue.
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Axko je obpafuBayy unu gpyrom onawheHom nuuy notpebaH apxMBMpaHu Npegmert, U3bopom on-
uuje BpaTu u3 apxuBe Wwasbe ce 3aXTeB apxuBapy, Koju y cucteMy eApxusa of06paBa 3axTeB M Npeg-
MeT NOHOBO YMHW JOCTYNHUM NOAHOCKOLYY 3axTeBa. [LOKyMEHTU Ce MOry nperneaartu, anu ce He Mory
MeaTh HUTK BpucaTu. NpeaMeT 3aapxaBa cTaTyc ,ApXMBMpaH” YaK 1 ako ce 34pyXyje y Apyru npeg-
MeT (ofBojeHo he 6MTH cauyBaH y cucTeMy eApxuBa Kao noce6aH npegMeT. [lokyMeHTapHNU MaTepujan
obpafjuBay npegmeTa MOXe 3aapXaTh BaH apxuBe Hajayxe 30 AaHa.

ApxuBcKa KmbUIa ce He 3aK/bydyje Ha Kpajy ropuse, Beh ce Bogy y HepekMaHOM HU3Y
OpojeBa, Kao ONIITY MHBEHTAPCKY Iperyie]] 1[e/IOKYITHOT JOKYMEHTAapHOT MaTepujana U3 pa-
HUjUX TofiMHA. JJOKyMeHTapHM MaTepujan y eApXMBU YyBa ce IpeMa jelHCTBEeHUM WU eHTH-
¢buKaIMOHNM O3HAKaMa 3 apXMBCKe KIbUTe, KOja ce IPUAPYKYje jefHCTBEHNM UjjeHTuduKa-
L[MIOHVM O3HaKaMa IOKYMeHTapHOI MaTepujaa.

AKO aIMMHUCTpATOp OpraHa BpIIM M3MeHe Y JIMCTY KaTeropuja apxuscke rpabe u foky-
MEHTapPHOI MaTepujajia ca pOKOBMMA YyBaiba, OTHOCHO [J0Jaje HOB JOKYMEHTapHU MaTepuja
Koju Kacuukyje 1 3a mwera npejjiake pOKOBe YyBama JIN Merba [ocTojehn, HaJle>XkH jaBHU
apxuB fo6uja ob6aBemreme y [Incapununm na je nsBpieHa oppeheHa nsmMeHa Kojy je moTpe6HO
omoOpuTH. APXMBICTA HAJJISKHOT jaBHOT apXMBa KOHTPOJIMIIE M3MeHe M 0fo0paBa UX WIN
yKasyje Ha TO Ja je moTpeOHO KopuroBatu ofipeheHn pok dyBama WM HEKU APYTM IOfATAK.
Hakon noTsppie, agMuHucTpaTop oprana y [IncapHuiy Kkpeupa HOBY IMCTY KaTeTOpuja apXu-
BCKe Tpal)e 1 JOKyMeHTapHOT MaTepyjajia ca POKOBJMMaA YyBama U aXypupa apXUBCKY KIBbUTY.

[TogHecak u ApyTy JOKyMEHTapHU MaTepyjaj KOju je IPUMJ/bEH Y A PHOM OO/IMKY, aKO
Huje BpaheH cTpaHIN, YyBa ce y OMOTY IIpeiMeTa Y apXMBY IUCcapHMIe. 3a CBaKy Kiacuguka-
IIVIOHY O3HAaKy IOTPeOHO je IpeiBUAeTH OATOBapajyhm perucrparop, y Koju ce ofjIaxxy mpef-
METH U YyBajy [0 UCTEKA pOKa YyBamba WM NIpefiaje HAJ/IEKHOM jaBHOM apXUBY.

Ha xpajy kayneHfapcKe rofyiHe apxuBap aXypyupa apXuBCKY KIbUTY U IIPEHOCH apXUBMPaH
OKYMEHTapHM MaTepujaj KOjeM HUje MCTEKAo POK dyBama y eApXMB, HAKOH 4era ce Kpeupa
nucTa 6e3BpeTHOT JOKYMEHTAapHOT MaTepyjaia KojeM je MCTeKAo POK dyBama. OBy INCTY apxu-
Bap 4MHU JJOCTYITHOM y CUCTEMY eApXIBa apXMBICTY HAJIZIEKHOT jaBHOT apX1Ba, KOjJ, HAKOH
IpoBepe, NOTBphyje fa ce JOKYMEeHTapHM MaTepujaj ca JIMUCTe MOXKe YHUIITUTHU. APXMBUICTA
MO)Ke O3HAuUTHU Jia ce ofpeheHn moxymMeHTapHU Marepujal He cMe YHUIITUTY HaBogehu o6-
pasoxeme y moceOHOM ofie/bKy 3a HarmoMeHe. [1o ncTeky poka dyyBama 1 o6ujamy ogobpema
HaJJIeXHOT apXMBa, OpTaH U3nIy4yje 6e3BpemHM JOKYMEHTApHU MaTepujajl KojeM je MCTeKao
POK dyBama i MeHa CTaTyC Yy ,/l03BO/beHO Opucame, OGHOCHO ,,/l03BO/bEHO YHUIITaBambe 32
JIOKYMEHTapHM MaTepyjaj y NalyMpHOM OONMUKY. ApXuBap KOpUTYje JTNUCTY U O3Ha4YeHU Oes-
BpeIHM JOKYMEHTapHM MaTepujaj bpuiie u3 e ApXuBa, OHOCHO YHMUIITABA.

Y IlncapHuny je apXxMBCKa KibJTra yBeK JOCTYIIHA apXMBYUCTY HAJIEKHOT jABHOT apXMBa.

OpraH npefaje JOKyMEHTapHU MaTepyjajl KOjU ce TPAjHO YyBa HaJJIKHOM jaBHOM apXu-
BY IPOMEHOM CTaTyca y eApxuBy Y ,lIpemaro apxuBy’, HAKOH 4Yera BuIlle HEMa YBIJ Y Hbera.
Hapnexxnu jaBHM apXuB IporjalaBa Ipefar JOKYMeHTapHM MaTepujal apXuBCKOM rpahoM u
TPajHO ra 4yBa y COPTBEPCKOM pelleny eApX1Ba.

ApxuBupaH JOKYMEHTAapHU MaTepuja y HaMpPHOM OOMMKY IIpefiaje ce Ha//IeXKHOM apXu-
BY y CKJIaJly ca IIpomucuma. 3a JOKyMeHTapHM MaTepyjal Koju ce mpefaje ynucyjy ce crnegehn
IOJaL: HasuB OpraHa y 4ujeM je pajy HacTao JOKYMEHTapHU MaTepujajl, rofyuHa HacTaHKa
Marepujana 1 KracudukannoHa o3HaKa M jeAVHCTBEHA MAEHTU(UKAIVOHA O3HAKa, POK 4y-
Bamba IpefiMeTa I Oflo0perbe Ha/lTIeKHOT apX1Ba.

JlokyMeHTapHM MaTtepujaj Koju HeMa OfiroBapajyhy JOKyMeHT KOjuM ce MOCTYIIaK OKOH-
YaBa He MOJKe Ce IIpeJaTy HaJJI&KHOM jaBHOM apXMBY.
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4. Jlucta peneBaHTHUX NMponuca

* 3aKoH O OIIITeM YIPAaBHOM IOCTYIKY, ,Cry>x6enn rnacauk PC”, 6p. 18 ox 1. mapTa
2016, 95 ox 8. merem6bpa 2018 — AyTeHTHMYHO TyMademe, 2 off 13. janyapa 2023. - YC,
ROCTYHaH Ha afipecu: https://www.pravno-informacioni-sistem.rs/SIGlasnikPortal/eli/
rep/sgrs/skupstina/zakon/2016/18/2/reg.

* 3aKOH O eJIeKTPOHCKOM IOKYMEHTY, e/IEKTPOHCKO]j MAeHTU(MKALMjI U yC/TyraMa off IToBe-
pema y eeKTPOHCKOM ITOC/IOBamY, , Ciry>k6enu rinacank PC”, 6p. 94 o 19. okTo6pa 2017,
JOCTyNaH Ha agpecu: https://www.pravno-informacioni-sistem.rs/SlGlasnikPortal/eli/
rep/sgrs/skupstina/zakon/2017/94/4/reg.

* VYpenba o ycmoBuMa 3a Ipyskame KBanmuUKOBaHUX YCIyra Of HOBepewa, ,Cayxobe-
Hu rnacHuk PC, 6p. 37 ox 11. maja 2018, foctynHa Ha appecu: http://www.pravno-
informacioni-sistem.rs/SlGlasnikPortal/eli/rep/sgrs/vlada/uredba/2018/37/2/reg.

e IIpaBWIHMK O YC/IOBMMa KOje MOpaAjy [ia MCIYHaBajy KBalIu(pUKOBAHN €IeKTPOHCKU
cepruduxary, ,Cryxx6enn rmacauk PC”, 6p. 34 ox 4. maja 2018, 81 ox 26. okrobpa 2018,
[OCTyNaH Ha afpecu: http://www.pravno-informacioni-sistem.rs/SIGlasnikPortal/eli/
rep/sgrs/ministarstva/pravilnik/2018/34/3/reg.

* VYpenba o KaHI[eTapMjCKOM ITOCTIOBAY OpraHa Ap)KaBHe yrpase, ,Cy>KOeHN ITTaCHUK
PC’, 6p. 21 op 6. mapra 2020, focTynHa Ha agpecu: http://www.pravno-informacioni-
sistem.rs/SlGlasnikPortal/eli/rep/sgrs/vlada/uredba/2020/21/7/reg.

* YIyTcTBO O KaHIeNapyjcKOM IIOC/IOBAlbY OpraHa Ap>kKaBHe yipase, ,Cy>KOeHu ITTacCHUK
PC” 6p. 20 op 14. pebpyapa 2022, nocrynan Ha afpecu: https://www.pravno-informacioni-
sistem.rs/SlGlasnikPortal/eli/rep/sgrs/ministarstva/uputstvo/2022/20/1/reg.

* 3aKkoH 0 apxuBCKOj rpabu u apxmBckoj mematHocTH, ,Cnyx6enn rmacauk PC’, 6p. 6
of 24. janyapa 2020, nocTynaH Ha appecu: http://www.pravno-informacioni-sistem.rs/
SlGlasnikPortal/eli/rep/sgrs/skupstina/zakon/2020/6/7/reg.

* VYpenba o xracudmkanmju JOKYMEHTapHOT MaTepljana ca POKOBMMA 4yBama, ,CryxOe-
Hy riacHnuk PC’, 6p. 14 op 20. ebpyapa 2023, nocrynHa Ha agpecu: hitps://www.pravno-
informacioni-sistem.rs/SlGlasnikPortal/eli/rep/sgrs/vlada/uredba/2023/14/2/reg.

* 3aKOH O eJIeKTPOHCKO]j ynpasy, ,Cnyxb6enu rmacauk PC’, 6p. 27 o 6. anpua 2018,
ROCTYIaH Ha afipecu: https://www.pravno-informacioni-sistem.rs/SIGlasnikPortal/eli/
rep/sgrs/skupstina/zakon/2018/27/4/reg.
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